[image: image1.jpg]Ao
D

'O172INN NIWA
= miaal



   
מכרז מס. 110/2015 לקבלת הצעות למתן שירותי ייצוג משפטי בתביעות והגשת כתבי אישום
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מכרז פומבי מספר   

110/2015
לקבלת הצעות למתן שירותי ייצוג משפטי בתביעות והגשת כתבי אישום

המסמך מנוסח בלשון זכר אך פונה לנשים וגברים כאחד.
יובהר כי: 
הנוסחים המחייבים (המתעדכנים מעת לעת) של הוראות התכ"ם או חוקים ותקנות, להם מופיעים קישורים אלקטרוניים במכרז זה, נמצאים באתרי האינטרנט של החשב הכללי. 
רקע ועיקרי המכרז

יובהר כי: 
האמור בפרק זה הוא כללי ותמציתי בלבד. המידע המחייב הוא זה המפורט בגוף המכרז ובחוזה המצורף לו, על נספחיהם.
1. המכרז
1.1 רשות האוכלוסין וההגירה (להלן – "הרשות") מפרסמת בזאת מכרז פומבי מספר 110/2015 לקבלת הצעות למתן שירותי ייצוג משפטי בתביעות והגשת כתבי אישום, על פי המפורט בפרקי המכרז להלן. הרשות נדרשת לקבלת שירותי ייצוג משפטי בניהול הליכים פליליים נגד מעסיקי עובדים זרים /לשכות פרטיות בגין עבירות על חוק עובדים זרים, תשנ"א- 1991 (להלן: "חוק עובדים זרים"), חוק שירות התעסוקה, תשי"ט- 1959 (להלן: "חוק שירות התעסוקה"), חוק העסקת עובדים על ידי קבלני כוח אדם, תשנ"ו- 1996 (להלן: "חוק העסקת עובדים על ידי קבלני כוח אדם"), חוק הכניסה לישראל, תשי"ב- 1952 (להלן: "חוק הכניסה לישראל") ועל חוקים אחרים בהתאם לדרישותיה ובהתאם להסמכה שתינתן על ידי היועץ המשפטי לממשלה, בניהול הליכים מינהליים במסגרת חוק העבירות המינהליות ומתן שירותים משפטיים בכל הליך משפטי אחר לפי החלטת הממונה, כהגדרתו בסעיף 3.3 שלהלן.
1.2 המכרז עניינו בקבלת הצעות למתן שירותי ייצוג משפטי בתביעות, הכוללים בחינת תיקים, הגשת כתבי אישום וטיפול בתיקים בהתאם לסעיף 13 ו- 15 לחוק העבירות המינהליות, התשמ"ו – 1985 (להלן: "חוק העבירות המינהליות"). כתבי האישום מוגשים כנגד מעסיקי עובדים זרים/לשכות פרטיות בגין עבירות על חוקים  כאמור בסעיף 1.1 לעיל  ועל חוקים אחרים בהתאם לדרישת הרשות ומטופלים ע"י יחידת התביעות ברשות (להלן:  "יחידת התביעות"). 

1.3 המכרז מיועד למציעים בעלי ניסיון ויכולת במתן שירותי ייצוג משפטי בתביעות והגשת כתבי אישום, העומדים בדרישות הסף המפורטות במכרז. 
1.4 הרשות מבקשת לבחור עד 8 מציעים לכל היותר מבין כלל המציעים אשר יספקו את השירותים המבוקשים במכרז.
1.5 מציע רשאי להגיש הצעה אחת במכרז.  
1.6 ההתקשרות עם המציעים הזוכים תהיה לתקופה של שנה אחת, ולרשות תעמוד האופציה להאריך תקופה זו בעוד ארבע שנים נוספות.
1.6.1 יודגש כי מימוש ההתקשרות עם המציעים הזוכים כפוף לקבלת אישור להעסקת עורכי דין מהוועדה לאישור העסקת עורכי דין פרטיים במשרד המשפטים (בסעיף זה:"הוועדה"), בהתייחס למציע ולכל אחד מהמבצעים, ובהתאם לתנאי האישור; וכן במתן ייפוי כוח למציעים הזוכים והמבצעים מטעמם מטעם היועץ המשפטי לממשלה. מובהר כי הרשות אינה אחראית לקבלת אישור הוועדה ולמתן ייפוי הכוח מטעם היועץ המשפטי לממשלה.
2. רשות האוכלוסין וההגירה
הרשות עוסקת בנושאים שונים הקשורים לאזרחי המדינה, תושביה והזרים השוהים בה, בכלל זה אכיפת הדין כנגד מעסיקי עובדים זרים שלא כחוק, בהתאם למדיניות הממשלה ולמערכת החוקים והתקנות אשר שר הפנים או הרשות ממונים על אכיפתם. 
3. עיקרי השירותים המבוקשים במכרז
3.1 טיפול בתיקים פליליים נגד מפרי  חוק עובדים זרים וחוקים אחרים לפי דרישת התובע הראשי במשרד (להלן: "הממונה").
3.2 בחינת תיקים, הכנת כתבי אישום בעבירות על חוק עובדים זרים וחוקים אחרים לפי דרישת הממונה, לרבות הכנת בקשות לצווים זמניים והגשתם לבתי המשפט המוסמכים בארץ, והופעה בבתי המשפט המוסמכים לשם ניהול התביעה, לרבות טיפול בהלכי ערעור, במידת הצורך, הכנת מסמכים נלווים (כגון שימוע או עיכוב הליכים), גביית עדויות מוקדמות וכן טיפול שוטף על פי כל חיקוק אחר אשר על פיו הוסמך המציע/הזוכה/ים על ידי היועץ המשפטי לממשלה.
3.3 הכנת המלצות וחוות דעת כללית או ספציפית לבקשת הממונה ו/או הפועלים מטעמו לעניין מכרז זה או הכנת חוות דעת עבור המשרד ו/או הפרקליטות לצורך ערעור או לכל עניין אחר, בהתאם להוראות הממונה.
3.4 שירותים נוספים המפורטים בנספח א' למסמכי המכרז ומהווים חלק בלתי נפרד מדרישות מכרז זה. 
לוח הזמנים לעריכת המכרז

4. להלן לוח הזמנים לעריכת המכרז:
	סידורי
	פעילות
	המועד

	4.1
	מועד פרסום המכרז
	09.11.2015

	4.2
	המועד האחרון להגשת שאלות ולהבהרות
	23.11.2015 בשעה 12.00

	4.3
	המועד האחרון לתשובת הרשות לבקשה לשאלות והבהרות
	06.12.2015

	4.4
	המועד האחרון להגשת ההצעות למכרז
	23.12.2015 בשעה 12.00


5. הרשות רשאית לערוך שינויים והתאמות במועדים השונים שנקבעו במכרז או על פיו, ובכלל זה לדחות את המועד האחרון להגשת ההצעות, כל עוד לא חלף מועד זה. הודעה בדבר דחייה כאמור תפורסם בעיתונות ובאתר האינטרנט.
הגדרות

6. למונחים הבאים תהיה המשמעות שלצידם:
	סידורי
	המונח
	משמעות

	6.1
	הרשות
	רשות האוכלוסין וההגירה

	6.2
	ועדת המכרזים
	ועדת המכרזים של הרשות

	6.3
	אתר האינטרנט
	אתר האינטרנט של הרשות ,www.piba.gov.il, תחת הקישור "פרסומים ומכרזים"

	6.4
	השירותים או שירותי ייצוג משפטי בתביעות והגשת כתבי אישום
	מפרט השירותים המבוקשים המופיע בנספח א' למכרז.

	6.5
	הממונה
	תובע ראשי ברשות או מי מטעמו ברשות

	6.6
	החוזה
	חוזה ההתקשרות המצורף כנספח ב' למכרז

	6.7
	טופס ההצעה כולל הצעת המחיר
	הטופס המצורף כנספח ג' למכרז


	6.8
	המבצע
	המציע ו/או אדם אחד או יותר, אשר יוצע על ידי המציע, שהינם עובדים שכירים של המציע או שותפים של המציע במסגרת תאגיד המאוגד כשותפות ואשר יבצעו את השירותים במסגרת מכרז זה. 

	6.9
	עורך דין
	מי שהוא בעל רישיון תקף לעסוק במקצוע עריכת הדין בישראל, בהתאם לחוק לשכת עורכי הדין, תשכ"א-1961. 

	6.10
	עניין אישי
	תפקיד, עיסוק, כהונה או התקשרות עסקית, לרבות התקשרות של תאגיד שהוא בעל עניין בו.

	6.11
	נושא משרה
	דירקטור, מנהל כללי, מנהל עסקים ראשי, משנה למנהל כללי, סגן מנהל כללי, כל ממלא תפקיד כאמור בחברה אף אם תוארו שונה, מנהל אחר הכפוף למנכ"ל.


	6.12
	קרוב
	בן או בת זוג, הורה, צאצא ומי שסמוך על שולחנו של אדם.


נספחים
7. הנספחים למכרז זה, המהווים חלק בלתי נפרד ממנו, הם:
	סידורי
	הנספח
	תיאור

	8.1
	נספח א'
	מפרט השירותים המבוקשים

	8.2
	נספח ב'
	החוזה שייחתם עם הזוכה במכרז 

	8.3
	נספח ג'
	טופס ההצעה כולל הצעת המחיר


אופן הערכת ההצעות
8. הערכת ההצעות במכרז תתנהל באופן ובסדר כמפורט להלן:
8.1 בשלב הראשון, תבחן הרשות את עמידתם של המציעים בתנאי הסף להשתתפות במכרז ותפסול הצעות שלא תעמודנה בתנאי הסף.
8.2 בשלב השני, תעניק הרשות ניקוד למציעים שעמדו בתנאי הסף (להלן:" המציעים הכשירים") בהתאם לאמות מידה של איכות. מציעים אשר לא יקבלו את הציון המזערי שנקבע במכרז ("ציון סף לאיכות"), לא יעברו לשלב השלישי, שלב ניקוד העלות.
8.3 בשלב השלישי, תעניק הרשות ניקוד למציעים הכשירים בהתאם לאמות המידה של העלות. 
8.4 הרשות תשקלל את ציוני האיכות והעלות ותדרג את המציעים שהצעות המחיר שלהם נבדקו לפי ציון משוקלל שייקבע בהתאם לאמות מידה של איכות ועלות (מהציון "הגבוה" ביותר לציון "הנמוך" ביותר). המציעים שהצעותיהם תדורגנה בשמונת המקומות הראשונים יוכרזו כזוכים במכרז כאמור בסעיף 1.4 לעיל. 
8.5 לאחר שקלול התוצאות, אם קיבלו שתי הצעות או יותר תוצאה משוקללת זהה שהיא התוצאה הגבוהה ביותר, ואחת מן ההצעות היא עסק בשליטת אישה, תיבחר ההצעה האמורה כזוכה/ים במכרז ובלבד שצורף לה בעת הגשתה, אישור ותצהיר.
8.6 ועדת המכרזים שומרת לעצמה את הזכות להכריז על "כשירים נוספים" למתן השירותים המבוקשים. במידה ויוכרז "כשיר נוסף", יידרש מציע זה להאריך את כתב ערבות ההגשה עד ל-6 חודשים מיום שבו הוכרז כ"כשיר נוסף". 
תנאי הסף להשתתפות במכרז

9. כללי
9.1 במכרז רשאים להשתתף רק מציעים העונים במועד הגשת ההצעה על כל התנאים המפורטים בפרק זה להלן. מציע או הצעה שאינם עומדים בכל התנאים – יפסלו.
9.2 תנאי סף המתייחסים למציע צריכים להתקיים במציע עצמו אלא אם נאמר אחרת במפורש. קיום תנאי סף בתאגיד קשור (לדוגמה– חברה אם, חברה בת או חברה אחות), באורגן של המציע (לדוגמה– מנכ"ל), בבעל מניות או בכל גורם אחר לא ייחשב כעמידה בתנאי הסף.
9.3 מציע אינו רשאי לייחס לעצמו במסגרת הצעתו נתונים של תאגיד אחר או כל גורם אחר, אלא אם הדבר הותר במפורש.
9.4 אין להגיש הצעה המשותפת למספר גופים.
9.5 השירותים נשוא מכרז זה יינתנו על ידי המציע עצמו וכן על ידי מבצע אחד או יותר אשר יוצעו מטעמו.
9.5.1 מובהר כי למציע אחריות ניהולית ומקצועית על תפקוד כל המבצעים ועל עמידתם בדרישות המכרז וההסכם. כן מובהר כי כל אחד מהתנאים המוקדמים, שיפורטו להלן, הנדרשים במסגרת תנאי הסף ביחס למבצע, יתקיימו בנפרד בכל אחד מהמבצעים המוצעים וכן במציע עצמו.
9.5.2 על המבצעים שיוצעו על ידי המציע תחולנה הוראות מכרז זה בכלל ובפרט הוראות תנאי הסף – אשר צוין כי על המבצע לעמוד בהם.
9.5.3 כל מבצע יבחן בהתאם לדרישות המפורטות במכרז זה, ואין הרשות מתחייבת לקבל את כל המבצעים של המציע שיזכה במכרז.  
10. מעמדו המשפטי של המציע
10.1 כתנאי מוקדם להשתתפות במכרז, על המציע לעמוד בכל התנאים הבאים:
10.1.1 על המציע להיות עורך דין שהינו עוסק מורשה או תאגיד הרשום בישראל על פי דין, או חברת עורכי דין או שותפות רשומה של עורכי דין.
10.1.2 על מציע שהוא תאגיד לעמוד בתנאים הבאים:
10.1.2.1 אין למציע חוב בגין אי תשלום אגרה שנתית למרשם הרלוונטי לשנים הקודמות לשנת 2015.
10.1.2.2 אם המציע הוא חברה, הוא אינו בעל רישום כחברה מפרת חוק או בהתראה לפני רישום כאמור. 
10.2 על המציע לצרף לטופס ההצעה:
10.2.1 קיומם של כל האישורים הנדרשים לפי חוק עסקאות גופים ציבוריים (אכיפת ניהול חשבונות ותשלום חובות מס), תשל"ו-1976 והתיקונים לו, לרבות האישורים הבאים:
10.2.1.1 תצהיר המאומת על ידי עורך דין בדבר העדר הרשעות בעברות לפי חוק עובדים זרים, תשנ"א-1991 ולפי חוק שכר מינימום, תשמ"ז-1987 בנוסח נספח 2 לטופס ההצעה.
10.2.1.2 אישור פקיד מורשה, רואה חשבון או יועץ מס, המעיד שהמציע מנהל פנקסי חשבונות על פי פקודת מס הכנסה [נוסח חדש] וחוק מס ערך מוסף, תשל"ו-1975 או שהוא פטור מלנהלם ושהוא נוהג לדווח לפקיד שומה על הכנסותיו וכן מדווח למנהל מס ערך מוסף על עסקאות שמוטל עליהן מס לפי חוק מס ערך מוסף. 
10.2.2 נסח תאגיד עדכני לשנת 2015. ניתן להפיק נסח כאמור באתר האינטרנט של רשות התאגידים, שכתובתו: Taagidim.justice.gov.il, בלחיצה על הכותרת "הפקת נסח חברה". על מציע זה לצרף אישור עו"ד בדבר זהות מורשי החתימה מטעמו.
10.3 למען הסר ספק יובהר כי לא ניתן להגיש הצעה המשותפת למס' עורכי דין, שאינם מאוגדים במשרד אחד, ובמסגרת אותה אישיות משפטית, וכן, עורכי דין החולקים מקום פיסי לצורך קבלת שירותי משרד בלבד, אינם נחשבים משרד אחד לצורך הגשת ההצעה, ואינם יכולים להגיש הצעה משותפת. 
10.4 אם עסקו של המציע הוא בשליטת אישה, כמשמעות הדבר בסעיף 2ב לחוק חובת המכרזים, תשנ"ב-1992, רשאי המציע לצרף להצעתו אישור כנדרש בחוק ותצהיר המאשר זאת.
11. ניסיון המציע 
11.1 כתנאי מוקדם להשתתפות במכרז, על המציע לעמוד בכל דרישות הניסיון המפורטות להלן במצטבר (ככל שמדובר בתאגיד, הרי שעל בעלי/ מנהלי התאגיד הרשומים יהיה לעמוד בכל הדרישות המפורטות בסעיף זה): 
11.1.1 על המציע להיות בעל וותק של שלוש שנים לפחות במהלך חמש השנים האחרונות שקדמו למועד האחרון להגשת הצעות למכרז זה כחבר בלשכת עורכי הדין בישראל. 
11.1.2 על המציע להיות בעל ניסיון מוכח של שנתיים לפחות במהלך 5 השנים האחרונות שקדמו למועד האחרון להגשת הצעות למכרז זה- בניהול משרד עורכי דין. 
11.1.3 על המציע להיות בעל ניסיון מוכח של שלוש שנים לפחות במהלך חמש השנים האחרונות שקדמו למועד האחרון להגשת הצעות למכרז זה בעבודה כעורך דין בתחום המשפט הפלילי ובליטיגציה בתחום זה.  
11.1.4 על המציע להיות בעל ניסיון מוכח של שנה אחת לפחות במהלך שלוש השנים האחרונות שקדמו למועד האחרון להגשת הצעות למכרז זה בעבודה כעורך דין בתחום דיני העבודה ובליטיגציה בתחום זה. 
11.2 על המציע לפרט בנספח 3 לטופס ההצעה את הפרטים הבאים: [1] פירוט ניסיון המציע בניהול משרד עורכי דין, כאמור בסעיף 11.1.2 לעיל; [2] פירוט ניסיון המציע במתן שירותי עריכת הדין כאמור בסעיפים 11.1.3 ו- 11.1.4 לעיל; [3] מהות העבודה; [4] מועד ביצוע העבודה; 
11.3 על המציע לצרף לטופס ההצעה את המסמכים הבאים: [1] קורות חיים של המציע; [2] תעודה בתוקף מלשכת עורכי הדין בישראל על שם המציע המעידה על חברותו בלשכת עורכי הדין בישראל; [3] תעודות המעידות על השכלה והכשרה רלבנטיים שרכש המציע (תארים אקדמיים, השתלמויות, רישיונות והסמכות); [4] תצהיר חתום על ידי המציע ומאומת בידי עו"ד בנוסח המפורט בנספח 4 לטופס ההצעה; [5] תצהיר חתום בנוסח המפורט בנספח 5 לטופס ההצעה, לפיו חברותו של המציע בלשכת עורכי-הדין בישראל לא בוטלה, לא פקעה, לא הושעתה ואינה מוגבלת, וכי המציע לא הורשע בעבירת משמעת [6] מסמכים המעידים על ניסיונו של המציע בניהול משרד עורכי דין; [7] מסמכים המעידים על ניסיונו של המציע בתחום המשפט הפלילי ובתחום דיני העבודה כאמור בסעיפים 11.1.3 ו- 11.1.4 לעיל. 
על משמעותם של המונחים: "ביטול חברות", "פקיעת חברות", "השעיית חברות", "חברות מוגבלת" ו-"עבירת משמעת", ראה חוק לשכת עורכי הדין, התשכ"א – 1961. 
11.4 לתשומת לב המציעים: על-פי ההסכם יידרש המציע לעבור סיווג ביטחוני ברמה שתיקבע על-ידי מנהלת אגף הביטחון שברשות. עמידתו של המציע ברמת הסיווג הביטחוני הנדרשת הנה תנאי לקיום ההסכם. 
12. ניסיון המבצע 
12.1 כתנאי מוקדם להשתתפות במכרז, על המציע להציע מבצע אחד או יותר, פרט לו עצמו, אשר מתקיימות בו כל הדרישות המפורטות להלן (במצטבר):
12.1.1 על המבצע להיות בעל וותק של שלוש שנים לפחות במהלך חמש השנים האחרונות שקדמו למועד האחרון להגשת הצעות למכרז זה כחבר בלשכת עורכי הדין בישראל. 
12.1.2  על המבצע להיות בעל ניסיון מוכח של שלוש שנים לפחות במהלך חמש השנים האחרונות שקדמו למועד האחרון להגשת הצעות למכרז זה בעבודה כעורך דין בתחום המשפט הפלילי ובליטיגציה בתחום זה.  
12.1.3  על המבצע להיות בעל ניסיון מוכח של שנה לפחות במהלך שלוש השנים האחרונות שקדמו למועד האחרון להגשת הצעות למכרז זה בעבודה כעורך דין בתחום דיני העבודה ובליטיגציה בתחום זה.
12.2 על המציע לפרט בנספח 3א' לטופס ההצעה את הפרטים הבאים: [1] פירוט ניסיון כל מבצע במתן שירותי עריכת הדין כאמור בסעיפים 12.1.2 ו- 12.1.3 לעיל; [2] מהות העבודה; [3] מועד ביצוע העבודה; 
12.3 על המציע לצרף לטופס ההצעה את המסמכים הבאים: [1] קורות חיים של המבצעים; [2] תעודה בתוקף מלשכת עורכי הדין בישראל על שם המבצע המעידה על חברותו בלשכת עורכי הדין בישראל; [3] תעודות המעידות על השכלה והכשרה רלבנטיים שרכשו המבצעים (תארים אקדמיים, השתלמויות, רישיונות והסמכות); [4] תצהיר חתום על ידי כל מבצע ומאומת בידי עו"ד בנוסח המפורט בנספח 4א' לטופס ההצעה; [5] תצהיר חתום בנוסח המפורט בנספח 5 לטופס ההצעה, לפיו חברותו של המבצע בלשכת עורכי-הדין בישראל לא בוטלה, לא פקעה, לא הושעתה ואינה מוגבלת, וכי המבצע לא הורשע בעבירת משמעת; [6] מסמכים המעידים על ניסיונו של המבצע בתחום המשפט הפלילי ובתחום דיני העבודה כאמור בסעיפים 12.1.2 ו- 12.1.3 לעיל .
12.4 לתשומת לב המציעים: על-פי ההסכם יידרש המבצע לעבור סיווג ביטחוני ברמה שתיקבע על-ידי מנהלת אגף הביטחון שברשות. עמידתם של המבצעים המוצעים מטעמו של המציע ברמת הסיווג הביטחוני הנדרשת הנה תנאי לקיום ההסכם. 
13. היעדר ניגוד עניינים
13.1 תנאי מוקדם להשתתפות במכרז הנו שהמציע, המבצעים המוצעים על ידו, בעלי העניין ונושאי המשרה בו אינם נמצאים במצב של חשש לניגוד עניינים המונע מהם להעניק לרשות את השירותים כמפורט להלן:
13.1.1 המציע, קרוביו, המבצעים המוצעים על ידו, בעלי העניין ונושאי המשרה בו, כל אחד מהם, אינם מעניקים ולא העניקו במהלך השנה שקדמה למועד הגשת ההצעה, שירותים בתחום עריכת הדין, לרבות ייעוץ וייצוג משפטי בניהול הליכים פליליים בגין עבירות על חוק עובדים זרים, חוק שירות התעסוקה, חוק העסקת עובדים על ידי קבלני כוח אדם וחוק הכניסה לישראל, כנגד המדינה. 
13.1.2 המציע, בן משפחה שלו, המבצעים המוצעים על ידו, בעלי העניין ונושאי המשרה בו, כל אחד מהם, לא היה ואינו בעל עניין או בעל תפקיד בשכר או שלא בשכר בחברות או בעמותות - הנותנות שירותי סיעוד במסגרת חוק הביטוח הלאומי – ביטוח סיעוד או בלשכות פרטיות בעלות היתר לתיווך בינארצי של עובדים זרים לפי חוק שירות התעסוקה או בתאגיד בעל היתר למתן שירותים בין ארציים של כוח אדם לפי סעיף 10 לחוק העסקת עובדים על ידי קבלני כוח אדם. 
"בן משפחה" לעניין סעיף זה משמעותו הורה, בן זוג, אח, אחות, בן, בת, גיס, 

                       גיסה, הוריהם, ילדיהם ובני זוגם של כל אחד מאלה.
13.2 על המציע לדווח בכתב, על כל פעולה או עובדה חדשה שיש בה כדי להקים חשש לניגוד עניינים או לעניין אישי כמפורט לעיל ושהתעוררה לאחר הגשת ההצעות, וזאת עד לקבלת החלטת הרשות בדבר זהותו של הזוכה במכרז. יש למסור את ההודעה תוך שלושה (3) ימים ממועד גילוי פעולה או עובדה כאמור.

13.3 על המציע לצרף לטופס ההצעה תצהיר מאומת בידי עו"ד בדבר העדר ניגוד עניינים, וזאת בהתאם לנוסח המפורט בנספח 4 לטופס ההצעה וכן תצהיר בדבר העדר ניגוד עניינים של המבצעים מטעמו, חתום על-ידו ומאומת בידי עו"ד, בהתאם לנוסח המפורט בנספח 4א' לטופס ההצעה. 
14. ערבות הגשה
14.1 תנאי מוקדם להשתתפות במכרז הינו שהמציע יצרף להצעתו ערבות בנקאית אוטונומית  או ערבות מחברת ביטוח ישראלית שברשותה רישיון לעסוק בביטוח על פי חוק הפיקוח על שירותים פיננסיים (ביטוח), תשמ"א-1981, על שם המציע, על סך 10,000 שקלים חדשים (עשרת  אלפים ₪), שתהיה בתוקף עד ליום 23.06.2016, וזאת על-פי הנוסח המחייב בנספח 6 בטופס ההצעה ובנוסח זה בלבד.
14.2 לתשומת לב המציעים:
        יש להקפיד הקפדה יתרה על נוסח הערבות כפי שצורף כנספח 3 בטופס ההצעה. יובהר כי כל             
             פגם בערבות יביא לפסילת ההצעה;
             על-פי הנוסח המצורף, נדרשת זהות מלאה בין מבקש הערבות לבין המציע.

14.3 יש לצרף את כתב הערבות המקורי לעותק המקור של הצעה; ליתר העותקים יצורפו צילומי  כתב הערבות.

14.4 בנסיבות של התארכות הליך המכרז, מכל סיבה שהיא, תהיה ועדת המכרזים רשאית לדרוש מהמציעים להאריך את תוקף הערבות בתקופה נוספת, כפי שתמצא לנכון. אי-הארכת תוקף הערבות בנסיבות מעין אלה, שקולה לחזרה מההצעה ותוביל לפקיעתה.
14.5 ועדת המכרזים תהיה רשאית לחלט את הערבות, כולה או חלקה, בנסיבות המפורטות בתקנות חובת המכרזים, תשנ"ג-1993, ובכפוף להן.
15. שימוש בתוכנות מקור
15.1 המציע והמבצעים המוצעים מטעמו עושים שימוש בעבודתם לצורך מכרז זה בתוכנות מקור  בלבד, וברשותו כלל הרישוי התקף הנדרש להפעלתן. 
15.2 על המציע לצרף לטופס ההצעה תצהיר מאומת בידי עו"ד בדבר שימוש בתוכנות מקור, וזאת בהתאם לנוסח המפורט בנספח 7 לטופס ההצעה. 

16. שובר תשלום
שובר תשלום חתום  ע"י בנק הדואר בסך 750 ₪ לרכישת  מסמכי המכרז לחשבון משרד        הפנים, רשות האוכלוסין וההגירה בנק הדואר (09)  סניף ראשי  (001) מס' חשבון  26860.
מסמכים ואישורים אשר על המציע לצרף להצעתו במסגרת הנדרש בסעיפים 10 עד 16 לעיל. הצגת כל האישורים והמסמכים, תקפים ליום הגשת ההצעה מהווה תנאי סף להשתתפות במכרז.
17. אישור מהמרשם הרלבנטי על רישום תאגיד (כאמור בסעיף 10.1.1 לעיל).
18. נסח רישום תאגיד עדכני לשנת 2015 (כאמור בסעיף 10.2.2 לעיל).
19. פרטי המציע כולל אישור עדכני של עו"ד בדבר זהות מורשה/י החתימה אצל המציע וסמכותם לחייב את המציע בחתימתם (בהתאם לנוסח המחייב בנספח 1 בטופס ההצעה).
20. תצהיר בדבר היעדר הרשעות בגין העסקת עובדים זרים ושכר מינימום (בהתאם לנוסח המחייב בנספח 2 בטופס ההצעה).
21. אישור רואה חשבון כי עסקו של המציע הוא בשליטת אישה (כאמור בסעיף 10.4 לעיל).
22. הצהרה אודות היעדר הרשעות על פי חוק עסקאות גופים ציבוריים תשל"ו 1976 ושכר מינימום, (כאמור בסעיף 10.2.1 לעיל, ובהתאם לנוסח המחייב בנספח 2 בטופס ההצעה).
23. הצהרת המציע אודות ניסיונו בניהול משרד עורכי דין וכן מסמכים המעידים על נסיון זה (כאמור בסעיף 11.2 לעיל). 
24. הצהרת המציע והמבצע/ים בפני עורך דין, אודות פירוט ניסיונם כעורכי דין בתחום המשפט הפלילי ובתחום דיני העבודה ובליטיגציה בתחומים אלה וכן מסמכים המעידים על נסיון זה (כאמור בסעיפים 11 ו- 12 לעיל ובהתאם לנוסח המחייב בנספח 3 ו- 3א' בטופס ההצעה בהתאמה). יש לציין את רשימת הגורמים שעבורם עבד כל אחד מהמבצעים, לרבות המציע עצמו, בשלוש השנים האחרונות שקדמו למועד האחרון להגשת הצעות למכר זה (לקוחות שקיבלו שירותים מכל אחד מהמבצעים, לרבות המציע עצמו, בתחומים נשוא מכרז זה, כמפורט בסעיפים 11 ו- 12 לעיל), לרבות שם, כתובת ומספר טלפון.
25. קורות חיים, תעודה תקפה המעידה על חברות בלשכת עו"ד בישראל ו-תעודות המעידות על השכלה והכשרה רלוונטיים של המציע והמבצעים המוצעים מטעמו של המציע לביצוע השירותים המבוקשים במכרז (כאמור בסעיפים 11.3 ו -12.3 לעיל).
26. המלצות בהתייחס לכל אחד מהמבצעים המוצעים, לרבות המציע עצמו, בדבר עבודתם כעורכי דין בתחום המשפט הפלילי ובתחום דיני העבודה ובליטיגציה בתחומים אלה. על המציע לציין ביחס לכל אחד מהמבצעים, לרבות המציע עצמו, פרטיהם של אנשי קשר (שם, כתובת ומספר טלפון), שבאפשרותם להמליץ על כל אחד מהמבצעים, לרבות המציע עצמו.
27. המציע יציין בהצעתו כל כתובתו המדוייקת של המשרד המציע וכן את כתובתם המדויקת של כל אחד מהמבצעים, במקרה בו משרדם של חלק מהמבצעים ממוקם במיקום שונה ממשרד המציע.
28. תצהיר מאומת בידי עו"ד בדבר העדר ניגוד עניינים של המציע ושל המבצעים המוצעים מטעמו, וזאת בהתאם לנוסח המפורט בנספח 4 ובנספח 4א' בטופס ההצעה בהתאמה (כאמור בסעיף 13 לעיל). 
29. תצהיר חתום על ידי המציע והמבצע בנוסח המפורט בנספח 5 לטופס ההצעה, לפיו חברותם בלשכת עורכי-הדין בישראל לא בוטלה, לא פקעה, לא הושעתה ואינה מוגבלת, וכי הם לא הורשעו בעבירת משמעת (כאמור בסעיפים 11.3 ו -12.3 לעיל). 
30. ערבות הגשה בנוסח המחייב בנספח 6 לטופס ההצעה (כאמור בסעיף 14 לעיל). 
31. הצהרת המציע אודות שימוש בתוכנות מקור בנוסח המחייב בנספח 7 לטופס ההצעה (כאמור בסעיף 15 לעיל). 
32. שובר תשלום לרכישת מסמכי המכרז (כאמור בסעיף 16 לעיל).
33. הצעת המחיר של המציע למכרז בהתאם לנוסח המחייב בנספח 8 לטופס ההצעה. 
אמות המידה להכרעה במכרז
34. ועדת המכרזים תדרג את המציעים אשר יעמדו בתנאי הסף כדלקמן:

34.1 הערכת מרכיב האיכות של ההצעה– משקל מרכיב זה בציון ההצעה הכולל = 80%.
34.2 הערכת מרכיב העלות של ההצעה – משקל מרכיב זה בציון ההצעה הכולל = 20%.
35. הערכת מרכיב  האיכות 

35.1 במכרז זה מונהג ציון סף לאיכות העומד על 75 מסך ציון האיכות הכולל (לפחות 75 נקודות מתוך 100). יובהר כי רק הצעות שתעמודנה בציון זה תועברנה לשלב הערכת הצעות המחיר. אולם, אם לא תהיינה שבע הצעות כאלה לפחות, יעמוד ציון סף לאיכות על 70 (לפחות 70 נקודות מתוך 100), ואם גם אז לא יהיו שלוש הצעות כאלה,  תילקחנה 3 ההצעות שקיבלו את הציון הגבוה ביותר באיכות, ובלבד שציונן הינו מעל 65 (לפחות 65 נקודות מתוך 100). 
35.2 מרכיבי הערכת איכות ההצעה:
35.2.1 ניקוד המציע ייקבע ע"י חישוב ממוצע ציוני המבצעים של אותו מציע באותו המרכיב כמפורט בטבלה שלהלן: 
	שלב 
	המרכיב 
	אופן ההערכה
	מספר נקודות מרבי 
	הערות

	א'
	איכות ההצעה
	ניקוד האיכות במרכיב זה ייעשה על פי הפרמטרים הבאים:

1. מידת ואיכות ניסיון המציע בניהול משרד עורכי דין- 10 נק'.
2. מידת ואיכות ניסיון כל אחד מהמבצעים, לרבות המציע עצמו, בעבודה כעורך דין בתחום המשפט הפלילי ובליטיגציה בתחום זה, לרבות נסיון קודם של הרשות עם כל אחד מהמבצעים, לרבות המציע עצמו, לטוב ולרע- 33 נק'.
3. מידת ואיכות ניסיון כל אחד מהמבצעים, לרבות המציע עצמו, בעבודה כעורך דין בתחום דיני העבודה ובליטיגציה בתחום זה, לרבות נסיון קודם של הרשות עם כל אחד מהמבצעים, לרבות המציע עצמו, לטוב ולרע- 10 נק'.
4. המלצות בעל פה ובכתב בהתייחס לכל אחד מהמבצעים, לרבות המציע עצמו, בעבודתו כעורך דין בתחום המשפט הפלילי ובתחום דיני העבודה ובליטיגציה בתחומים אלה, לרבות נסיון קודם של הרשות עם כל אחד מהמבצעים, לרבות המציע עצמו, לטוב ולרע- 10 נק'.
5. השכלת כל אחד מהמבצעים, לרבות המציע עצמו, בתחום עריכת דין במשפט הפלילי ובתחום דיני העבודה וליטיגציה בתחומים אלה- 5 נק'.
6. מיקום משרד המציע וכל אחד מהמבצעים- עדיפות תינתן למציע ומבצעים שמשרדם ממוקם במחוז מרכז- 2 נק'

	70


	הניקוד של מרכיב  זה יבוצע על פי הצהרת המציע בנספח 11 בטופס ההצעה וכן המסמכים שצורפו כאסמכתא לנסיון המציע והמבצע/ים כנדרש 
בסעיפים 11 ו- 12.

	ב'
	ראיון עם המציע והמבצע/ים
	המציע והמבצעים מטעמו יוזמנו לראיון במשרדי הרשות עם נציגי   הרשות, במועד שייקבע על ידי הרשות. לראיון חייבים להגיע המציע וכל והמבצע/ים המוצע/ים מטעמו. אי הגעתו של המציע וכל המבצע/ים מטעמו לראיון, עלולה לגרום לפסילת הצעתו של אותו מציע. 

לאחר עריכת הראיונות ינקדו נציגי הרשות את המציע והמבצע/ים המוצע/ים מטעמו, בין היתר על בסיס הקריטריונים שלהלן, בהתאם לשיקול דעתם ולהתרשמותם: כושר ביטוי ויכולת התנסחות בע"פ, התמודדות עם סוגיות מקצועיות, ידע מקצועי בתחום מתן שירותי עריכת דין כאמור במכרז והתרשמות כללית. 
	30
	

	
	
	סה"כ: 
	100 נקודות
	


36. הערות כלליות:
36.1 הרשות תתחשב בניסיון קודם שלה עם כל אחד מהמבצעים, לרבות המציע עצמו, לטוב ולרע.
36.2 הרשות תתחשב בניסיון קודם של המציע ו/או המבצעים עם גורמים אחרים ככל שידוע לה על ניסיון זה, לטוב ולרע.
36.3 הרשות תהיה רשאית, לפי שיקול  דעתה הבלעדי, לפנות לממליצים של המציע והמבצעים, חלקם או כולם, וכן לגורמים אחרים שקיבלו שירותים מהמציע והמבצעים, לשם קבלת פרטים אודות השירות שקיבלו ושביעות רצונם ממנו.
36.4 מובהר בזה כי עדיפות תינתן למציע/מבצעים, שמשרדו/ם ממוקם במחוז המרכז, וזאת בין השאר, מאחר ומשרדי הממונה ממוקמים בתל אביב.
36.5 כן מובהר, כי עדיפות ראשונה תינתן למציע ומבצעים בעלי נסיון רב שנים כעורכי דין בתחום הפלילי ובליטיגציה בתחום זה. עדיפות שניה תינתן למציע ומבצעים בעלי ניסיון רב שנים במתן שירותי ייעוץ משפטי בתחום דיני העבודה ובליטיגציה בתחום זה.
37. הערכת מרכיב העלות 
37.1 על המציע למלא את נספח 8 לטופס ההצעה –"הצעת המחיר", ובתוך כך להציע את המחיר המבוקש על ידו לביצוע השירותים המבוקשים במכרז.
37.2 הצעת המחיר תוגדר במונחי אחוזי הנחה מהמחיר המרבי לכל השירותים כמפורט בנספח 8א' לטופס ההצעה. 
37.3 מציע אשר יציע את אחוז ההנחה הגבוה ביותר מבין המציעים האחרים, יהא סוג הפעולה אשר יהא, יזכה לניקוד המקסימאלי, וביחס אליו יודרגו כל המציעים האחרים.  
37.4 ציון רכיב העלות במרכיבי הבהצעה הנבדקת, יבוצע על פי הנוסחה הבאה:
[image: image3.png]



38. שקלול ציוני העלות והאיכות 

38.1 ציוני האיכות והעלות ינורמלו לבסיס חישוב אחיד וישוקללו על פי המשקלות:
איכות – 80%, עלות – 20%. 
38.2 ההצעות שתדורגנה בשמונת המקומות הראשונים תומלצנה לאישור ועדת המכרזים להכרזתן כזוכות במכרז. 
38.3 יובהר כי ועדת המכרזים הינה הסמכות היחידה להחליט על הזוכים במכרז.
אופן התנהלות המכרז
39. קבלת מסמכי המכרז

39.1 ניתן לעיין ולהוריד את מסמכי המכרז, ללא תשלום, מאתר האינטרנט. השתתפות במכרז תלויה בין היתר בהמצאת שובר תשלום חתום כאמור בסעיף 16 לעיל. 
40. הליך הבהרות

40.1 החל מיום פרסום המכרז בעיתון ועד למועד המפורט בסעיף 4 לעיל,  רשאי כל אדם לפנות לרשות בכתב, באמצעות דואר אלקטרוני dganitsa@piba.gov.il, לגב' דגנית סמי, מרכזת ועדת המכרזים, ולהעלות כל בקשה להבהרה או שאלה הקשורה במכרז או בהתקשרות שתבוא בעקבותיו. יש לוודא כי הפניה התקבלה על ידי אישור בדואר אלקטרוני חוזר.
40.2 על הפונה לציין בפנייתו את שם ומספר המכרז, שמו של הפונה, כתובתו, מס' טלפון, מס' פקס וכתובת דואר אלקטרוני.
40.3 הפנייה תיעשה באמצעות קובץ word (סיומת (doc; את השאלות יש לסדר בטבלה כדלקמן: 
	מס"ד
	מס' הסעיף במכרז אליו מתייחסת השאלה
	פירוט השאלה

	
	
	


שאלות הבהרה אשר לא תגענה על פי הדרישה לעיל – לא תיעננה!
40.4 הרשות תשיב לפניות עד למועד הקבוע בסעיף 4 לעיל. לרשות יהיה שיקול דעת במתן התשובות.

40.5 התייחסות לפניות תפורסם באתר האינטרנט, מבלי לחשוף את זהות הפונה. הרשות לא תשלח תשובות למתמודדים אלא על המתמודדים החובה להתעדכן באתר. 

40.6 ההתייחסות לפניות תהיה חלק בלתי נפרד ממסמכי המכרז, ועל המציע לצרף אותה להצעתו כשהיא חתומה, כיתר מסמכי המכרז.

40.7 הרשות רשאית לשנות את תנאי המכרז עד למועד הגשת ההצעות. הודעה על השינוי תפורסם באתר האינטרנט.
41. מבנה ההצעה

41.1 ההצעה תוגש בעברית באמצעות טופס ההצעה- ראה נספח ג' למכרז,  (להלן: "טופס ההצעה"). המציע יפרט בטופס ההצעה את המידע הנדרש באופן מלא ומדויק.
41.2 על המציע לצרף לטופס ההצעה את: 
41.2.1 המסמכים המפורטים בה, חתומים כנדרש.
41.2.2 מסמכי המכרז, חתומים בכל עמוד בחותמת מורשה החתימה וחותמת התאגיד.
41.2.3 חוזה ההתקשרות, חתום בכל עמוד בראשי תיבות מורשה החתימה וחותמת התאגיד.
41.2.4 הבהרות עורך המכרז לשאלות הפונים, חתומים בכל עמוד בחותמת מורשה החתימה וחותמת התאגיד.
41.3 המציע אינו רשאי לצרף לטופס ההצעה דפים, חוברות, תקליטורים, מצגות וכיו"ב, שאינם נדרשים במפורש או שהגשתם לא הותרה במפורש. על אף האמור לעיל, בטבלאות שבהן חסרות שורות לצורך מתן מענה למכרז, רשאי המציע להוסיף דף מצולם של הטבלה המרחיב את מספר השורות לצורך הפירוט הנוסף. הדף המצולם יוצמד לטופס ההצעה במקום שבו מפורטת הטבלה.
41.4 טופס ההצעה, לרבות המסמכים המצורפים אליו, מהווה חלק בלתי נפרד ממסמכי המכרז והשלמה של הקבוע במכרז. עם זאת, במקרה של סתירה בין טופס ההצעה לבין גוף המכרז, יגבר האמור בגוף המכרז.
42. הגשת ההצעה

42.1 את ההצעה יש להגיש במעטפה סגורה וחתומה, ללא זיהוי חיצוני, לאחר סיום הליך ההבהרות ולא יאוחר מהמועד הקבוע בסעיף 4 לעיל, ולהניחה בתיבת המכרזים הנמצאת במשרד הרשות ברח' מסילת ישרים 6, ירושלים.
42.2 בתוך המעטפה יש להפריד בין הצעת המחיר ליתר ההצעה, כך שהצעת המחיר תוגש על גבי נספח הצעת המחיר (נספח 15 לטופס ההצעה), במעטפה סגורה נפרדת עליה יהיה כתוב "הצעת המחיר".
42.3 הצעת המחיר תיפתח רק לאחר בדיקת עמידת ההצעות בתנאי הסף וניקוד ההצעות על פי אמות מידה של איכות, כמפורט לעיל.  הצעות מחיר אחרות לא תפתחנה.
42.4 יש להחתים את המעטפה בחותמת על ידי המאבטח הנמצא בכניסה, בציון תאריך ושעת ההגשה, ולשלשל את המעטפה לתיבת המכרזים הנמצאת בכניסה לבניין. 
42.5 יש להקפיד לקבל מהמאבטח אישור על ההגשה. 

42.6 על המעטפה יש לציין רק את מספר המכרז ואת שם המכרז.
42.7 המציע ידביק על הצד החיצוני של המעטפה מעטפה נוספת, סגורה היטב, ללא פרטי המציע על גבה, ובתוכה יופיעו שם המציע ופרטי איש קשר מטעמו (מספר טלפון וכתובת) לשם החזרת המעטפה במקרה הצורך.
42.8 ההצעה תוגש בארבעה עותקים זהים, כולל המסמכים הנלווים והנספחים למיניהם. להצעה יצורפו מסמכי המכרז וכל נספחיהם, לרבות הבהרות, אם יהיו.
42.8.1 העותק המקורי יסומן במילים "עותק מקור". כל עמוד של טופס ההצעה וכל המסמכים המוגשים בעותק זה יוחתמו בחותמת המציע ובחתימתו.
42.8.2 עותק ההצעה יכול שיהיה צילום של העותק המקורי החתום.
42.8.3 בכל מקרה של סתירה בין עותק המקור להעתק, יגבר עותק המקור.
42.9 ההצעה תוגש עם עותק נוסף לעיון המתחרים– עותק של ההצעה בהשמטת המידע שהמציע מבקש שלא יפורסם, כמפורט בסעיף 46 למכרז. יש לסמן עותק זה כעותק לעיון המתחרים.
42.10 הגשת ההצעה החתומה מהווה ראיה חלוטה לכך שהמציע קרא את כלל האמור במסמכי המכרז והחוזה המצורף לו, הבין את האמור במסמכים אלה ונתן לכך את הסכמתו הבלתי מסויגת.
42.11 הגשת ההצעה במועד המצוין לעיל היא על אחריות המציע. הצעה שתוגש במועד  
מאוחר יותר לא תיבחן.

42.12 בשום מקרה אין להגיש את ההצעה בדואר אלקטרוני או בפקס.

43. תצהירים, אישורים ומסמכים שיש לצרף להצעה

43.1 מבלי לגרוע מהדרישות לצירוף מסמכים המפורטות במכרז, על המציע לצרף להצעתו את התצהירים, האישורים והמסמכים המפורטים בטופס ההצעה, אשר נכונות האמור בהם מהווה תנאי להשתתפות במכרז.

43.2 על המציע לוודא כי המספר המזהה (לדוגמא מס' ח.פ.) בכל המסמכים המוגשים מטעמו, לרבות תעודת התאגדות, אישורי רשויות המס וכיו"ב, יהיה זהה. אם אין התאמה במספר המזהה, על המציע לצרף אישור או הסבר מטעם הרשויות המוסמכות לכך בדבר אי ההתאמה.
43.3 ועדת המכרזים רשאית לדרוש מהמציע מסמכים נוספים או חלופיים, אם סברה כי הדבר דרוש לה לשם הכרעה במכרז.
44. תוקף ההצעה

44.1 ההצעה תעמוד בתוקפה עד לחתימה על החוזה עם הזוכים במכרז.
44.2 מבלי לגרוע מהאמור לעיל, הצעות שלא נבחרו תעמודנה בתוקפן 180 יום נוספים לאחר סיום הליכי המכרז, וזאת למקרה שבו מציע שזכה במכרז יחזור בו מהצעתו או יפר את ההתקשרות עימו. בנסיבות אלה רשאית ועדת המכרזים להכריז על בעל ההצעה הבאה בטיבה כזוכה במכרז.

44.3 אם ההתקשרות החוזית שבין הרשות לבין זוכה במכרז תסתיים טרם זמנה, מכל סיבה שהיא, תהיה הרשות רשאית לבחור תחתיו במציע הבא בתור, לפי שיקול דעתה, ובלבד שבמועד קבלת ההחלטה ממשיכים להתקיים במציע הבא בתור תנאי הכשירות שהיוו תנאי סף להשתתפות במכרז ושהמציע הבא בתור נתן לכך את הסכמתו. התקשרה הרשות כאמור, יהיה המציע הבא בתור זכאי לתמורה בהתאם לקבוע בהצעתו למכרז.
45. מימוש ההתקשרות
45.1 כתנאי לחתימת החוזה ולמימוש ההתקשרות הזוכה במכרז להמציא לרשות את החוזה חתום על ידו וכן את כל המסמכים, ההתחייבויות והאישורים המפורטים בחוזה, בתוך ארבע עשר (14) יום מיום שנמסרה לו הודעת הזכייה.
46. הוראות כלליות

46.1 הרשות  שומרת לעצמה את הזכות להחליט שלא לבחור זוכה/ים כלשהו למכרז.
46.2 בכל מקרה מודגש כי הרשות שומרת לעצמו את הזכות לפצל את הזכייה בין מספר זוכים. בכוונת הרשות להתקשר לכל היותר עם שמונת המציעים בעלי הציון המשוקלל הגבוה ביותר. במידה ותממש הרשות את זכותה לפיצול הזכייה- הרשות אינה מתחייבת להזמין שירות מכל הזוכים, בהיקף מסוים מזוכה כלשהו או בהיקף שווה מהזוכים או במועד מסוים או בתדירות מסוימת.
46.3 בידי הרשות הזכות לאשר רק חלק מהמבצעים המוצעים על ידי המציע.
46.4 הרשות אינה מתחייבת להעביר לזוכה/ים במכרז כמות מסוימת של תיקים ולזוכה/ים לא יהיו טענות כנגד הרשות בגין היקף התיקים הנמסרים לטיפולו.
46.5 הרשות תזמין מהזוכים במשך תקופת ההתקשרות אספקת השירותים המפורטים במכרז זה, הכל עפ"י שיקול דעתה של הרשות וצרכיה.
46.6 מובהר כי זכייה במכרז אינה יוצרת מחויבות כלשהי מצד הרשות לבצע ו/או להזמין אספקת שירותים ממי מהזוכים בהיקף כספי מסוים ו/או בכלל, ו/או להזמין מהזוכים במכרז כולם או חלקם שירותים בהיקפים זהים או דומים, הכל בכפוף לקיומו של תקציב בהתאם לחוק התקציב השנתי לקצב המימון שיקבע ולצרכי הרשות. 
46.7 הרשות תזמין את השירותים מהזוכים במכרז עפ"י שיקול דעתה מבלי להתחייב כלפי מי מהמציעים או מי מהבצעים להיקף ו/או מועד ו/או תדירות מימוש ההתקשרות עימם. 
46.8 הרשות לא מתחייבת לסיים את הליכי המכרז ולקבוע זוכה/ים תוך תקופה מסוימת. אך אם הליכי אישור המכרז לא יסתיימו לאחר 180 יום מהמועד האחרון להגשת ההצעות רשאי המציע לבטל את הצעתו ולקבל את הערבות חזרה.  
46.9 מבלי לגרוע מהאמור במפרט מכרז זה, בוטלה הצעה לפני התקופה האמורה, רשאית הרשות לחלט את הערבות שצירף המציע להצעתו. ההודעה על ביטול ההצעה תועבר לרשות בכתב לגב' דגנית סמי, מרכזת ועדת המכרזים ברשות האוכלוסין, רח' מסילת ישרים 6, ירושלים, למייל שכתובתו: dganitsa@piba.gov.il בלבד. 
46.10 הרשות רשאית לא לקבוע זוכה/ים אם נראה לרשות כי אף מציע לא מתאים.
46.11 מובא בזה לידיעת המציעים, כי בכוונת היועץ המשפטי לממשלה להגביל את תקופת ההסמכה המקסימלית של תובע חיצוני (מציע ומבצע) על ידי משרדי הממשלה, באופן שיעמוד על שתי תקופות "מכרזיות" בנות חמש שנים כל אחת (לרבות תקופות הסמכה שקדמו למכרז זה), בתנאים ובמגבלות אשר יפורסמו על ידי היועץ המשפטי לממשלה.
מובהר, כי כל הנחיה פומבית שתפורסם על ידי משרד היועץ המשפטי לממשלה תחול על מכרז זה ותחייב את הצדדים לחוזים שיחתמו מכוחו.
47. דרישה למידע נוסף או הבהרות

47.1 ועדת המכרזים ו/או מי שיוסמך מטעמה רשאית לבקש מכל מציע, בכל שלב של המכרז, הבהרות בכתב או בעל פה להצעה, ובלבד שלא יהיה בכך כדי לאפשר למציע לשנות את הצעתו או להעניק לו יתרון בלתי הוגן על מציעים אחרים. ההבהרות יהיו חלק בלתי נפרד מההצעה.
47.2 ועדת המכרזים ו/או מי שיוסמך מטעמה רשאית לדרוש מכל מציע השלמת מידע חסר, המלצות או אישורים המתייחסים לדרישות המפורטות במכרז, לצורך בחינת עמידתו של המציע בתנאי המכרז, וכן לבצע כל פעולה אחרת הדרושה לבחינת ההצעה.
47.3 ועדת המכרזים ו/או מי שיוסמך מטעמה רשאית להורות על תיקון פגם שנפל בהצעה או להבליג על הפגם, אם מצאה כי אין בכך כדי לפגוע בשוויון בין המציעים וכי החלטה זו משרתת באופן המרבי את טובת הרשות ואת תכליתו של מכרז זה.
48. הצעה מסויגת או מותנית
48.1 מציע לא יסייג את הצעתו או יתנה אותה באופן שאינו עולה בקנה אחד עם דרישות המכרז, ובכלל זה ימנע מכל שינוי, הסתייגות או התניה על דרישות החוזה ונספחיו. הרשות תפסול הצעה מסויגת או מותנית.
48.2 מציע הסבור כי דרישות המכרז ראויות להתניה או להסתייגות, רשאי להעלות את השגותיו או את הערותיו במסגרת הליך ההבהרות בלבד.
48.3 הרשות רשאית לא להתחשב כלל בהצעה שהיא בלתי סבירה, תנאיה, חוסר התייחסות מפורטת לסעיף מסעיפי המכרז שלדעת המשרד מונע הערכת ההצעה כדבעי.
49. הצעה תכסיסנית

49.1 הצעה הכוללת מידע מטעה, הצעה תכסיסנית או הצעה הלוקה בחוסר תום לב – תיפסל.
50. עיון במסמכי המכרז ובהצעה הזוכה
50.1 ועדת המכרזים תאפשר למציע שלא זכה במכרז לעיין בפרוטוקול ועדת המכרזים ובמסמכי ההצעה הזוכה, בהתאם לקבוע בתקנה 21(ה) לתקנות חובת המכרזים, תשנ"ג-1993 ולהוראות כל דין.
50.2 מציע הסבור כי חלקים מהצעתו כוללים סודות מסחריים או סודות עסקיים (להלן: "חלקים סודיים"), שלדעתו אין לאפשר את העיון בהם למציעים אחרים לאחר סיום המכרז, יציין במפורש בטופס ההצעה מהם החלקים הסודיים, יסמן את החלקים הסודיים שבטופס ההצעה באופן ברור, ובמידת האפשר יפריד חלקים אלה מכלל ההצעה.
50.3 מציע שלא סימן חלקים בטופס ההצעה כסודיים יראוהו כמי שמסכים למסירת ההצעה לעיון מציעים אחרים, אם יוכרז כזוכה במכרז.
50.4 סימון חלקים בהצעה כסודיים מהווה הודאה בכך שחלקים אלה בהצעה סודיים גם בהצעותיהם של המציעים האחרים, ומכאן שהמציע מוותר מראש על זכות העיון בחלקים אלה של הצעות המציעים האחרים.
50.5 יודגש כי שיקול הדעת בדבר היקף זכות העיון של המציעים הינו של ועדת המכרזים בלבד, אשר תפעל בנושא זה בהתאם לדיני המכרזים ולאמות המידה המחייבות רשות מנהלית.

50.6 החליטה ועדת המכרזים לאפשר עיון בחלקים המפורטים בהצעה שבעל ההצעה הגדירם כסודיים, תיתן על כך ועדת המכרזים התראה לבעל ההצעה, ותאפשר לו להשיג על כך בפניה בתוך פרק זמן ההולם את נסיבות העניין.

50.7 החליטה ועדת המכרזים לדחות את ההשגה, תודיע על כך לבעל ההצעה 5 ימי עבודה בטרם מסירת החומר לעיונו של המבקש.
51. הוצאות השתתפות במכרז 

51.1 כל ההוצאות הכרוכות בהשתתפות במכרז יהיו על חשבון המציע, וזאת ללא קשר לתוצאות המכרז. למציע לא תהיה דרישה או טענה להחזר כספים או כל פיצוי אחר מהרשות בגין הוצאותיו כאמור.
52. קניין הרשות במסמכים

52.1 מסמכי המכרז הם רכושה של הרשות, ואין לעשות בהם שימוש אלא לצורך הגשת ההצעות.
53. ביטול

53.1 הרשות תהיה רשאית, בכל שלב של המכרז, לבטל את המכרז. המציעים מוותרים בזאת על סעד של אכיפה או פיצויים בשל ביטול המכרז.
54. היררכיה בין מסמכים, פרשנות וסמכות שיפוט

54.1 החוזה על נספחיו, מהווה חלק בלתי נפרד ממסמכי המכרז.
54.2 בכל מקרה של סתירה שאינה ניתנת ליישבו בין נוסח המכרז לבין נוסח החוזה, יגבר נוסח החוזה.
54.3 ביטויים המופיעים בלשון יחיד משמעם גם בלשון רבים ולהיפך; ביטויים המופיעים בלשון זכר משמעם גם בלשון נקבה ולהיפך.
54.4 כותרות הסעיפים במכרז ובנספחיו הן למטרות נוחות ולא ישמשו לצרכי פרשנות.

54.5 סמכות השיפוט הבלעדית לדון בתובענה שעילתה במכרז זה נתונה לבית המשפט המוסמך במחוז ירושלים.
54.6 אין בסעיפי המכרז כדי לגרוע מזכויותיה של הרשות על פי כל דין.
נספח א' למכרז- מפרט השירותים המבוקשים
1. כללי
1.1.   מפרט זה מאגד את דרישות הרשות. על המציע והמבצעים מטעמו לעמוד בכל הדרישות המקצועיות והמנהליות במפרט זה וכן בכל דרישה אחרת המפורטת במסמך זה ו/או ביתר מסמכי המכרז המשלימות את דרישות הרשות. השתתפות במכרז מהווה התחייבות מצד המציע ועל המבצעים מטעמו על יכולתם ומחויבותם לעמוד בתנאים ובמטלות אלו.
1.2.  המציע יהיה ערוך לספק את כלל השירותים המבוקשים במכרז מיד עם זכייתו במכרז. באחריות המציע לברר מול נציג הרשות את דרישות הביטחון לרבות סיווגים ביטחוניים כך שיהיה ערוך זמן מספיק מראש למתן השירותים המבוקשים.
1.3.  עם הכרזת הזכייה על ידי ועדת המכרזים, יזמן עורך המכרז למשרדיו את המציעים הזוכים ואת מבצעיו שהוצעו במכרז זה, להנחיות והדרכה אודות שיטת ונהלי העבודה הנדרשים במתן השירותים המבוקשים.
2. פירוט השירותים הנדרשים
2.1. על המציעים הזוכים לספק את השירותים המפורטים במכרז זה על כל נספחיו, לרבות השירותים הבאים:
2.1.1. טיפול בתיקים פליליים נגד מפרי חוק עובדים זרים וחוקים אחרים לפי דרישות הממונה ובהתאם להסמכה שתינתן על ידי היועץ המשפטי לממשלה, על כל ההיבטים הכרוכים בכך, לרבות הכנת מסמכים בהליכים נלווים ו/או מקדמיים, לרבות תשובה לכתבי טענות ולבקשות, סיכומים, חוות דעת, תגובות לטענות, הכנת עדים מטעם התביעה וכיו"ב. 
2.1.2. הכנת כתבי אישום בעבירות הנ"ל לרבות הכנת בקשות לצווים זמניים והגשתם לבתי המשפט המוסמכים בארץ, והופעה בבתי המשפט המוסמכים לשם ניהול התביעה, כולל טיפול והופעה בהליכי ערעור, במידת הצורך, הכנת מסמכים בהליכים נלווים (כגון: שימוע או עיכוב הליכים), גביית עדויות מוקדמות וכן טיפול כנ"ל על פי כל חיקוק אחר אשר על פיו הוסמך המציע-הזוכה/ים על ידי היועץ המשפטי לממשלה.
2.1.3. הכנת המלצות וחוות דעת כללית או ספציפית לממונה או הכנת חוות דעת עבור הרשות ו/או הפרקליטות לצורך ערעור או לכל עניין אחר, בהתאם להוראות הממונה. 
2.1.4. בחינת תיק משפטי, על כל ההיבטים הכרוכים בכך, לרבות בחינת תיק לפני הטלת קנס מנהלי ובחינת בקשות מכל סוג שהוא במסגרת חוק העבירות המינהליות, התשמ"ו-1985, לרבות המלצות בדבר המשך טיפול.
2.1.5. עדכון והזנה בזמן אמת של מזכרים, חוות דעת, מסמכים, תכתובות, פרוטוקולים, החלטות, דיונים, סטאטוסים וכיו"ב במערכת הממוחשבת באמצעותה עובדת הרשות.
2.1.6. העברת דיווחים סטטיסטיים  לרשות ביחס לתיקים שבטיפול המציעים הזוכים, בהתאם לדרישות והנחיות הממונה.
3. התחייבויות המציעים הזוכים
3.1. המציעים הזוכים והמבצעים שהוצעו מטעמם מתחייבים לעמוד בכל האמור להלן:
3.1.1. להכיר את הוראות הדין הרלבנטיות לרבות הוראות חוק עובדים זרים חוק סדר הדין הפלילי, התשמ"ב – 1982 (להלן: "חוק סדר הדין הפלילי"), חוק העבירות המינהליות, חוק הכניסה לישראל, חוק שירות התעסוקה, חוק העסקת עובדים על ידי קבלני כוח אדם, והתקנות אשר הותקנו מכוחן,  חוקי העבודה וכן דיני ראיות;
3.1.2. לבצע את השירותים בהתאם לשיטות מקובלות בין אנשי מקצוע ובכפוף להנחייתו,ייעוצו וקביעת סדרי עדיפויות לטיפול בתיקים של הממונה ו/או הפועלים מטעמו לעניין מכרז זה; 
3.1.3. לבצע את השירותים בהתאם להוראות כל דין, ובכלל זה תוך שמירה על הוראות חוק לשכת עורכי הדין, התשכ"א- 1961 וכללי לשכת עורכי הדין (אתיקה מקצועית), התשמ"ו- 1986, הנחיות היועץ המשפטי לממשלה והנחיות פרקליט המדינה כפי שיתעדכנו מעת לעת;
3.1.4. לפעול בהתאם לנוהלי עבודה פנימיים של הרשות ומדיניות התביעה בכל הנוגע לביצוע הוראות הסכם זה ובהתאם להוראות הממונה;
3.1.5. לבצע את השירותים בנאמנות, במיומנות וברמה מקצועית נאותה;
3.1.6. לבצע את השירותים כשבידיהם ייפוי כוח תקף מאת היועץ המשפטי לממשלה;
3.1.7. לא להעביר את ביצוע השירותים לטיפולו של עורך דין אחר, אלא באישור מראש ובכתב של הממונה;
3.1.8. לא להתחייב בשם הרשות ללא קבלת אישור מוקדם של הממונה;
3.1.9. לא לבצע כל פעולה שיש או שעלול להיות בה ניגוד עניינים בהקשר להתחייבויותיהם בהתאם למכרז זה;  
3.1.10. להעביר לידי הרשות כל מידע רלוונטי שנודע להם במסגרת ביצוע השירותים;
3.1.11. לבדוק את סוגיית ההתיישנות בתיקים שהועברו לטיפולו מייד עם הגעת התיק למשרדם ולא יאוחר משבוע ימים ממועד הגעת התיק למשרדם;
3.1.12. להתחיל את הטיפול בתיק ובכלל זה לקבל החלטה בדבר המשך טיפול (לרבות ומבלי לגרוע- סגירת התיק/השלמת חקירה/ הגשת כתב אישום בפועל/ כל החלטה אחרת על פי דרישת הממונה) בתוך פרק זמן שלא יעלה על חודשיים ממועד מסירת התיק במשרדם. במקרים מיוחדים יקבע על ידי הממונה מועד אחר לתחילת טיפול בתיק;
3.1.13. להתחיל את הטיפול בתיקים בהם הוגשה בקשה להארכת מועד להגשת בקשה להישפט מייד עם קבלת התיק במשרדם;
3.1.14. לסיים את הטיפול בבקשה לביטול קנס מינהלי בתוך חודש ימים ממועד מסירת התיק במשרדם;
3.1.15. לסיים את הטיפול בבקשה לביטול תוספת פיגור על קנס מינהלי שלא שולם במועד בתוך שבועיים מיום מסירת התיק במשרדם;
3.1.16. לסיים את הטיפול בבקשה חוזרת לביטול קנס מינהלי ו/או לביטול תוספת פיגור על קנס מינהלי שלא שולם במועד בתוך שבועיים מיום מסירת התיק במשרדם;
3.1.17. להעביר לידיעת הממונה באופן מיידי ולא יאוחר מ- 72 שעות כל החלטה ו/או פרוטוקול של בית המשפט בתביעה אשר בטיפולם, וכל ערעור שהוגש על ידי הצד שכנגד בכל הליך במסגרת השירותים. בעניין בעל חשיבות מיוחדת - העברה כאמור תתבצע מיידית, בפקסימיליה או בדואר אלקטרוני;
3.1.18. לפעול בתיקי ערעור בהתאם ללוח זמנים, כפי שיקבע על ידי הממונה ו/או מי מטעמו;
3.1.19. לפעול בהתאם ללוח זמנים, כפי שיקבע מעת לעת על ידי הממונה ו/או מי מטעמו;
3.1.20. לא להציע ולא להסכים להסדר טיעון אלא באישור מראש ובכתב מאת הממונה או מי מטעמו. במקרים מיוחדים ועל פי שיקול דעת הממונה, ניתן לקבל אישור להסדר טיעון גם בעל פה, אותו יש לתעד לאחר מכן במערכת הממוחשבת;
3.1.21. לא לבטל קנס או כתב אישום ולא לסגור/לגנוז  תיק חקירה אלא באישור הממונה מראש ובכתב. במקרים מיוחדים ועל פי שיקול דעת הממונה, ניתן לקבל אישור לביטול קנס או למחיקת כתב אישום גם בעל פה אותו חובה לתעד במערכת הממוחשבת לאחר מכן;
3.1.22. לעדכן את התיקים במערכת ממוחשבת לניהול תיקים באופן שוטף ובזמן אמת ובכלל זה- מספרי הליך בבית המשפט, מועדי דיונים, מזכרים, החלטות, בקשות תשלום, פרוטוקולים וכיו"ב; יצוין, כי כל המטלות, הנזכרות בסעיפים 3.1.11 – 3.1.19 לעיל, מחייבות הכנת מזכר מפורט ומנומק במערכת הממוחשבת. המציע מתחייב, כי המערכת הממוחשבת תשקף את מצב הדברים בתיק בכל רגע נתון;  
3.1.23. במידה וקבלת החלטה בתיק מחייבת קבלת אישור מאת הממונה ו/או מי מטעמו, חובה על המציע לקבל את אישורו לא יאוחר מחודש מיום כתיבת המזכר במערכת הממוחשבת, כנדרש לעיל.
3.1.24. להעביר לממונה ו/או מי מטעמו מדי חודש, במועד שיקבע על ידי הממונה, נתונים סטטיסטיים על פי דרישת הממונה;
3.1.25. לנהל לוח דיונים בהתאם לנוהלי הרשות והנחיות הממונה; 
3.1.26. להתחייב כי כל המבצעים מטעמו יגיעו לבית המשפט כשהם מוכנים, לאחר שהכינו את העדים כראוי, כשהם שולטים בחומר הראיות ובפרטי התיק והצטיידו מבעוד מועד בפסיקה מתאימה וכיו"ב. כמו כן, על המציע לוודא, כי עדי התביעה מודעים וזוכרים את דבר קיומו של הדיון לפחות שבוע לפני מועד הדיון שנקבע בבית המשפט; במקרה של ביטול הדיון, על המציע להודיע לעדי תביעה באופן מידי. 
3.1.27. להתעדכן בפסקי הדין ובהחלטות השונות, הרלבנטיות לביצוע השירותים נשוא הסכם זה ולעשות בהם שימוש מושכל במקרים המתאימים;
3.1.28. לבצע במקרה הצורך מסירה אישית של כתבי בית-דין;  
3.1.29. להגיש דיווח שוטף לעדכון התיקים הנמצאים בטיפולו בהתאם להוראות הממונה;
3.1.30. להגיע למשרדי הממונה הממוקמים,נכון למועד פרסום המכרז, בתל אביב, על פי תיאום מראש וכן במקרים מיוחדים תוך התראה קצרה ככל שיידרש לצורך ביצוע השירותים;
3.1.31. להגיע למשרדי הממונים האזוריים של הרשות, ככל שיידרש לצורך ביצוע השירותים;
3.1.32. לעמוד בלוח זמנים המקובל ברשות בקשר לטיפול בתיקים, בהתאם להנחיות הממונה כפי תוקפן מעת לעת;
3.1.33. שלא לסרב לקבל תיקים לטיפולם, למעט תיקים שיעמידו את המציע ו/או המבצעים מטעמם במצב של ניגוד עניינים וסירוב כאמור יותנה באישור הממונה;
3.1.34. להשתתף בימי עיון והדרכות שתערוך הרשות, אשר יעסקו במתן השירותים נשוא מכרז זה;
3.1.35. שלא למסור לאדם/גוף  אחר כל חומר ו/או תוכנת מחשב ו/או מידע הקשור במתן השירותים או שנמסר עקב או אגב נתינתם במהלך מתן השירות על ידו לרשות ולאחר סיום מתן השירות, וכן אינם רשאים לשמור לעצמם העתקים של כל חומר ו/או מסמך כאמור;
3.1.36. להיערך לעבוד גם במסגרת המשמרת השנייה של בתי המשפט המוסמכים, ככל שהדבר יידרש;
3.1.37. להגיע לדיונים בבית משפט כפי שנקבעו ואף בהתראה קצרה ביותר. 
3.1.38. להתחבר לאינטרנט ושתעמוד לרשותם כתובת דואר אלקטרוני. המערכת הממוחשבת  תכלול: 
3.1.38.1. קו ip-vpn של בזק המאפשר חיבור ישיר למערכת הממוחשבת של הרשות. עלות הקו כ- 230 ₪ לחודש בכפוף לרוחב הפס הנדרש (התלוי במספר העמדות). יצוין כי עלות זו במימון הספק.  
3.1.38.2. ארון תקשורת
3.1.38.3. מכשיר משולב : מדפסת + סורק לשימוש המערכת הממוחשבת  בלבד. 
3.1.38.4. כל עמדת מחשב : מחשב אביב + מכשיר KVM   (לא יסופק מסך, הזוכה יוכל לחבר את המסך הפרטי עם מחשב הרשות). 
3.1.38.5. מתיחת כבלי תקשורת בין ארון התקשורת ועמדות המחשב  (כמו כן יימתח כבל תקשורת בין ארון התקשורת והמדפסת). 
3.1.39. החיבור הראשוני של מערכת הרשות יבוצע ע"י  הרשות ובמסגרתו תותקנה שתי עמדות על חשבון הרשות. כל עמדה נוספת שיהיה ברצון הספק לחבר, תהיה על חשבונו בלבד. למען הגילוי הנאות יצוין כי עלות כל עמדה נוספת נכון למועד זה הינה כ- 
3.1.39.1. מחשב – 2,000 שח + מע"מ
3.1.39.2. מדפסת משולבת-  כ- 1858 ₪ +מע"מ. 
3.1.39.3. מתג בעלות - כ- 3105 ₪ + מע"מ

3.1.39.4. רישיון מיקרוסופט -  314 $ לשנה או 500$ רכישה חד פעמית+ מע"מ. 
3.1.39.5. הקמת נקודת תקשורת בין הארון לעמדה : 500 ₪ +מע"מ. 
3.1.39.6. מכשיר KVM  - 220 ש"ח + מע"מ. 
מובהר בזאת כי הרשות אינה מתחייבת לעלות שצוינה לעיל וכי היא בבחינת גילוי נאות. כמו כן, מובהר כי הדרישות עשויות להשתנות בהתאם להנחיות הרשות ; 
3.1.39.7. ככל שהמציע הזוכה ישנה כתובת בעת תקופת ההתקשרות הרי שכל עלויות המעבר, לרבות עלויות התקנת המערכת הממוחשבת יחולו על המציע הזוכה ועליו בלבד. יובהר כי ביצוע העברת המערכת הממוחשבת והתקנתה בכתובתו החדשה של המציע הזוכה תתבצע ע"י אגף מערכות מידע של הרשות בלבד והמציע הזוכה יישא  בעלויות ההעברה וההתקנה. 
3.1.39.8. המציע הזוכה יישא בעלויות של ציוד מתכלה, לרבות טונרים, תופים ותנור.  על המציע הזוכה לרכוש את הדגם המקורי שניתן באחריות . 
3.1.40. לבצע כל פעולה אחרת בהתאם לדרישות הממונה ו/או מי מטעמו, הנדרשת לשם ביצוע השירותים האמורים ברמה מקצועית גבוהה, בהתאם להוראות הסכם זה, אף אם אינה נזכרת במפורש ובלבד שהיא עולה בקנה אחד עם הסמכת היועץ המשפטי לממשלה.
נספח ב' למכרז- חוזה התקשרות
שנערך ונחתם בירושלים ביום ______ לחודש ________, שנת _________
– בין –

	
	
	רשות האוכלוסין וההגירה

מרח' מסילת ישרים 6 ירושלים

טל': __________, פקס': ___________
מס' ישות עסקית: 500106505

(להלן: "הרשות")


מצד אחד;

– לבין –

	
	
	________________________________

מרח' ____________________________

טל' ___________, פקס': ____________
דוא"ל:_________________________________
מספר תאגיד / עוסק מורשה________________________

על ידי מורשי חתימה ששמו/ם_________________

(להלן: "הספק")


מצד שני;
הואיל:               והספק עוסק במתן שירותי ייצוג משפטי בתביעות והגשת כתבי אישום;
והואיל:             והספק זכה במסגרת מכרז פומבי מספר 110/2015 לקבלת הצעות למתן שירותי ייצוג משפטי בתביעות והגשת כתבי אישום (להלן: "המכרז"), והתחייב לפעול וליתן את השירותים נשוא המכרז בהתאם להוראות המכרז, הצעתו על כל נספחיה והצהרותיו;
והואיל:              והספק מצהיר כי הוא בעל הידע, הניסיון, הכישורים וכוח האדם המקצועי, ויש ברשותו את האמצעים הנדרשים לאספקת שירותי ייצוג משפטי בתביעות והגשת כתבי אישום עבור הרשות ולביצוע התחייבויותיו על פי חוזה זה ועל פי דין;
והואיל
:
    והצדדים מעוניינים כי הספק יבצע עבור הרשות את השירותים המפורטים במכרז,   בהצעה ובחוזה זה באופן, במועדים ובתנאים, הכול כמפורט בחוזה זה (להלן: "השירותים");  
והואיל:

והרשות מעוניינת בקבלת שירותים של ייצוג משפטי בתביעות והגשת כתבי אישום כנגד מעסיקי עובדים זרים/לשכות פרטיות בגין עבירות על חוק עובדים זרים, התשנ"א – 1991 (להלן –"חוק עובדים זרים"), חוק שכר מינימום, התשמ"ז- 1987 (להלן: "חוק שכר מינימום"), חוק שירות התעסוקה, תשי"ט- 1959 (להלן: "חוק שירות התעסוקה"), חוק העסקת עובדים על ידי קבלני כוח אדם, תשנ"ו- 1996 (להלן: "חוק העסקת עובדים על ידי קבלני כוח אדם"), חוק הכניסה לישראל, תשי"ב- 1952 (להלן: "חוק הכניסה לישראל"), חוקים אחרים בהתאם להחלטת הממונה והתקנות שהותקנו מכוחם, כמפורט בסעיף 6 להסכם זה (להלן: "השירותים") וביצוע הליכים נלווים;

והואיל:

והספק מצהיר כי הוא מוכן ומסוגל לבצע את השירותים בעצמו ובאמצעות המבצעים אשר הוצעו על ידו- עפ"י החלטת ועדת המכרזים ברשות, כהגדרתם במפרט המכרז;
והואיל:

וברצון הצדדים, כי ביצוע השירותים יעשה שלא במסגרת יחסי עבודה בין עובד ומעביד   

                            אלא כאשר הספק פועל כבעל מקצוע עצמאי המעניק את שרותיו לרשות על בסיס קבלני ומקבל תמורת שרותיו בהתאם לתעריפים המיוחדים למתן שירותים על בסיס קבלני;

והואיל:

והוועדה להעסקת עורכי-דין פרטיים במשרדי הממשלה בראשות מנכ"ל משרד               המשפטים אישרה את ההתקשרות עם הספק  באמצעות המבצעים וניתן יפויי-כוח תקף מאת היועץ המשפטי לממשלה לביצוע השירותים באמצעות הספק ו/או המבצעים;
לפיכך הוצהר, הותנה והוסכם בין הצדדים כדלקמן:
55. מבוא ופרשנות

55.1 המבוא והנספחים לחוזה זה מהווים חלק בלתי נפרד מהחוזה.
55.2 במקרה של סתירה שאינה ניתנת ליישוב בין האמור בחוזה זה לבין האמור בנספחים, יגבר האמור בחוזה אלא אם נאמר במפורש אחרת.

55.3 כותרות הסעיפים בחוזה זה נועדו לנוחות בלבד ולא ישמשו לפרשנות החוזה.
55.4 ביטויים המופיעים בלשון יחיד משמעם גם בלשון רבים ולהיפך; ביטויים המופיעים בלשון זכר משמעם גם בלשון נקבה ולהיפך.
55.5 חוזה זה מהווה חלק בלתי נפרד מהמכרז ויקרא כיחידה אחת עמו.
55.6 בחוזה זה יהיו למונחים המפורטים בו את הפירוש והמשמעות המוקנים להם במכרז. 
55.7 הוראות חוזה זה באות להוסיף על הוראות המכרז. אין בהוראות חוזה זה כדי לגרוע מהוראות המכרז ומכל סעד לו זכאית הרשות על פי המכרז ולא ייחשב האמור בהסכם זה כהקלה או כויתור על הוראה מהוראות המכרז. 
55.8 הוראות המכרז שלא צוטטו או שלא יושמו בחוזה זה יחולו בשינויים המחויבים וככל שהן ישימות על הוראות חוזה זה. 
56. הגדרות
56.1 בחוזה זה תהיה לביטויים הבאים המשמעות שלצידם:
56.1.1 "השירותים" או "שירותי ייצוג משפטי בתביעות והגשת כתבי אישום" או "השירותים המבוקשים" – מתן שירותי ייעוץ וייצוג משפטי כמפורט בנספח א' למכרז. 
56.1.2 "המבצע" – הספק ו/או מי מטעמו שהוצע כמבצע בהצעתו של הספק למכרז או מי שאושר כמבצע מחליף בהתאם לסעיף 8.5 להלן. 
56.1.3 "עובד" - מי שמתקיימים יחסי עבודה בינו לבין הספק, שותף או בעל מניות בספק.
56.1.4 "נציג הרשות" – הממונה או מי שייקבע על ידו.
56.1.5 "גוף רלוונטי" – כל אחד מהגופים הבאים:
56.1.5.1 תאגידי בניין מורשים להעסקת עובדים זרים
56.1.5.2 לשכות פרטיות להבאה, תיווך ולטיפול בעובדים זרים בענף הסיעוד והחקלאות;
56.1.5.3 עמותות או גופים העוסקים בנושא זרים.

57. נספחים ומסמכים נוספים
57.1 הנספחים לחוזה זה הם כמפורט להלן:
57.1.1 נספח 1 – נספח 8א' לטופס ההצעה (תעריף מרבי לכל השירותים שיבוצעו במסגרת תקופת ההתקשרות);
57.1.2 נספח 2 – תעריף הוצאות מסירה;
57.1.3 נספח 3 – נוסח ערבות ביצוע;
57.1.4 נספח 4 - אישור על עריכת ביטוחים;
57.1.5 נספח 5 - התחייבות לשמירה על סודיות - ספק;
57.1.5.1 נספח 5 (1)- התחייבות לשמירה על סודיות - מבצע;
57.1.6 נספח 6- התחייבות להימנעות מניגוד עניינים - ספק;
57.1.6.1 נספח 6(1) - התחייבות להימנעות מניגוד עניינים - מבצע;
57.1.7 נספח 7- הצעתו של הספק למכרז.
57.2 במעמד חתימת החוזה ימציא הספק לרשות כדלקמן:
57.2.1 ערבות ביצוע, כאמור בסעיף 21 לחוזה. 
57.2.2 פוליסות ביטוח או אישור על קיום ביטוחים, כאמור בסעיף 22 לחוזה.
58. מהות ההתקשרות
58.1 הספק יספק את השירותים, בהתאם להזמנת עבודה שתמסור הרשות לספק, בהתאם לתנאים המפורטים בחוזה, לרבות בנספח השירותים, ובהתאם לכל דין, ויהיה זכאי לתמורה הקבועה בסעיף התמורה.
58.2 מובהר כי אין בחוזה זה כדי לחייב את הרשות להזמין מהספק שירותים בהיקף או מסוג כלשהו, או כדי למנוע מהרשות להזמין את השירותים מצדדים שלישיים, הכול על פי שיקול דעתה הבלעדי של הרשות. 
58.2.1 לספק לא תהיינה טענות כנגד הרשות בגין היקף התיקים הנמסרים לטיפולו. 
58.2.2 הספק לא יסרב לקבל תיקים אלא במקרה של ניגוד עניינים שימצא בו הספק אם יקבל את התיק. 
58.2.2.1 סירוב בגלל מצב של ניגוד עניינים טעון אישור הממונה מראש ובכתב.   
59. תקופת ההתקשרות
59.1 תקופת ההתקשרות על פי חוזה זה הינה ל- 12 (שנים עשר) חודשים, החל ממועד חתימת החוזה, דהיינו, מיום ________ ועד יום________ (להלן: "תקופת ההתקשרות המקורית").
59.2 הרשות בלבד, על פי שיקול דעתה הבלעדי, תהיה רשאית להאריך את תקופת ההתקשרות המקורית בעוד 4 (ארבע) תקופות נוספות של עד 12 (שניים עשר) חודשים כל אחת (להלן: "תקופות ההארכה") בכפוף לצרכיה, לאישור התקציב מדי שנה בשנה, למגבלות התקציב, לתקציבה המאושר של הרשות, להוראות כל דין לרבות הוראות חוק חובת המכרזים, התשנ"ב- 1992 והתקנות שהותקנו מכוחו ולהוראות חוזה זה, לאישור הוועדה להעסקת עורכי דין פרטיים במשרד המשפטים ובלבד שתודיע על כך לספק בכתב, לא יאוחר מ-30 (שלושים) ימים לפני תום תקופת ההתקשרות המקורית. בתקופת ההארכה יחולו תנאי חוזה זה, אלא אם כן נקבע במפורש ובכתב אחרת.
59.3 הרשות תהיה רשאית להביא את חוזה זה לידי סיום כולו או כל חלק ממנו לפני תום תקופת ההתקשרות המקורית או תקופת ההארכה, מכל סיבה שהיא, וזאת על ידי הודעה בכתב של 30 (שלושים) ימים מראש לספק. 

       במקרה של הפרה יסודית של החוזה מצד הספק או במקרה של ביצוע פשע על 
       ידו – תהיה הרשות, באישור מנכ"ל הרשות, רשאית לבטל חוזה זה ללא התראה מוקדמת.
59.4 הודיע הספק על רצונו להימנע מהארכת החוזה, בעת שהיו בטיפולו תיקים שהטיפול בהם לא הסתיים, רשאית הרשות לדרוש את סיום הטיפול בתיקים אלה או בחלק מהם, על פי שיקול דעתה, וכן כל פעולה אחרת שתידרש על מנת שהטיפול בתיקים יימשך ללא פגיעה.
59.5 מובהר כי הספק אינו זכאי להארכת החוזה מעבר לקבוע בו, אלא בהסכמת הרשות, והרשות תהיה רשאית לפעול בעניין זה – כבכל עניין אחר – בהתאם לשיקול דעתה הבלעדית.
59.6 בכל מקרה של ביטול החוזה על-ידי הרשות, לא תהיה על הרשות חובה לפצות את הספק או לשלם לו תשלום מכל סוג ומין, למעט התמורה הקבועה בחוזה עבור השירותים שסיפק עד לביטול החוזה.  
59.7 בכל מקרה של הפסקת החוזה מכל סיבה שהיא, הספק מחויב להעביר לרשות את כל החומר שברשותו והשייך לרשות או את כל העבודה שעשה עבור הרשות עד להפסקת החוזה, ללא דיחוי וללא שום פגיעה, ולא ישמור ברשותו עותק, גיבוי או חלקים מהם.
59.7.1 במקרה של הפסקת החוזה מכל סיבה שהיא, מתחייב הספק להחזיר את התיקים שבטיפולו לרשות ו/או להעבירם לספק אחר, באופן שיקבע על ידי הרשות ובהתאם להנחיתה, בצורה מסודרת, כאשר כל תיק ילווה במזכר טיפול מפורט ו/או כל מסמך אחר בהתאם לדרישת הממונה, אשר יעודכן במערכת הממוחשבת, ולסייע לרשות, ככל האפשר, בהעברתם המסודרת של התיקים.

59.7.2 מובהר כי הספק אינו רשאי לעכב אצלו חומר כלשהו מכל סיבה שהיא, לרבות לא בשל תשלום המגיע לו.
59.8 למען הסר ספק מובהר כי ההוראות בדבר שמירת סודיות יחולו גם לאחר הפסקת חוזה זה מכל סיבה שהיא.
60. השירותים
60.1 בהסתמך על הצהרותיו של הספק, מזמינה בזאת הרשות מאת הספק מתן ואספקת השירותים כמפורט במכרז ובחוזה זה על נספחיו.

60.2 הספק יספק לרשות שירותי ייצוג משפטי בתביעות והגשת כתבי אישום, הכול כמפורט במכרז ובתוך כך בנספח א' למכרז ובהצעה, בהתאם לדרישות הרשות, להוראות חוזה זה על נספחיו ולהוראות כל דין. 
60.3 למען הסר כל ספק, מובהר ומודגש בזה, כי הרשות אינה מתחייבת בשום אופן לפנות לספק באיזה זמן מן הזמנים במסגרת הזמנת עבודה למתן השירותים נשוא חוזה זה.
פנייה לספק במסגרת הזמנת עבודה לקבלת שירותים תיעשה בהתאם לצרכי הרשות לרבות לשיקול דעתה המקצועי של הרשות ולספק לא תהיינה כל טענות בעניין זה.
60.4 מבלי לגרוע מכלליות האמור לעיל, הספק יבצע עבור הרשות את השירותים כמפורט להלן: 

60.4.1 טיפול בתיקים פליליים נגד מפרי  חוק עובדים זרים,  וחוקים אחרים, לפי דרישת הממונה ובהתאם להסמכה שתינתן על ידי היועץ המשפטי לממשלה, על כל ההיבטים הכרוכים בכך, לרבות הכנת מסמכים בהליכים נלווים ו/או מקדמיים, לרבות תשובה לכתבי טענות ולבקשות, סיכומים, חוות דעת, תגובות לטענות, הכנת עדים מטעם התביעה וכיו"ב.

60.4.2 הכנת כתבי אישום בעבירות הנ"ל לרבות הכנת בקשות לצווים זמניים והגשתם לבתי המשפט המוסמכים בארץ, והופעה בבתי המשפט המוסמכים לשם ניהול התביעה, כולל טיפול והופעה בהליכי ערעור, במידת הצורך, הכנת מסמכים בהליכים נלווים (כגון: שימוע או עיכוב הליכים), גביית עדויות מוקדמות וכן טיפול כנ"ל על פי כל חיקוק אחר אשר על פיו הוסמך הספק/המבצעים (ייערך שינוי בהתאם לנוסח ייפוי הכוח)  על ידי היועץ המשפטי לממשלה.

60.4.3 הכנת המלצות וחוות דעת כללית או ספציפית לממונה או הכנת חוות דעת עבור הרשות ו/או הפרקליטות לצורך ערעור או לכל עניין אחר, בהתאם להוראות הממונה..

60.4.4 בחינת תיק משפטי, על כל ההיבטים הכרוכים בכך, לרבות בחינת תיק לפני הטלת קנס מינהלי וכן בחינת בקשות מכל סוג שהוא במסגרת חוק העבירות המינהליות, התשמ"ו-1985 (להלן: "חוק העבירות המינהליות") לרבות המלצות בדבר המשך טיפול.
60.4.5 עדכון והזנה בזמן אמת של מזכרים, חוות דעת, מסמכים, תכתובות, פרוטוקולים, החלטות, דיונים, סטטוסים וכיו"ב במערכת הממוחשבת באמצעותה עובדת הרשות.
60.4.6 העברת דיווחים סטטיסטיים לרשות ביחס לתיקים שבטיפול הספק, בהתאם לדרישות והנחיות הממונה.
60.5 שום דבר בחוזה זה לא יתפרש כבא למעט מן הסמכויות הנתונות לרשות ולבעלי התפקידים שבו.

60.6 הספק יספק את השירותים במשרדיו למעט במקרים בהם, לשם אספקת השירותים כנדרש בהסכם זה, יהא על הספק ליתן את השירותים במקום אחר. הרשות רשאית להורות לספק לספק את השירותים במקום אחר, ובלבד שאין בכך, לדעת הרשות, משום הכבדה בלתי סבירה על הספק.

60.7 הספק מתחייב לספק את השירותים ברמה מקצועית, ניהולית ולוגיסטית הגבוהה ביותר.

60.8 מוסכם ומוצהר בזה, כי הרשות תהיה רשאית לשנות, ללא צורך בהתייעצות או בהסכמת הספק, את השירותים הנדרשים ובלבד שהשינוי לא ישנה באופן מהותי, את העלות הכלכלית של מתן השירותים. 
61. אופן מתן השירותים
61.1 הספק יעניק, בעצמו ובאמצעות המבצע/ים הנוסף/ים מטעמו, אשר נבחרו במסגרת הליכי מכרז זה, שירותים משפטיים לרשות לפי דרישתו ובהנחייתו - הממונה. 
61.2 הספק יבצע את השירותים מושא חוזה זה במקצועיות, ביעילות ובדייקנות, לפי השיטות המקובלות במקצוע ובכפוף להנחייתו, ייעוצו וקביעת סדרי עדיפויות לטיפול בתיקים של הממונה ו/או הפועלים מטעמו לעניין מכרז זה..
61.3 הספק יפעל בשיתוף פעולה עם הממונה ו/או מי מטעמו. 
61.4 הספק יעשה כל דבר הנדרש וסביר שעורך דין היה עושה לשם מתן השירותים מושא חוזה זה.
61.5 השירותים יבוצעו בהתאם ללוחות הזמנים שיקבעו על ידי הממונה ו/או מי מטעמו.
61.6 השירותים יבוצעו במשרדי הספק כאשר לפי הצורך יידרש הספק ו/או המבצע/ים מטעמו להגיע אל יחידת התביעות הממוקמת בתל אביב. 
62. המבצע/ים
62.1 המבצע/ים שהוצעו בהצעת הספק ישמשו כנציגי הספק אל מול הרשות. 
62.2 הספק יהיה אחראי בכל נושא הנובע והכרוך בביצועו של חוזה זה ע"י המבצע/ים. הספק מתחייב כי המבצע/ים יהיו זמינים לפניות הרשות בכל שעות העבודה, בכל ימי העבודה.
62.3 הספק מתחייב שהשירותים מושא חוזה זה יתבצעו על ידי המבצע/ים אשר נבחרו במסגרת מכרז זה בלבד.
62.4 הספק והמבצע/ים לא ייעזרו בעובדים נוספים של הספק לצורך מתן השירותים ללא אישור מראש ובכתב של נציג הרשות לגבי כל עובד.
62.5 לא יוכל המבצע לבצע את השירות בדרך קבע או באופן ארעי מחמת סיבה שאינה תלויה בספק ושאין לאל ידו למנוע, יודיע על כך הספק לממונה ויציע בהקדם ככל שניתן, מבצע חלופי מקרב עובדיו, העומד בתנאים ובדרישות לפי המכרז ולפי חוזה זה (להלן: "מבצע מחליף").
62.6 מינוי מבצע מחליף מותנה בהסכמתו מראש ובכתב של נציג הרשות. הסכמה זו תינתן, בין היתר, בכפוף לכך שהמועמד עומד בתנאי המכרז ובכפוף לכך שיעבור בהצלחה ריאיון שיערוך לו נציג הרשות, ככל שהרשות תחליט לעשות כן. לא אישרה הרשות את המועמד, יציע הספק ללא דיחוי מועמד אחר מקרב עובדיו עד אשר יוצע מועמד המקובל על הרשות. הרשות תודיע על החלטתה בעניין אישור המועמד לא יאוחר משלושים (30) ימים מהמועד שבו הוצגה המועמדות. 
       לא אישרה הרשות את המועמד המוצע, תהיה הרשות רשאית לסיים את ההתקשרות עם הספק.
62.7 הרשות רשאית לדרוש, בכל עת ומכל סיבה שהיא, לפי שיקול דעתה הבלעדי, להחליף את המבצע/ים. 
62.7.1 בכל מקרה שהרשות תדרוש החלפה כאמור, הספק יבצעה באופן מיידי בהתאם לאמור בסעיפים 8.5 ו- 8.6 לעיל. 
62.8 המבצע  המחליף יעבור סיווג בטחוני, בהתאם לרמת הסיווג שתקבע מנהלת אגף הביטחון ברשות ויעמוד, במהלך כל תקופת החוזה, בדרישות הביטחון שתקבע המנהלת כאמור. 
62.8.1 מוסכם בזאת כי עמידתו של המבצע המחליף ברמת הסיווג הביטחוני הנדרשת הנה תנאי לקיום החוזה. אי עמידה בדרישה זו מהווה עילה לביטול ההתקשרות עם הספק.
63. הצהרות והתחייבויות הספק

63.1 הספק מצהיר ומתחייב כי:

63.1.1  הוא והמבצע/ים מטעמו מורשים על פי כל דין לבצע את השירותים מושא חוזה זה.
63.1.2 הינו ויהיה במשך תקופת ההתקשרות, בעל הידע, הניסיון, המומחיות, הכישורים והיכולת המקצועית, לרבות כוח האדם המקצועי הנדרש לצורך ביצוע התחייבויותיו על פי חוזה זה במיומנות, ביעילות וברמה מקצועית מעולה.
63.1.3 יש ויהיו בידיו במשך תקופת ההתקשרות, המסמכים, הרישיונות והאישורים התקפים, בהתאם להוראות כל דין, הדרושים לביצוע התחייבויותיו על פי חוזה זה, ואם ידרשו נוספים – הוא יפעל, על חשבונו, לקבלתם. הספק מתחייב להציגם לרשות בכל עת שתדרוש. 
63.1.4 הוא ממלא וימלא במשך תקופת ההתקשרות אחר הוראות הדין החלות עליו כספק השירותים וכמעביד, לרבות הוראות הקשורות לזכויות עובדיו.
63.1.5 הוא קרא את הוראות החוזה, והן מובנות לו ומוסכמות עליו, ואין מניעה על פי החוזה, על פי דין או מניעה אחרת, להתקשרותו בחוזה ולביצוע התחייבויותיו על פיו, והוא לא יקבל על עצמו התחייבות שיש בה מניעה כאמור. 
63.1.6 מבלי לגרוע מכלליות האמור, לא ידוע לו על ניגוד עניינים שיש בו כדי להפריע לספק לקיים את התחייבויותיו על פי החוזה ועל פי דין.
63.1.7 הוא בדק את הנתונים הנוגעים לשירותים, והוא מסכים כי התמורה הקבועה בחוזה היא התמורה המלאה והבלעדית לה יהיה זכאי בגין אספקת השירותים, ועל יסוד בדיקותיו שוכנע כי התמורה האמורה מהווה תמורה ראויה עבור שירותיו.
63.1.8  לדווח לנציג הרשות באופן שוטף אודות הממצאים המתקבלים במסגרת מתן השירותים ולעדכנו בקשר להתקדמות ביצוע השירותים.
63.1.9 לדווח באופן מידי על אירועים חריגים.
63.1.10 למסור לרשות מסמכים, הסברים וכל מידע או תוצאות חלקיות בקשר לשירותים, במועד, במתכונת ובאופן שיידרש לכך על ידי הרשות, לרבות השתתפות בישיבות.
63.1.11 הוא מוסמך על פי מסמכי ההתאגדות שלו, אם הוא תאגיד, ועל פי דין להתקשר בחוזה זה ולבצע את התחייבויותיו על פיו, והחתומים על חוזה זה בשם הספק הוסמכו לכך כדין וחתימתם מחייבת את הספק.
63.1.12 ידוע לו שהרשות התקשרה עמו בחוזה זה על סמך הצהרותיו והתחייבויותיו המפורטות בחוזה, וכי אי דיוק, אי נכונות או אי שלמות באישוריו והצהרותיו או אי קיום התחייבויותיו על פי החוזה או על פי דין עלולים לגרום לרשות נזק חמור.
63.1.13 כי נכונותן של הצהרותיו המפורטות בסעיף זה על כל חלקיו היא תנאי מהותי בחוזה זה. אי נכונות הצהרות אלה או חלקן, בין בעת חתימת חוזה זה ובין בכל מועד שלאחר מכן,תחשב כהפרה יסודית של חוזה זה מצד הספק. 
63.1.14 יודיע לרשות מיד על כל שינוי שיחול בתוקף הצהרותיו, לרבות על כל צו שניתן כנגדו והאוסר או מגביל את יכולתו ליתן את השירותים בהתאם לחוזה זה על נספחיו. 
63.1.15 יספק את השירותים בהתאם להוראות כל דין החל בקשר למתן השירותים נשוא חוזה זה.
63.1.16 ידוע לו שההתקשרות הנה התקשרות שיש בה יחסי אמון מיוחדים בין הצדדים.
63.2 על הספק לצרף כתב התחייבות חתום של כל אחד מהמבצעים המוצעים על ידו, כי הינם מוכנים ומסוגלים לבצע את השירותים נשוא חוזה זה.
63.3 מבלי לגרוע מכלליות האמור לעיל, הספק וכן כל המבצעים שהוצעו מטעמו מתחייבים לעמוד בכל האמור להלן:

63.3.1 להכיר את הוראות הדין הרלבנטיות לרבות הוראות חוק עובדים זרים, חוק סדר הדין הפלילי, התשמ"ב – 1982 (להלן: "חוק סדר הדין הפלילי"), חוק העבירות המינהליות חוק הכניסה לישראל, חוק שירות התעסוקה, חוק העסקת עובדים על ידי קבלני כוח אדם, והתקנות אשר הותקנו מכוחן, חוקי העבודה  וכן דיני ראיות;

63.3.2 לבצע את השירותים בהתאם לשיטות מקובלות בין אנשי מקצוע ובכפוף להנחייתו, ייעוצו וקביעת סדרי עדיפויות לטיפול בתיקים של הממונה ו/או הפועלים מטעמו לעניין חוזה זה; 

63.3.3 לבצע את השירותים בהתאם להוראות כל דין, ובכלל זה תוך שמירה על הוראות חוק לשכת עורכי הדין, התשכ"א- 1961 וכללי לשכת עורכי הדין (אתיקה מקצועית), התשמ"ו- 1986, הנחיות היועץ המשפטי לממשלה והנחיות פרקליט המדינה כפי שיתעדכנו מעת לעת;

63.3.4 לפעול בהתאם לנוהלי עבודה פנימיים של הרשות ומדיניות התביעה בכל הנוגע לביצוע הוראות חוזה זה ובהתאם להוראות הממונה;

63.3.5 לבצע את השירותים בנאמנות, במיומנות וברמה מקצועית נאותה;

63.3.6 לבצע את השירותים כשבידם ייפוי כוח תקף מאת היועץ המשפטי לממשלה;

63.3.7 לא להעביר את ביצוע השירותים לטיפולו של עורך דין אחר, אלא באישור מראש ובכתב של הממונה;

63.3.8 לא להתחייב בשם הרשות ללא קבלת אישור מוקדם של הממונה;

63.3.9 לא לבצע כל פעולה שיש או שעלול להיות בה ניגוד עניינים בהקשר להתחייבויותיהם בהתאם לחוזה זה;  

63.3.10 
להעביר לידי הרשות  כל מידע רלוונטי שנודע להם במסגרת ביצוע השירותים;

63.3.11 לבדוק את סוגיית ההתיישנות בתיקים שהועברו לטיפולם מייד עם הגעת התיק למשרדם ולא יאוחר משבוע ימים ממועד הגעת התיק למשרדם;
63.3.12 להתחיל את הטיפול בתיק ובכלל זה לקבל החלטה בדבר המשך טיפול (לרבות ומבלי לגרוע- סגירת התיק / השלמת חקירה / הגשת כתב אישום בפועל / כל החלטה אחרת על פי דרישת הממונה) בתוך פרק זמן שלא יעלה על חודשיים ממועד מסירת התיק במשרדם. במקרים מיוחדים יקבע על ידי הממונה  מועד אחר לתחילת טיפול בתיק; 
63.3.13 להתחיל את הטיפול בתיקים בהם הוגשה בקשה להארכת מועד להגשת בקשה להישפט מייד עם קבלת התיק במשרדם;

63.3.14 לסיים את הטיפול בבקשה לביטול קנס מינהלי בתוך חודש ימים ממועד מסירת התיק במשרדם;

63.3.15 לסיים את הטיפול בבקשה לביטול תוספת פיגור על קנס מינהלי שלא שולם במועד בתוך שבועיים מיום מסירת התיק במשרדם;

63.3.16 לסיים את הטיפול בבקשה חוזרת לביטול קנס מינהלי ו/או לביטול תוספת פיגור על קנס מינהלי שלא שולם במועד בתוך שבועיים מיום מסירת התיק במשרדם;

63.3.17 להעביר לידיעת הממונה באופן מידי ולא יאוחר מ-72 שעות כל החלטה ו/או פרוטוקול של בית המשפט בתביעה אשר בטיפולו, וכל ערעור שהוגש על ידי הצד שכנגד בכל הליך במסגרת השירותים. בעניין בעל חשיבות מיוחדת - העברה כאמור תתבצע מיידית, בפקסימיליה או בדואר אלקטרוני; 
63.3.18 לפעול בתיקי ערעור בהתאם ללוח זמנים, כפי שיקבע על ידי הממונה ו/או מי מטעמו;
63.3.19 לפעול בהתאם ללוח זמנים, כפי שיקבע מעת לעת על ידי הממונה ו/או מי מטעמו;
63.3.20 לא להציע ולא להסכים להסדר טיעון אלא באישור מראש ובכתב מאת הממונה או מי מטעמו. במקרים מיוחדים ועל פי שיקול דעת הממונה, ניתן לקבל אישור להסדר טיעון גם בעל פה, אותו יש לתעד לאחר מכן במערכת הממוחשבת;
63.3.21 לא לבטל קנס או כתב אישום ולא לסגור/לגנוז תיק חקירה אלא באישור הממונה מראש ובכתב. במקרים מיוחדים ועל פי שיקול דעת הממונה, ניתן לקבל אישור לביטול קנס או למחיקת כתב אישום גם בעל פה, אותו חובה לתעד במערכת הממוחשבת לאחר מכן; 
63.3.22 לעדכן את התיקים במערכת ממוחשבת לניהול תיקים באופן שוטף ובזמן אמת ובכלל זה- מספרי תיקים פליליים, מועדי דיונים, מזכרים, החלטות, בקשות תשלום, פרוטוקולים וכיו"ב; 

63.3.22.1 יצויין, כי כל המטלות, הנזכרות בס"ק 9.3.11 - 9.3.18 לעיל, מחייבות הכנת מזכר מפורט ומנומק במערכת הממוחשבת.

63.3.22.2 הספק מתחייב, כי המערכת הממוחשבת תשקף את מצב הדברים בתיק בכל רגע נתון;
63.3.23 במידה וקבלת החלטה בתיק מחייבת קבלת אישור מאת הממונה ו/או מי מטעמו, חובה על הספק לקבל את אישורו לא יאוחר מחודש מיום כתיבת המזכר במערכת הממוחשבת, כנדרש לעיל.

63.3.24 להעביר לממונה מדי חודש, במועד שיקבע על ידי הממונה, נתונים סטטיסטיים על פי דרישתו;

63.3.25 לנהל לוח דיונים בהתאם לנוהלי המשרד והנחיות הממונה; 

63.3.26 כי כל המבצעים מטעמו יגיעו לבית המשפט כשהם מוכנים, לאחר שהכינו את העדים כראוי, כשהם שולטים בחומר הראיות ובפרטי התיק והצטיידו מבעוד מועד בפסיקה מתאימה וכיו"ב. 

63.3.26.1 על הספק לוודא, כי עדי התביעה מודעים וזוכרים את דבר קיומו של הדיון לפחות שבוע לפני מועד הדיון שנקבע בבית המשפט; להודיע לעדי התביעה באופן מידי על ביטול הדיון.
63.3.27 
להתעדכן בפסקי הדין ובהחלטות השונות, הרלבנטיות לביצוע השירותים נשוא חוזה זה ולעשות בהם שימוש מושכל במקרים המתאימים;

63.3.28 
לבצע במקרה הצורך מסירה אישית של כתבי בית-דין;  

63.3.29 
להגיש דיווח שוטף לעדכון התיקים הנמצאים בטיפולו בהתאם להוראות הממונה;

63.3.30 להגיע למשרדי הממונה הממוקמים, נכון למועד פרסום המכרז, בתל אביב, על פי תיאום מראש וכן במקרים מיוחדים תוך התראה קצרה ככל שיידרש לצורך ביצוע השירותים;

63.3.31 
להגיע למשרדי הממונים האזוריים של הרשות, ככל שיידרש לצורך ביצוע השירותים;

63.3.32 
לעמוד בלוח זמנים המקובל במשרד בקשר לטיפול בתיקים בהתאם להנחיות הממונה כפי תוקפן מעת לעת;

63.3.33 לא לסרב לקבל תיקים לטיפולו, למעט תיקים שיעמידו את הספק ו/או המבצע/ים במצב של ניגוד עניינים וסירוב כאמור יותנה באישור הממונה;

63.3.34 
להשתתף בימי עיון שתערוך הרשות, אשר יעסקו במתן השירותים נשוא חוזה זה;

63.3.35 במהלך מתן השירות על ידו לרשות ולאחר סיום מתן השירות, שלא למסור לאדם /גוף אחר כל חומר ו/או תוכנת מחשב ו/או מידע הקשור במתן השירותים או שנמסר עקב או אגב נתינתם, וכן אינו רשאי לשמור לעצמו העתקים של כל חומר ו/או מסמך כאמור;

63.3.36 
להיערך לעבוד גם במסגרת המשמרת השנייה של בתי המשפט המוסמכים, ככל שהדבר יידרש;

63.3.37 להגיע לדיונים בבית המשפט כפי שנקבעו ואף בהתראה קצרה ביותר;
63.3.38 להתחבר לאינטרנט ושתעמוד לרשותם כתובת דואר אלקטרוני. המערכת הממוחשבת  תכלול: 
63.3.38.1 קו ip-vpn של בזק המאפשר חיבור ישיר למערכת הממוחשבת של הרשות. עלות הקו כ- 230 ₪ לחודש בכפוף לרוחב הפס הנדרש (התלוי במספר העמדות). 
63.3.38.2 ארון תקשורת
63.3.38.3 מכשיר משולב : מדפסת + סורק לשימוש המערכת הממוחשבת  בלבד. 
63.3.38.4 כל עמדת מחשב : מחשב אביב + מכשיר KVM   (הספק יחבר  את המסך הפרטי עם מחשב הרשות). 
63.3.38.5 מתיחת כבלי תקשורת בין ארון התקשורת ועמדות המחשב  (כמו כן יימתח כבל תקשורת בין ארון התקשורת והמדפסת). 
63.3.39 החיבור הראשוני של מערכת הרשות יבוצע ע"י  הרשות ובמסגרתו תותקנה שתי עמדות על חשבון הרשות. כל עמדה נוספת שיהיה ברצון הספק לחבר, תהיה על חשבונו בלבד. 
63.3.40 ככל שהספק ישנה כתובת בעת תקופת ההתקשרות הרי שכל עלויות המעבר, לרבות עלויות התקנת המערכת הממוחשבת יחולו על הספק ועליו בלבד. יובהר כי ביצוע העברת המערכת הממוחשבת והתקנתה בכתובתו החדשה של הספק תתבצע ע"י אגף מערכות מידע של הרשות בלבד והספק יישא  בעלויות ההעברה וההתקנה. 
63.3.41 הספק יישא בעלויות של ציוד מתכלה, לרבות טונרים, תופים ותנור. על המציע הזוכה לרכוש את הדגם המקורי שניתן באחריות . 
63.4 הספק מתחייב לבצע כל פעולה אחרת, הנדרשת לשם ביצוע השירותים האמורים ברמה מקצועית, ניהולית ולוגיסטית גבוהה, בהתאם להוראות חוזה זה, אף אם אינה נזכרת במפורש ובלבד שהיא עולה בקנה אחד עם הסמכת היועץ המשפטי לממשלה.

64. התחייבויות הרשות
64.1 לשם ביצוע השירותים כאמור בחוזה זה, מתחייבת הרשות:
64.1.1 למסור לספק נתונים ומידע וכל חומר אחר שברשותה הדרושים לביצוע השירותים.
64.1.2 לפעול אצל היועץ המשפטי לממשלה למתן הסמכות לספק, ככל שיידרש לצורך מתן השירותים, אך הרשות אינה מתחייבת כי ייפוי הכוח יינתן. הספק יגיש את כל המסמכים הנדרשים לשם מתן ייפוי הכוח.
64.1.3 למסור לספק נתונים ומידע וכל חומר אחר שברשותו הקשור למיטב הערכת הרשות עם ביצוע השירותים;
64.1.4 להנחות את הספק ולייעץ לו לשם ביצוע נאות של מתן השירותים המפורטים בחוזה זה;
64.1.5 לפעול בכל הוראה והנחיה בהתאם להנחיות היועץ המשפטי לממשלה בדבר מינוי יועצים משפטיים חיצוניים למשרדי הממשלה. 
64.2 הרשות אינה מחויבת לרכוש מהספק שירותים בהיקף מסוים או בכלל, והיא רשאית לבצע את השירותים, כולם או חלקם, בעצמה או באמצעות צד שלישי.
64.3 הרשות מתחייבת לשלם לספק תמורת השירותים כמפורט בסעיף 13 להלן.
65. העברת ו/או החזרת תיקים:

65.1 הרשות שומרת לעצמה את הזכות, על פי שיקול דעתה הבלעדי, להפסיק טיפולו של הספק באחד או יותר מהתיקים שהועברו לטיפולו במסגרת חוזה זה (להלן: "הספק המעביר") ולהורות לו להחזירו לרשות או להעבירו לטיפולו של ספק אחר (להלן- "הספק הנעבר"). 

65.2 הופסק טיפולו של הספק, כאמור, באחד או יותר מהתיקים שבטיפולו לאחר הגשת כתב אישום בתיק או לאחר ביצוע פעולה מקדימה אחרת בתיק, תשלם הרשות לספק המעביר את התשלומים המתייחסים לביצוע השירותים שביצע בפועל עד לתאריך הפסקת הטיפול וזאת בתוך 30 יום ממתן הודעה בדבר העברת התיק ודרישת תשלום. 

65.3 הספק הנעבר, אשר קיבל לטיפולו תיק שהוחל בו הטיפול, חייב לבדוק את התיק מייד עם קבלת התיק במשרדו ולהכין מזכר בדיקת תיק בהתאם להנחיות.

65.4 הספק הנעבר, אשר קיבל לטיפולו תיק שהוגש בו כתב אישום על ידי הספק המעביר, יקבל תשלום תמורת בדיקת תיק חקירה כנגד הצגת מזכר בדיקת תיק חקירה, כנדרש על ידי הממונה, אולם לא יקבל תשלום בגין הגשת כתב אישום. בנוסף יקבל הספק הנעבר תשלום בגין הטיפול בתיק שהועבר לטיפולו בהתאם לשירותים שיבצע בפועל בתיק, המזכים בתשלום בהתאם לסעיף 15 להלן, ממועד קבלת התיק במשרדו. 
65.5 לגבי כל תיק שקיבל הספק המעביר הנחיה להחזירו לרשות ו/או להעבירו לספק אחר, ירשום הספק המעביר מזכר טיפול מפורט, שיעודכן במערכת הממוחשבת, אשר יכלול את היסטוריית הטיפול בתיק ופעולות נדרשות לעתיד וכן מתחייב הספק המעביר לסייע לרשות ככל שניתן בהעברתו המסודרת של התיק לרשות ו/או לספק הנעבר.

65.6 העברת ו/או החלפת תיקים בין הספקים אסורה אלא באישור מראש ובכתב מאת הממונה ו/או מי מטעמו. פניה לקבלת אישור מיוחד להעברת ו/או החלפת תיקים בין הספקים תיעשה לא יאוחר ממועד ישיבת ההקראה ובכל מקרה לא לאחר תחילת הליך ההוכחות בתיק ובכפוף לכך שהעברת/החלפת תיק לא תגרום נזק להליך משפטי. מובהר כי אף אם תינתן הסכמת נציג הרשות להעברת ו/או החלפת תיקים במקרים חריגים בלבד, לא יהווה הדבר אישור לחיוב כפול בתיק.
66. צילום חומר חקירה:

66.1 צילום/מסירת חומר חקירה עבור הנאשם או בא כוחו, בהתאם להוראות חוק סדר הדין הפלילי, יעשו במשרדי הספק.

66.2 במקרים חריגים, בהתאם להחלטת הממונה, יימסר חומר החקירה המצולם לנאשם במשרדי הממונה (לאחר שעותק מצולם יועבר על ידי הספק למשרדי הממונה בתיאום מראש עם הממונה ו/או מי מטעמו).

66.3 הספק רשאי לגבות מהנאשם החזר עלות צילום חומר החקירה, בסכום שלא יעלה על 50 אג' לעמוד מצולם.

67. מובהר בזה, כי הספק אינו רשאי לגבות מהנאשם כל סכום כסף נוסף. הנחיה ופיקוח
67.1 הספק יספק את השירותים בהתאם להנחיות שיינתנו לו מעת לעת על ידי הממונה ו/או מי מטעמו.
67.2 הממונה ו/או מי מטעמו יהיו רשאים, בכל עת, לבקר, לפקח, לבדוק ולהשגיח על אופן אספקת השירותים ועל קיום התחייבויותיו של הספק על פי חוזה זה,ובכלל זה לנקוט את הצעדים ולדרוש מהספק לנקוט את הצעדים הנדרשים, לפי שיקול דעתם הבלעדי, להבטחת קיומן של התחייבויות הספק על פי החוזה. הספק ינקוט את האמצעים הדרושים על מנת לאפשר לרשות לממש את זכויותיה על פי סעיף זה.
67.3 מתן או אי מתן הנחיות כאמור ומימושה או אי מימושה של זכות הפיקוח כאמור, לא יטילו אחריות על הרשות, על נציג הרשות או על הגורם המזמין, ולא יגרעו מאחריותו של הספק.
68. אופן הזמנת השירותים
68.1 הרשות תזמין את השירותים באמצעות הממונה ו/או מי מטעמו. 
68.2 הספק יספק את השירותים במקצועיות, בדייקנות וביעילות, בהתאם להוראות הקבועות בנספח א' למכרז- נספח השירותים ובפניית הרשות להזמנת השירותים, לרבות לוחות הזמנים הקבועים בהם ובהתאם להנחיות נציג הרשות.
68.3 הספק ישלים את אספקת השירותים בהתאם ללוחות הזמנים הקבועים בנספח השירותים המבוקשים (נספח א' למכרז).
68.4 מובהר בזה כי כל תיקון ו/או הבהרה שידרשו על ידי הממונה ו/או מי מטעמו, לא יזכו את הספק בכל תמורה נוספת. 
69. התמורה
69.1 "תיק" לעניין סעיף זה (סעיף 15) משמעותו תיק חקירה/תיק משפטי שנמסר לטיפולו של הספק. לעניין זה רואים טיפול בערעור כתיק נפרד.
69.2 עבור הפעולות, אשר תפורטנה להלן, יהא הספק זכאי לתשלום בהתאם לסכומים ולתנאים הקבועים בהצעת המחיר במכרז. טבלת תעריפים מקסימלית מצורפת כנספח 1 לחוזה.   
69.3 להלן רשימת הפעולות המזכות בתשלום:
	הפעולה
	התמורה (לא כולל מע"מ)
	הערות

	בדיקת תיק חקירה
	
	בכפוף להכנת מזכר בדיקה מפורט בהתאם לדרישות הממונה ועדכונה במערכת ממוחשבת.

	הכנת כתב אישום והגשתו לבית המשפט
	
	בכפוף לקבלת אישור מהממונה להגשת כתב האישום, הגשת כתב האישום בפועל ועדכון עותק במערכת הממוחשבת. 

יובהר כי התשלום אחיד, ללא קשר למספר הנאשמים ו/או סעיפי האישום. 

לא תשולם תמורה נוספת עבור כתב אישום מתוקן. 

	ישיבת בית משפט
	
	התשלום חל מהישיבה הראשונה וכפוף לעדכון הפרוטוקול, עדכון מועד הישיבה הבאה, עדכון מזכר בנוגע לקורות הישיבה והערות בנוגע להמשך ההליכים במערכת הממוחשבת.

	הפעולות הבאות, שתבוצענה במהלך ישיבת בית משפט, תחויבנה בנוסף:

	ישיבה בלתי מהותית
	ללא תמורה נוספת
	ישיבה שנקבעה על ידי בית המשפט, אליה התייצב הספק, אך בפועל לא נערך בה דיון מהותי מטעמים שונים שאינם תלויים בספק, לרבות: אי התייצבות נאשם, אי נוכחות עד, דחייה מטעמי בית המשפט, דחייה לצורך בדיקת טענות הגנה חדשות וכיו"ב

	הקראה
	
	בכפוף לביצוע הקראה בפועל

	* חזרה/מעבר להליך מנהלי (שלא במסגרת בקשה להארכת מועד להגשת בקשה להישפט)
	
	הפעולה כוללת את כל ההליכים הנדרשים לצורך חזרה/מעבר להליך מנהלי, לרבות מו"מ בכתב או בע"פ עם הנאשם, מתן הודעה בכתב או בע"פ לבית הדין, החתמת הנאשם על טופס התחייבות ועדכון המערכת הממוחשבת.

יובהר, כי התשלום הינו אחיד, ללא קשר למספר הנאשמים ו/או סעיפי האישום.

	* הכנה והצגה של הסדר טיעון, לרבות טיעונים לעונש
	
	הפעולה כוללת את כל ההליכים הדרושים לצורך הסדר הטיעון, לרבות מו"מ בכתב או בע"פ עם הנאשם, מתן הודעה בכתב או בע"פ לבית הדין ועדכון המערכת הממוחשבת.

יובהר כי התשלום הינו אחיד, ללא קשר למספר הנאשמים ו/או סעיפי האישום.

	* תגובה לבקשה לעיון בחומר ראיות בהתאם לסעיף 74 לחסד"פ
	
	

	* תגובה לטענה מקדמית
	
	התשלום הנו אחיד, ללא קשר למספר הטענות המקדמיות שנטענו במסגרת הדיון ו/או הבקשה.

	הליך הוכחות
	
	בכפוף לקיום דיון הוכחות בפועל. 

דיון שנקבע להוכחות אך בפועל נדחה ו/או התקיים דיון אחר, יחוייב בהתאם לפעולה שבוצעה בפועל. 

התשלום הנו בכפוף לעדכון הפרוטוקול והערות הספק במערכת הממוחשבת וכן עדכון מועד הישיבה הבאה.

	* תגובה לטענת "אין להשיב לאשמה"
	
	

	* טיעונים לעונש
	
	למעט במסגרת הליך של הסדר טיעון, שאז התשלום כולל גם את הטיעונים לעונש.

	משפט זוטא
	
	התשלום הינו עבור כל ההליכים הנדרשים במסגרת משפט זוטא.

	* סיכומים
	
	במידה ונשמעו סיכומי תשובה, יחוייבו אלה בנוסף.

	* תגובה לבקשה לביטול הרשעה או הימנעות מהרשעה
	
	

	* תגובה לבקשה אחרת במסגרת ההליך בבית הדין האזורי לעבודה.
	
	

	הליך עדות מוקדמת:

	הליך גביית עדות מוקדמת
	
	התשלום הינו עבור כל הכרוך בהליך עדות מוקדמת, לרבות:
1. הכנת מזכר בדיקת תיק והזנתו במערכת הממוחשבת.

הכנת בקשה לגביית עדות מוקדמת והגשתה לבית המשפט.

ישיבת גביית עדות מוקדמת.

כל ישיבת בית משפט נוספת במסגרת הליך גביית עדות מוקדמת.

	טיפול בהליך ערעור:

	טיפול בהליך ערעור
	
	התשלום הינו עבור כל הכרוך בהכנת תיק לערעור בבית הדין הארצי לעבודה, לרבות:

1. הכנת טיוטת הודעת ערעור/תגובה להודעת ערעור/עיקרי טיעון, על פי הנחיית הממונה ו/או מי מטעמו.

2. צילום התיק וסריקתו לצורך העברה לפרקליטות.

3. כל מסמך בית דין נוסף שידרש.

4. מובהר כי לא מדובר ברשימה סגורה וככל שתידרשנה פעולות נוספות לצורך הליך הערעור, לא ישולם עבורן תשלום נוסף.

	פעולות נוספות:

	חוות דעת בתגובה לעיכוב הליכים
	
	חוות הדעת תוכן על פי דרישה מאת הממונה ו/או מי מטעמו. 
התשלום הינו בכפוף לעדכון חוות הדעת במערכת הממוחשבת.

	הליך סגירת תיק מותנית על פי הוראות החוק
	
	

	חוות דעת משפטית כללית
	
	חוות דעת משפטית כללית, שאינה במסגרת לימוד תיק חקירה ו/או הכנת כתב אישום ו/או בקשה להארכת מועד להישפט, תוכן על פי דרישת הממונה ו/או מי מטעמו.

	טיפול בבקשה להארכת מועד להגשת בקשה להישפט וניהול הבקשה בבית המשפט:

	במידה ולאחר בדיקת התיק נמצא כי אין מקום לנהל את ההליך
	
	התשלום הינו עבור כל הכרוך בטיפול בבקשה, לרבות:

1. הכנת מזכר בדיקת תיק ועדכונו במערכת הממוחשבת.

2. הכנת הודעה והגשתה לבית הדין.

3. עדכון המערכת הממוחשבת.

	במידה ולאחר בדיקת התיק נמצא כי יש מקום לנהל את ההליך
	
	התשלום הינו עבור כל הכרוך בטיפול בבקשה, לרבות:

1. הכנת מזכר בדיקת תיק ועדכונו במערכת הממוחשבת.

2. הכנת תגובה לבקשה והגשתה לבית הדין.

3. ניהול הבקשה בבית הדין, לרבות כל הליך נלווה, כדוגמת (אך לא רק) ישיבות בית משפט, בקשה לעיכוב הליכים, סיכומים וכו'.

4. במידה ולאחר סיום ההליכים הוחלט להגיש ערעור, יחוייב הטיפול בהליכי ערעור בנפרד, כמפורט להלן. 

 

	טיפול בהליך ערעור על בקשה להארכת מועד להגשת בקשה להישפט
	
	התשלום הינו עבור כל הכרוך בהליך הערעור, לרבות:

1. הכנת טיוטת הודעת ערעור/תגובה להודעת ערעור/עיקרי טיעון, על פי הנחיית הממונה ו/או מי מטעמו.

2. צילום תיק וסריקתו לצורך העברה לפרקליטות.

3. הכנת כל מסמך בית דין נוסף, ככל שידרש.

4. מובהר כי לא מדובר ברשימה סגורה וככל שתידרשנה פעולות נוספות לצורך הליך הערעור, לא ישולם עבורן תשלום נוסף.

	טיפול בבקשות לפי חוק העבירות המינהליות:

	טיפול בבקשה לביטול קנס מינהלי (במועד או שלא במועד)
	
	הטיפול כולל:

1. הכנת מזכר בדיקת תיק.

2. הכנת טיוטת מכתב תשובה לנקנס.

3. עדכון המערכת הממוחשבת.

4. כל פעולה אחרת בהתאם לדרישות הממונה ו/או מי מטעמו.

	טיפול בבקשה לביטול תוספת פיגור על קנס מינהלי שלא שולם במועד
	
	הטיפול כולל:

1. הכנת מזכר בדיקת תיק.

2. הכנת טיוטת מכתב תשובה לנקנס.

3. עדכון המערכת הממוחשבת.

4. כל פעולה אחרת בהתאם לדרישות הממונה ו/או מי מטעמו.

	טיפול בבקשה חוזרת לביטול קנס מינהלי (במועד או שלא במועד)
	
	הטיפול כולל:

1. הכנת מזכר בדיקת תיק.

2. הכנת טיוטת מכתב תשובה לנקנס.

3. עדכון המערכת הממוחשבת.

4. כל פעולה אחרת בהתאם לדרישות הממונה ו/או מי מטעמו.

	טיפול בבקשה חוזרת לביטול תוספת פיגור על קנס מינהלי שלא שולם במועד
	
	הטיפול כולל:

1. הכנת מזכר בדיקת תיק.

2. הכנת /טיוטת מכתב תשובה לנקנס.

3. עדכון המערכת הממוחשבת.

4. כל פעולה אחרת בהתאם לדרישות הממונה ו/או מי מטעמו.


69.4 מובהר בזה, כי הסכומים המוסכמים עבור כל הפעולות המסומנות בכוכבית הינם עבור ביצוע בעל פה. עבור ביצוע בכתב, יופחת סכום אחיד בסך של 200 ₪ + מע"מ מהתמורה המוסכמת. 
69.5 מובהר בזה כי המחירים הנקובים לעיל כוללים כל תיקון, אם ובמידה וידרש במסגרת ניהול ההליך.

69.6 כן מובהר כי התשלום יבוצע כנגד ביצוע הפעולות בפועל.

69.7 בנוסף לתמורה עבור הפעולות הנזכרות בסעיף 15.3 לעיל, תשלם הרשות הוצאות כדלקמן:

69.7.1 החזר הוצאות בגין מסירות אישיות של כתבי בית-דין, שישולם לאחר שהספק שילם למבצע המסירה וכנגד הצגת חשבונית/קבלה מאת מבצע המסירה. 
69.7.1.1 הרשות לא תשלם מעבר לסכומים שנקבעו בתעריף "הוצאות מסירה" המצורף כחלק מנספח 2 לחוזה. 
69.7.1.2 מבלי לגרוע מהאמור לעיל, חשבונית הגבוהה בשיעור שאינו גבוה מ- 10% מהקבוע בתעריף "הוצאות המסירה", נספח 2לחוזה, תאושר בהתאם להחלטת הממונה ו/או מי מטעמו ועל פי שיקול דעתו.
69.7.1.3 לרשות הזכות להורות לספק לבצע את המסירות האישיות דרך ספק מרכזי ואם תעשה כן, על הספק לבצע את המסירות רק דרך הספק המרכזי. מובהר בזה, כי במקרה זה על הספק לשלם לספק המרכזי ולאחר מכן לפנות לרשות לקבלת החזר וזאת באמצעות הצגת חשבונית. 

69.8 למען הסר כל ספק, על הספק ו/או המבצע/ים לעדכן ולהזין כל פעולה ו/או מסמך שערך ו/או שהגיע לידו, ו/או שיחה שקיים במערכת המחשב. מובהר כי עדכון מערכת המחשב מהווה תנאי לקבלת התמורה.

69.9 בכפוף לקבלת אישור ועדת המכרזים, לממונה מוענק שיקול דעת בלעדי,  להתיר תשלום בגין פעולה שאינה מוגדרת בסעיף 15.3 דלעיל. גובה התשלום יקבע על פי הפעולה הדומה ביותר, המוגדרת בסעיף 15.3 דלעיל וכפי שיראה לממונה ראוי ונכון בנסיבות העניין. במידה ואין פעולה דומה, המוגדרת בסעיף 15.3 דלעיל, מוענק לממונה שיקול דעת בלעדי, להתיר תשלום בגין פעולה שאינה מוגדרת, בסכום שלא יעלה על הסכום הגבוה ביותר המופיע בטבלת התעריפים המקסימליים, נספח 1 לחוזה.

69.9.1 בנוסף, מוענק לממונה שיקול דעת בלעדי להגדיל תשלום בגין פעולה, המוגדרת בסעיף 15.3 דלעיל, שהינה מורכבת ו/או חריגה בהיקפה מבחינה משפטית ו/או עובדתית, בשיעור שלא יעלה על 10% מהתמורה המגיעה בגינה בהתאם לטבלת התעריפים המקסימליים, נספח 1 לחוזה. במידה והממונה יהיה סבור כי היקף הפעולה המשפטית מצדיק הגדלה בשיעור הגבוה מ- 10%, יהא הדבר כרוך באישור ועדת המכרזים. 
69.10 מהתמורה ינוכו כל התשלומים שחלה החובה לנכותם על פי כל דין. הספק מתחייב לשאת על חשבונו בכל התשלומים החלים עליו מכוח הוראות כל דין או הסכם במסגרת מתן השירותים לרבות תשלומים לביטוח לאומי ותשלומים נוספים בגין זכויות סוציאליות.
69.11 התמורה כאמור היא מלאה וסופית וכוללת את כל מרכיבי השירותים וכן עלויות והוצאות הנובעות מהם ותשלומים לצדדים שלישיים. הרשות לא תישא בכל תשלום שאינו נובע מהקבוע בחוזה זה, אשר לא ניתן עליו אישור מראש ובכתב. מבלי לגרוע מכלליות האמור, מוסכם כי תשלומים בגין כלל הוצאות הספק (כגון הוצאות נסיעה, טלפון, דואר, צילומים, הדפסות, פקס, זמן נסיעה לישיבות או כל ביטול זמן אחר, אש"ל וכיוצא בזה) כלולים במחיר השירותים ולא תשולם בגינם כל תמורה נוספת, למעט בכל הנוגע להופעות בבית הדין האזורי לעבודה באילת, כמפורט להלן:
69.11.1 הוצאות נסיעה לאילת- תאושרנה לפי גובה הנסיעות כפי שיקבע בהוראות חשכ"ל מעת לעת.

69.11.2 הוצאות לינה באילת- במקרים מיוחדים בלבד (שעת הדיון נקבעה לא יאוחר מהשעה 10:00, מקום יציאתו של הספק לאילת הינו צפונה מבאר שבע), תאושרנה הוצאות לינה באילת באישור ובתיאום מראש בכתב מאת הממונה ו/או מי מטעמו, בסך שלא יעלה על 433 ₪. מובהר, כי אישור זה מותנה ללינה בלבד, ללא החזר הוצאות אש"ל.

69.12 מובהר בזה, כי כל פעולה הנדרשת לצורך טיפול שוטף בתיק, לרבות ומבלי לגרוע התכתבויות שונות, ניהול מו"מ, קיום פגישות וכיו"ב, ואשר אינו מוגדר בסעיף 15.3 לעיל, לא יזכה את הספק בתשלום נפרד ו/או נוסף.

69.13 מובהר, כי התעריפים הנקובים לעיל יחולו על כל פעולה הנדרשת לניהול ההליך, שתבוצע ממועד החתימה על ההסכם ואילך.
69.14 על אף האמור בסעיף 15.3, מוסכם ומוצהר בזאת כי הרשות רשאית על פי שיקול דעתה הבלעדי, במהלך תקופת החוזה, ובהתאם להוראות החוזה, להגדיל את התמורה השנתית המקסימלאית הנ"ל, בהתאם לצרכיה, בהתאם להחלטות ועדת המכרזים של הרשות ובהתאם למגבלות התקציב שלה. 
69.15 מוסכם בזאת כי הספק או מי מטעמו לא יהיה זכאי, בשום מקרה, לקבל תמורה או טובת הנאה כלשהי, במישרין או בעקיפין, מכל צד שלישי בקשר לביצוע השירותים מושא חוזה זה. היה ותתקבל טובת הנאה כאמור, יהווה הדבר הפרה יסודית של החוזה.
70. אופן התשלום

70.1 לצורך תשלום התמורה בכל תיק, אשר נמסר לטיפול הספק, יוגשו לכל היותר שלוש בקשות תשלום, כפי שיוגדרו להלן:

70.1.1 בקשה ראשונה: עבור כל הפעולות שבוצעו בתיק, המזכות בתשלום עד למועד הגשת כתב האישום או לחילופין, במידה והוחלט לסגור את התיק טרם הגשת כתב אישום- עד סגירתו. בקשת התשלום תוגש בתוך 30 יום ממועד הגשת כתב האישום או לחילופין, במידה והוחלט לסגור את התיק טרם הגשת כתב אישום- 30 יום ממועד סגירת התיק.  

70.1.2 בקשה שניה: עבור כל הפעולות שבוצעו בתיק, המזכות בתשלום, ממועד הגשת כתב האישום ועד קביעת התיק להוכחות. בקשת התשלום תוגש בתוך 30 יום מקביעת התיק להוכחות. היום הקובע לעניין חישוב שעור התשלום עפ"י השינויים במדד המחירים לצרכן יהיה יום התשלום.

70.1.3 בקשה שלישית: תשלום עבור כל הפעולות שבוצעו בתיק, המזכות בתשלום, מישיבת ההוכחות הראשונה ועד סיום הטיפול בתיק. הבקשה תוגש תוך 30 יום מיום סיום ההליכים המשפטיים. 

70.2 הממונה ו/או מי מטעמו יבדוק את בקשת התשלום שתוגש על ידי הספק, ויהיה רשאי לאשר או שלא לאשר את בקשת התשלום במלואה או בחלקה. לא אישר הממונה ו/או מי מטעמו את בקשת התשלום או חלקה, יחזירו לספק לצורך תיקונה.

70.3 הספק רשאי להמציא חשבונית לרשות רק על בסיס בקשת התשלום המאושרת על ידי נציג הרשות.
70.4 מהחשבון שאושר רשאית הרשות להפחית כל סכום המגיע לרשות מהספק על פי החוזה או על פי דין.
70.5 תשלום התמורה עבור החלק מבקשת התשלום המקובל על ידי הרשות, ושאושר ע"י נציג הרשות, ייעשה, לאחר האישור והגשת חשבוניות ובתוך כך חשבונית מס מקורית כדין, במועדים כדלקמן: 
70.5.1 חשבוניות שיוגשו לרשות במחצית הראשונה של כל חודש (בימים 1-15): 
ישולמו ביום העסקים הראשון הבא לאחר ה- 15 לחודש העוקב.
70.5.2 חשבוניות שיוגשו לרשות בין התאריכים 16-24 לכל חודש (כולל שני ימים 
אלו): ישולמו בין התאריכים 16-24 של החודש העוקב.
70.5.3 חשבוניות שיוגשו לרשות בין התאריכים 25-31 לכל חודש (כולל שני 
ימים אלו): ישולמו ביום ה- 24 לחודש העוקב.
70.6 לספק לא תהיינה כל דרישה וטענה למשרד בגלל עיכובים בתשלום התמורה כולה או חלק הימנה, אשר נבעו מחוסר פרטים בבקשת התשלום או משבקשת התשלום או הדו"ח לא אושרו. 
70.7 הספק מתחייב להחזיר לרשות מיד כל סכום עודף שקיבל מהרשות. 

70.8 למען הסר ספק מוסכם בין הצדדים כי הרשות לא תהא אחראית לכיסוי גרעון כלשהו שייגרם לספק עקב מתן השירותים. 
70.9 הרשות תנכה במקור מכל תשלום שישולם לספק את כל המיסים, ההיטלים, האגרות ותשלומים אחרים שחלה עליהם חובת ניכוי מס במקור על פי דין. לא המציא הספק אישור בדבר גובה ניכוי מס במקור, תנכה הרשות מהתשלומים לספק את הסכום המירבי על פי כל דין.
70.10 על אף האמור לעיל, מובהר כי התשלומים על פי חוזה זה יבוצעו כמקובל במשרדי הממשלה ובהתאם להנחיות החשב הכללי לרכישת טובין ושירותים כפי שיהיו בתוקף מעת לעת, ובכפוף לחוק התקציב ותקנותיו.
70.11 בנוסף ומבלי לגרוע מהאמור לעיל, במקרה של ניהול רשלני של התיק ו/או הפרת תנאי המכרז ו/או החוזה ו/או הוראות הממונה, יהיה רשאי הממונה, על פי שיקול דעתו הבלעדי, לשלול את הסמכתו של המבצע /הספק ולספק ו/או למבצע לא תהיה כל טענה בגין כך.
70.12 לא אישרה הרשות את דרישת התשלום במלואה, למעט האמור בסעיפים 16.12, 16.13 ו- 16.14, יחול המנגנון ליישוב מחלוקות, כמפורט להלן בחוזה זה.
71. הצמדת התמורה
כללי ההצמדה המפורטים להלן הם אלה הקבועים על ידי החשב הכללי:

71.1 הגדרות בנושא הצמדה
71.1.1 תאריך הבסיס – המועד האחרון להגשת הצעות במכרז, 23.12.2015.  
71.1.2 תאריך התחלת הצמדה – המועד שממנו והלאה מחושבת ההצמדה (ככלל, 18 חודש מתאריך הבסיס, למעט האמור בסעיף 17.3.3).
71.1.3 מדד התחלתי – המדד הידוע בתאריך התחלת ההצמדה.
71.1.4 המדד הקובע – המדד האחרון הידוע ביום מועד ביצוע ההצמדה. 
71.1.5 הצמדה שלילית – הצמדה המבוצעת כאשר המדד או הרכב המדדים הקובע ירד אל מתחת לשיעור המדד ההתחלתי.

71.1.6 מדד המחירים לצרכן – כפי שמפורסם על ידי הלשכה המרכזית לסטטיסטיקה או מי שהוסמך על ידי ממשלת ישראל להחליפה.
71.2 עקרונות ביצוע הצמדה 

71.2.1 המחירים יוצמדו לשינויים ב​מדד המחירים לצרכן (להלן: "המדד").
71.2.2 סכום ההצמדה שיחושב יתווסף או יופחת, אם חלה ירידה במדד הרלוונטי, לתעריפים שנקבעו בהתקשרות.
71.2.3 ביצוע הצמדה יהיה גם במקרים שבהם מדובר בהצמדה שלילית.
71.2.4 ביצוע ההצמדה יהיה במועד הוצאת החשבונית.
71.3 מנגנון ביצוע הצמדה
71.3.1 ביצוע ההצמדה יחל לאחר תום 18 חודשים מתאריך הבסיס, למעט במקרה המפורט בסעיף 17.3.3. המדד הידוע ביום זה ייקבע כמדד ההתחלתי.
71.3.2 ההצמדה תתבצע מדי 6 חודשים, כך שההצמדה הראשונה תתבצע בחלוף 6 חודשים מתאריך תחילת הצמדה, ובכל 6 חודשים לאחר מכן.
71.3.3 על אף האמור בסעיף 17.3.1 , אם במועד מסוים (להלן: "יום השינוי") במהלך 18 החודשים הראשונים מתאריך הבסיס, יחול שינוי במדד – כך שיהיה גבוה בשיעור של 4% ויותר מהמדד הידוע בתאריך הבסיס, יחל חישוב ההצמדה מנקודה זו ואילך, באופן הבא:
71.3.3.1 המדד הידוע ביום השינוי ייקבע כמדד ההתחלתי.
71.3.3.2 ביצוע ההצמדה ייעשה בחלוף פרק הזמן שנקבע לביצוע הצמדות, כאמור בסעיף 17.3.2 לעיל. 
1. ראה דוגמא לחישוב :
(דוגמא להמחשה בלבד, הדוגמא בוצעה לפי הצמדה על בסיס רבעוני): 

תנאי ההצמדה במכרז:

1. המדד שנבחר – מדד המחירים לצרכן.
2. תאריך הבסיס – המועד האחרון להגשת ההצעות במכרז: 20.10.2009.
3. מדד התחלתי – המדד הידוע ביום 20.4.2011, כלומר מדד מרץ 2011: 102.5.
4. פרק הזמן שנקבע במסמכי המכרז לביצוע ההצמדה – כל 3 חודשים. 
5. ביצוע ההצמדה יהיה בהתאם למועד הוצאת החשבונית.
6. מדד קובע – המדד האחרון הידוע במועד ביצוע ההצמדה, קרי בדוגמא זו המדד הידוע בתאריך 20.07.2011 – מדד יוני 2011 – 103.7.
דוגמא א' – חישוב הצמדה בתום ה- 18 חודש:

1. בהתאם לתנאי ההצמדה העדכון הראשון הינו בתאריך 20.7.2011 (18+3=21 חודשים) .
2. מדד התחלתי, כאמור, הינו 102.5.
3. המדד הקובע – המדד הידוע בתאריך 20.7.11, הינו 103.7.
4. מקדם השינוי במדד: [image: image5.png]T _ 10117



 , כלומר עלייה של 1.17%.
5. כלומר, מוצר שעלה 178 ₪ מחירו יעלה ל- 180.08 ₪ (הכפלנו ב- 1.0117).
דוגמא ב' – שינוי במדד של מעל 4% במהלך ה- 18 החודשים הראשונים של ההתקשרות:

1. בתאריך 15.1.2011 המדד עלה מעל  4% (יום השינוי).
2. בעקבות עליית המדד כאמור, נקבע מדד התחלתי חדש.
2.1. מדד התחלתי – המדד הידוע במועד שבו עבר המדד את 4% ומשמש בסיס להשוואה בינו ובין המדד הקובע – המדד הידוע ביום 15.1.2011, מדד דצמבר 2010 – לדוגמא, 103.
3. בהתאם לתנאי ההצמדה העדכון הראשון הינו בתאריך 15.4.2011 (3 חודשים מהמועד שבו עבר המדד את (4%.
3.1. מדד התחלתי מעודכן, כאמור, הינו 103.
3.2. המדד הקובע - המדד הידוע בתאריך 15.4.11, הינו 105.
3.3. מקדם השינוי במדד: [image: image7.png]10194



 , כלומר עלייה של 1.94%.
4. כלומר, מוצר שעלה 178 ₪ מחירו יעלה ל- 181.45 ₪ (הכפלנו ב- 1.0194).
5. לאחר העדכון הראשון יתבצע עדכון מדי רבעון, קרי העדכון השני יתבצע ביום 15.7.2011 וכך הלאה מדי כל רבעון. 
72. אחריות, שיפוי ופיצוי
72.1 הספק יהיה אחראי לכל פגיעה, אובדן, נזק, הוצאה או הפסד, שנגרמו לכל אדם, לרכוש או לגוף, באופן ישיר או עקיף, עקב מעשה או מחדל של הספק או של מי מטעמו, לרבות, עובדיו, שלוחיו, מועסקיו או מי מטעמו, במסגרת פעולתם על פי חוזה זה או כתוצאה מהפרת התחייבויות הספק על פי החוזה או על פי דין.
72.2 מוסכם בין הצדדים, כי הרשות לא תישא בכל תשלום, הוצאה או נזק מכל סיבה שהיא שייגרמו לגופו או רכושו של הספק או מי מטעמו או לגוף או רכוש עובדיו או של העובדים מטעמו או לרכוש משרדו או לגופו או רכושו של כל אדם אחר כתוצאה ישירה או עקיפה מהפעלתו של חוזה זה וכי אחריות זו תחול על הספק בלבד.
72.3 הספק יפצה את הרשות, נציג הרשות וכל מי מטעמם (להלן: "הזכאים") בגין נזקים והוצאות, לרבות הוצאות משפט ושכ"ט עו"ד, שיגרמו להם מכל סיבה שהיא הנובעים ממעשיו או מחדליו של הספק כתוצאה ישירה או עקיפה של חוזה זה, מיד עם קבלת הודעה על כך מהרשות. 
72.4 מבלי לגרוע מכלליות האמור לעיל:
72.4.1 הרשות תהיה רשאית לצרף את הספק כצד לכל תביעה שתוגש נגד הזכאים בגין פגיעה, אובדן או נזק שהספק אחראי להם כאמור, או לייפות את בא כוח הספק לייצג בתביעה האמורה את הזכאים.
72.4.2 הספק ישתף פעולה עם הרשות בקשר לכל תביעה שתוגש כנגד הזכאים בגין פגיעה, אובדן או נזק שהספק אחראי לו כאמור, ובכלל זה ימציא למזמין כל נתון או מסמך הרלוונטיים לתביעה או שיתבקשו על ידי הרשות.
72.4.3 אם כתוצאה ממעשה או מחדל של הספק, יוצא כנגד הזכאים צו כלשהו על ידי בית משפט או בית דין, ינקוט הספק את האמצעים וההליכים הדרושים להסרתו של הצו באופן מיידי.
72.4.4 אין באמור בסעיף זה לעיל כדי לגרוע מאחריות הספק על פי החוזה ועל פי דין.
72.5 למען הסר ספק מוסכם בין הצדדים, כי הרשות לא תהא אחראית לכיסוי גרעון כלשהו שייגרם לספק עקב מתן השירותים. 
72.6 תשלומים כספיים מכוח פסקי דין והחלטות שנפסקו לטובת הרשות ו/או המדינה, לרבות הוצאות משפט ושכר טרחת עורך דין, יבוצעו ישירות למדינה בהפקדה ישירה לחשבון הבנק של הרשות, אשר מספרו ימסר לספק ולמבצעים מטעמו על ידי נציג הרשות. כל מבצע ידאג לקבל את פרטי חשבון הבנק ויפקיד כל תשלום בהתאם להוראות שיתקבלו על ידי נציג הרשות. המבצע ידרוש העברת התשלום מהצד שכנגד אל אותו חשבון בנק, וככל שמסיבה כלשהי לא נעשה כן והתשלום בוצע לידיו, יודיע על כך מיידית לנציג הרשות בכתב ויפקידו מיידית בחשבון הבנק האמור של הרשות.
73. ביצוע עצמי

73.1 הספק אינו רשאי להמחות, לשעבד או למשכן את זכויותיו או את חובותיו לפי חוזה זה לצד שלישי כלשהו, אלא אם כן ניתן על כך אישור הרשות מראש ובכתב.
73.2 המחאה, שיעבוד או משכון כאמור, ככל שנעשו ללא אישור, יהיו חסרי תוקף מחייב, והרשות לא תכבדם ולא תשלם כל תמורה בגין שירות שסופק על-פיהם.
74. העדר יחסי עבודה
74.1 מוסכם ומוצהר כי הספק הוא קבלן עצמאי, ואין ולא יהיו בין הספק, עובדיו, שלוחיו וכל הבא מטעמו, לבין הרשות או מי מטעמה, יחסי עובד ומעביד.
74.2 מוסכם על הצדדים כי הספק, עובדיו מועסקים אצלו או הפועלים מטעמו, לא ישמשו כסוכנים, כשליחים או כנציגי הרשות, אלא רק בקשר לעניינים נשוא חוזה זה ובכפוף לחוזה זה. 
74.3 מוסכם על הצדדים, כי היה וייקבע מסיבה כל שהיא, כי למרות כוונת הצדדים כפי שבאה לידי ביטוי בחוזה זה, רואים את הספק  כעובד הרשות, הרי ששכרו של הספק יחושב למפרע למשך כל תקופת חוזה זה בהתאם לדרגה ולדירוג הקבועים בחוזה, או במקרה שלא נקבעו בחוזה דרגה ודירוג, על פי השכר שהיה משולם לעובד מדינה שמאפייני העסקתו הם הדומים ביותר לאלה של מתן השירותים; ועל הספק יהיה להשיב למדינה את ההפרש בין התמורה ששולמה לו לפי חוזה זה לבין השכר המגיע לו כעובד הרשות.
74.4 היה ועל אף האמור לעיל, ייקבעו על ידי בית משפט או בית דין או ייטענו יחסי עובד ומעביד כאמור,  וכתוצאה מכך ייגרמו לרשות או למי מטעמה הוצאות כספיות או נזקים אחרים, הספק ישפה את הרשות או את מי מטעמה, מיד עם דרישת הרשות, בגין כל הוצאה ונזק כאמור, לרבות הוצאות משפטיות ושכ"ט עו"ד.
74.4.1 בנוסף ומבלי לגרוע מהאמור לעיל, באם הרשות תחויב בתשלומים כלשהם כאמור בסעיף זה, רשאית הרשות לקזז סכומים אלו, מכל סכום שיגיע לספק מהמשרד.
74.5 הספק מצהיר בזאת כי הוא האחראי הבלעדי על עובדיו, וכי הוא היחיד הנושא בכל אחריות, חבות או חוב שמעביד עשוי לחוב בהם כלפי עובדיו, לרבות בתשלומי שכר וזכויות סוציאליות מכל מין וסוג.
75. ערבות ביצוע

75.1 להבטחת קיום התחייבויותיו לפי חוזה זה, ימסור הספק לרשות, במעמד חתימת החוזה וכתנאי לתוקפו, ערבות אוטונומית בלתי מותנית, בתנאים ובנוסח המצורף כנספח 3 לחוזה, בהיקף של 5% מסכום ההתקשרות כולל מע"מ, כשהיא חתומה על ידי הבנק או חברת ביטוח מורשית כדין, מוציאי הערבות (להלן: "ערבות הביצוע"). שם המבקש בערבות הביצוע יהיה שם הספק.
75.2 ערבות הביצוע תעמוד בתוקף החל ממועד חתימת החוזה על ידי הרשות לתקופה של 15 (חמישה עשר) חודשים. הספק יאריך את תוקפה של ערבות הביצוע, במידת הצורך, ובכל מקרה שבו הרשות הודיעה על מימוש האופציה העומדת לה להארכת החוזה, בשלושה חודשים מעבר לתקופת ההארכה. אי-הארכת ערבות הביצוע לגבי התקופה הנוספת תהווה הפרה יסודית של החוזה היוצרת עילה לחילוט הערבות.
75.3 הערבות תהיה בנוסח הקבוע בנספח 3 לחוזה.
75.4 ערבות הביצוע תימסר לידי הרשות בטרם החתימה על החוזה ומסירתה מהווה תנאי מוקדם לכניסת החוזה לתוקף.
75.5 הרשות תהיה רשאית, לפי שיקול דעתה הבלעדי, לחלט את סכום הערבות, כולו או חלקו, אם הספק יפר תנאי מתנאי החוזה, וכן בכל מקרה בו רשאית הרשות על פי החוזה לגבות תשלום, פיצוי או שיפוי מהספק, ולאחר שנתנה לספק הודעה מראש של 7 (שבעה) ימים.
75.6 חילטה הרשות את ערבות הביצוע, כולה או חלקה, ימציא הספק לרשות ערבות חדשה לתקופה, בסכום ובתנאים זהים לערבות המקורית, תוך 7 (שבעה) ימים מיום חילוטה של הערבות.
75.7 במתן ערבות הביצוע או בחילוטה אין כדי לגרוע מהתחייבויותיו של הספק או מזכויותיה של הרשות או מסעדים אחרים הנתונים לה, על פי החוזה ועל פי דין.
75.8 כל ההוצאות הכרוכות בערבות הביצוע, לרבות הוצאתה, הארכת תוקפה, גבייתה או חידושה, יחולו על הספק.
76. ביטוח
העו"ד/משרד עו"ד מתחייב לבצע ולקיים את הביטוחים המפורטים בזה לטובתו ולטובת מדינת ישראל -  רשות האוכלוסין וההגירה ולהציגם לרשות, כאשר הם כוללים את כל הכיסויים והתנאים הנדרשים וגבולות האחריות שלא יפחתו מהמפורט להלן ובנספח 4 לחוזה:
76.1 ביטוח חבות המעבידים:
76.1.1 העו"ד/משרד עו"ד יבטח את אחריותו החוקית כלפי עובדיו בביטוח חבות מעבידים בכל תחומי מדינת ישראל והשטחים המוחזקים.
76.1.2 גבול האחריות לא יפחת מסך  5,000,000 דולר ארה"ב לעובד, למקרה ולתקופת הביטוח (שנה). 
76.1.3 הביטוח עפ"י הפוליסה יורחב לשפות את מדינת ישראל – רשות האוכלוסין וההגירה היה ונטען לעניין קרות תאונת עבודה/מחלת מקצוע כלשהי כי הם נושאים בחבות מעביד כלשהם כלפי מי מעובדי העו"ד/משרד עו"ד. 
76.2  ביטוח אחריות כלפי צד שלישי:
76.2.1 העו"ד/משרד עו"ד יבטח את אחריותו החוקית על פי דיני מדינת ישראל בביטוח אחריות כלפי צד שלישי גוף ורכוש בכל תחומי מדינת ישראל והשטחים המוחזקים.
76.2.2 גבולות  האחריות לא יפחתו מ – 5000,000 דולר ארה"ב למקרה ולתקופת הביטוח  (שנה).
76.2.3 בפוליסה ייכלל סעיף אחריות צולבת (CROSS LIABILITY). 
76.2.4 הביטוח עפ"י הפוליסה יורחב לשפות את מדינת ישראל –  רשות האוכלוסין וההגירה ככל שייחשבו אחראים למעשי ו/או מחדלי העו"ד/משרד עו"ד וכל הפועלים מטעמו. 
76.3 ביטוח אחריות מקצועית:
76.3.1 העו"ד/משרד עו"ד יבטח את אחריותו המקצועית בביטוח אחריות מקצועית.                    
76.3.2 הפוליסה תכסה כל נזק מהפרת חובה מקצועית של העו"ד/משרד עו"ד – הביטוח יכלול את הפעילות המקצועית של כל עו"ד במשרד, עובדיו ובגין כל הפועלים מטעמו ואשר אירע כתוצאה ממעשה, רשלנות, לרבות מחדל, טעות או השמטה, מצג בלתי נכון, הצהרה  רשלנית שנעשו בתום לב , שייגרמו בקשר למתן שירותי ייצוג משפטי בתביעות והגשת כתבי אישום בהתאם למכרז וחוזה עם מדינת ישראל – רשות האוכלוסין וההגירה.
76.3.3 גבולות  האחריות לא יפחתו מ-1,000,000 דולר ארה"ב  למקרה ולתקופת הביטוח (שנה). 
76.3.4 הכיסוי על פי הפוליסה יורחב לכלול את ההרחבות הבאות:
· מרמה ואי יושר עובדים;
· פרסום לשון הרע
· אובדן מסמכים, לרבות אובדן השימוש ו/או עיכוב עקב מקרה ביטוח;
· אחריות צולבת, אולם הכיסוי לא יחול על תביעות העו"ד/משרד עו"ד כנגד המדינה;
· הארכת תקופת הגילוי לפחות  6 חודשים;
76.3.5 הכיסוי על פי הפוליסה יורחב לכסות את מדינת ישראל – רשות האוכלוסין וההגירה ככל שייחשבו אחראים למעשי ו/או מחדלי העו"ד/משרד עו"ד וכל הפועלים מטעמו.
76.4 כללי:
76.4.1 בכל פוליסות הביטוח הנ"ל יכללו התנאים הבאים:
· לשם המבוטח יתווספו מדינת ישראל – רשות האוכלוסין וההגירה, בכפוף להרחבי השיפוי כמפורט לעיל.
· בכל מקרה של צמצום או ביטול הביטוח ע"י אחד הצדדים לא יהיה להם כל תוקף אלא, אם ניתנה על כך הודעה מוקדמת של 60 יום לפחות במכתב רשום לחשב רשות האוכלוסין וההגירה בירושלים.
· המבטח מוותר על כל זכות שיבוב/תחלוף, תביעה, השתתפות או חזרה כלפי מדינת ישראל – רשות האוכלוסין וההגירה ועובדיהם,  ובלבד שהוויתור לא יחול לטובת אדם שגרם לנזק מתוך  כוונת זדון.  
· העו"ד/משרד עו"ד אחראי בלעדית כלפי המבטח לתשלום הפרמיות עבור הפוליסות ולמילוי כל החובות המוטלות על המבוטח על פי תנאי הפוליסות. 
· ההשתתפויות העצמיות הנקובות בכל פוליסה ופוליסה תחולנה בלעדית על העו"ד/משרד עו"ד.
· כל סעיף בפוליסות הביטוח המפקיע או מקטין בדרך כלשהי את אחריות המבטח כאשר קיים ביטוח אחר, לא יופעל כלפי מדינת ישראל, והביטוח הוא בחזקת ביטוח ראשוני המזכה במלוא הזכויות על פי פוליסות הביטוח.
76.4.2 העתקי פוליסות הביטוח מאושרות ע"י המבטח או אישור בחתימתו על קיום הביטוחים כאמור ימצאו ע"י העו"ד/משרד עו"ד לרשות האוכלוסין וההגירה עד למועד חתימת החוזה. אישור עריכת ביטוחים, בנוסח המצורף כנספח 4 לחוזה, חתום על ידי המבטח הינו תנאי לתוקפו של החוזה. 
76.4.3 העו"ד/משרד עו"ד מתחייב כי בכל תקופת ההתקשרות החוזית עם מדינת ישראל – רשות האוכלוסין וההגירה, וכל עוד אחריותו קיימת יחזיק בתוקף את פוליסות הביטוח. העו"ד/משרד עו"ד מתחייב כי פוליסות הביטוח תחודשנה על ידו מדי שנה בשנה, כל עוד החוזה עם  מדינת ישראל -  רשות האוכלוסין וההגירה בתוקף.
76.4.4 העו"ד/משרד עו"ד מתחייב להציג את העתקי הפוליסות המחודשות מאושרות וחתומות ע"י המבטח או אישור חתום על ידי המבטח על חידושן לרשות האוכלוסין וההגירה לכל המאוחר שבועיים לפני סיום תקופת הביטוח.   
76.4.5 אין בכל האמור בסעיפי הביטוח כדי לפטור את העו"ד/משרד עו"ד מכל חובה החלה עליו על פי דין ועל פי חוזה זה, ואין לפרש את האמור כוויתור של מדינת ישראל על כל זכות או סעד המוקנים לה על פי דין ועל פי חוזה זה.

77. שמירה על סודיות
77.1 הספק מתחייב לשמור בסוד ולא להעביר, להודיע, למסור או להביא לידיעת כל גורם, במישרין, בעקיפין ו/או בכל דרך שהיא, כל מידע, ידיעה, סוד מסחרי, נתונים, חפץ, מסמך מכל סוג שהוא או כל דבר אחר, שלפי טיבם אינם נכסי הכלל (להלן: "מידע סודי"), שיגיעו לידי הספק, עובדיו או מי מטעמו עקב או בקשר לחוזה זה, בתוקף או בקשר עם ביצועו ו/או בקשר עם הרשות, וזאת במהלך ביצוע החוזה, לפניו ו/או לאחר מכן - ללא אישור הרשות מראש ובכתב.

77.2 הספק מתחייב לשמור בתנאים בטוחים כל מידע סודי או מסמך רשמי שנמסר לו או שיגיעו אליו עקב ביצוע חוזה זה, בתוקף או בקשר עם ביצועו או בקשר עם הרשות. 

77.3 הרשות רשאית להורות לספק בדבר הסדרים מיוחדים לעניין שמירת סודיות, לרבות קביעת הסדרי בטחון מיוחדים, הסדרי מידור או נוהלי עבודה מיוחדים והספק מתחייב למלא אחר דרישות הרשות בנדון.  

77.4 הספק מתחייב שלא להשתמש במידע סודי למטרה כלשהי מלבד לביצוע חוזה זה, אלא באישור מראש ובכתב מאת נציג הרשות. 

77.5 הספק מתחייב למסור לרשות מיד עם סיום מתן השירותים על פי חוזה זה את כל המידע הסודי שנאסף על ידו במסגרת מתן השירותים וכן כל מידע, מסמך או נכס שנמסר לו על ידי הרשות, ולא להשאיר בידיו כל מידע כלשהו שנאסף על ידו במסגרת מתן השירותים על פי חוזה זה.                                   

77.6 הספק מצהיר כי ידוע לו שמסירת מידע בניגוד לאמור לעיל, מהווה עבירה על חוק העונשין, התשל"ז-1977.

77.7 עם סיום חוזה זה מכל סיבה שהיא הספק יעמיד לרשות הרשות בצורה מלאה, מסודרת ועניינית את כל הידע והמידע הנמצאים ברשותו בקשר לשירות ולביצוע הסכם זה (להלן - "המידע"). כל המידע יועבר לרשות ו/או לצד שלישי שתמנה הרשות, בכל אופן שבו הוא קיים (בכתב, בקבצי מחשב, בע"פ ו/או כל אופן אחר), בלוח זמנים שייקבע ע"י הרשות, וללא כל תמורה נוספת. למען הסר ספק, מובהר בזה, כי כל המידע הינו קניינה הבלעדי של הרשות.

77.8 בסעיף זה, "מידע", לרבות מידע בעל-פה, בכתב או בכל צורה אחרת של טביעה, בין שהוא נחשב לסוד מסחרי על פי דין ובין שלא, הקשור בחוזה זה או הקשור ברשות, בפעילותה, עובדיה, או מי מטעמה, ובתכני המלל שבעל פה ושבכתב, בגינם ניתנים שירותי ייצוג משפטי בתביעות והגשת כתבי אישום, אשר נמסר לספק על ידי הרשות או הגיע לספק במסגרת ביצוע חוזה זה.
77.9 התחייבות הספק לשמירת סודיות כאמור אינה מוגבלת בזמן.
77.10 הספק יחתום על הצהרה לשמירת סודיות בהתאם לנוסח המחייב בנספח 5 לחוזה ומהווה חלק בלתי נפרד מחוזה זה. 
77.11 הספק יחתים כל מי שעובד אצלו ושעשוי להיחשף למידע כאמור, על הצהרה לשמירת סודיות בהתאם לנוסח המחייב בנספח 5 (1) לחוזה. 
78. ניגוד עניינים
78.1 הספק לא יעמיד את עצמו במצב של ניגוד עניינים שיש בו כדי להפריע לספק לקיים איזו מהתחייבויותיו על פי החוזה או על פי דין. 
78.2 הספק רשאי להמשיך ולספק שירותים לאחרים זולת הרשות, ובלבד שלא יהיה בכך משום פגיעה בחובותיו שלפי חוזה זה.

78.3 על אף האמור, הספק אינו רשאי לספק שירותים לאחר, באופן שיש בו, לדעת הרשות, משום פגיעה באספקת השירותים למדינה לפי חוזה זה. 
78.4 הספק מצהיר, כי החל ממועד חתימת חוזה זה לא קיים כל ניגוד עניינים בינו או בין התחייבויותיו עפ"י חוזה זה ובין קשריו העסקיים, המקצועיים או האישיים, בין בשכר או תמורת טובות הנאה כלשהם ובין אם לאו, לרבות כל עסקה או התחייבות שיש בה ניגוד עניינים, ואין קשר כלשהו בינו לבין כל גורם אחר הנוגעים לתחומים שבהם עוסקים השירותים, זולת במסגרת מתן השירותים ולצורך ביצוע חוזה זה (להלן: "ניגוד עניינים"). "ניגוד עניינים" - משמעו אף חשש לניגוד עניינים כאמור.
78.5 הספק יודיע לנציג הרשות בכתב ללא דיחוי על כל עניין העלול להעמיד אותו, בעל שליטה בו, מורשי חתימה בו, מי מעובדיו, או מי מטעמו, במצב של ניגוד עניינים כאמור וימלא אחר כל הנחיות הרשות בנדון. 
78.6 למען הסר ספק ומבלי לגרוע מכלליות האמור, מובהר כי הספק או מי מטעמו לא יקבל תמורה או טובת הנאה מצד שלישי, בקשר לאספקת השירותים, בין במישרין ובין בעקיפין.
78.7 הספק יחתום על התחייבות למניעת ניגוד עניינים המצורפת כנספח 6 לחוזה. 
78.8 הספק יחתים כל מי שעובד אצלו, על התחייבות למניעת ניגוד עניינים בהתאם לנוסח המחייב בנספח 6 (1) לחוזה. 
79. שימוש בכלים ובחומרים:
79.1 כל הכלים והחומרים, הדרושים לשם אספקת השירותים, יירכשו על ידי הספק ועל חשבונו, אלא אם הוסכם אחרת מראש ובכתב.
79.2 החומרים בהם יעשה הספק שימוש לצורך אספקת השירותים, יהיו מסוג  המתאים ללא סייג לאספקת השירותים בהתאם לחוזה זה.
79.3 מובהר כי עשיית שימוש בכלים, חומרים או תוכנות, שיש בה פגיעה בזכויות צד ג' תחשב – לכל דבר ועניין – כהפרת חוזה זה.
80. אמנת שירות 
80.1 כללי  
80.1.1 אמנת השירות היא כלי בידי הרשות, להגדרת מדיניות וסדרי עדיפויות להספקה, אחזקה שוטפת ולביצוע פיקוח על הספק בקיום הגדרות אלה.
80.1.2 תקלות אשר נגרמות כתוצאה מגורם חיצוני אשר מחוץ לשליטתו של הספק לא ייחשבו כאי עמידה בתנאי החוזה.
80.2 מוסכם ומותנה בזה בין הצדדים, כי במקרה של אי ביצוע חלק כלשהו של השירותים כאמור בחוזה זה על ידי הספק לשביעות רצונו המלאה של הממונה, לרבות ומבלי לגרוע, התחייבויות הספק המנויות בסעיפים 6-9 דלעיל, רשאי הממונה, בהתאם לשיקול דעתו הבלעדי, לנקוט באחת מהפעולות הבאות וזאת מבלי לגרוע מכל סמכות אחרת הקיימת לו, בין אם לפי החוק ובין אם לפי החוזה, בהתאם לחומרת הדברים ובהתאם לשיקול דעתו הבלעדי:

80.2.1 נטילת התיק שבטיפול התובע.
80.2.2 הפחתת שכר טרחה בשיעור שלא יעלה על 50%: 
80.2.2.1 מובהר בזה, כי במקרה של אי עמידה בהתחייבויות, כולן או חלקן, לרבות ומבלי לגרוע ההתחייבות הקבועות בסעיפים 6-9 לעיל, הממונה יהיה רשאי להפחית את התמורה המגיעה על פי חוזה זה, על פי שיקול דעתו הבלעדי, ב- 20% מהסכום הנקוב בחוזה זה ולספק לא תהיה כל טענה בגין הפחתה זו.

80.2.2.2 מובהר, כי במקרים של ביצוע רשלני של אחת הפעולות המזכות בתשלום, לרבות ומבלי לגרוע- בדיקת תיק חקירה והכנת מזכר בדיקת תיק בניגוד להנחיות, הכנת והגשת כתב אישום ללא בדיקה מתאימה ו/או ללא קבלת אישור מאת הממונה ו/או מי מטעמו, ניהול תיק בניגוד להוראות וכו', יהיה רשאי הממונה להפחית את התמורה על פי חוזה זה, בהתאם לשיקול דעתו הבלעדי, ב- 50% מהתמורה המגיעה בגין הטיפול בתיק.

80.2.2.3 בנוסף ומבלי לגרוע מהאמור לעיל, במקרה של אי עמידה בלוח הזמנים הקבוע בחוזה זה לטיפול בתיק, אשר תגרום לתוצאות כגון - התיישנות, ביטול כתב אישום, סגירת תיק, חלוף המועד להגשת ערעור, חלוף המועד להגשת תגובה לבקשה להארכת מועד להגשת בקשה להשפט, הטלת הוצאות על אוצר המדינה, זיכוי וכיו"ב, יהיה רשאי הממונה, בהתאם לשיקול דעתו הבלעדי, לשלול את זכאות הספק לכל תמורה, אף אם הספק ביצע בתיק פעולה המזכה בתשלום ולספק לא תהא כל טענה בגין כך. יובהר שהמקרים המפורטים לעיל אינם בבחינת רשימה סגורה. לעניין זה יובהר כי במידה ושולמה מלוא התמורה בגין התיק, יקוזז ההפרש מהחשבון הסופי המגיע לספק. 

80.2.3 שלילת שכר טרחה כליל.
80.2.4 שלילת הסמכתו של המבצע/הספק.
80.2.5 הפסקת התקשרות.
80.2.5.1 ימצא הממונה לנכון להפסיק את ההתקשרות עם הספק, רשאית הרשות להפסיק את החוזהעל ידי משלוח הודעה בכתב לספק כאמור בסעיף 5.3 לעיל. עם משלוח ההודעה כאמור, לא תחול חובת ביצוע יתרת התשלומים, לגבי יתרת תקופת החוזה, ואולם אין בכך לגרוע מחובת הרשות לשלם עבור שירותים שניתנו לה לפני מתן ההודעה ובמהלך תקופת ההודעה, באם לא קיימת הוראה אחרת של נציג הרשות  לעניין המשך טיפול בתיקים/ביצוע פעולות במהלך תקופת ההודעה, הכל בכפוף לעמידה בדרישות הרשות.
80.2.5.2 מבלי לגרוע מהאמור לעיל, הספק מתחייב להחזיר לרשות את כל ההוצאות הישירות והעקיפות שנגרמו לרשות בגין אי מילוי הוראות חוזה זה על נספחיו על-ידי הספק ולשפות את הרשות בגין נזקים שנגרמו או שייגרמו עקב הפסקת החוזה. 
81. קיזוז ועיכבון
81.1 הרשות תהיה רשאית לקזז כל סכום המגיע לה מהספק, מכל סכום שיגיע לספק מהרשות, על פי החוזה, על פי חוזה אחר שנערך ביניהם או על פי דין.
81.2 הרשות תיתן לספק הודעה על סכומים שקיזזה כאמור, סמוך למועד הקיזוז, והספק יהיה רשאי להשיג בפני נציג הרשות על קיזוז כאמור או על תשלומים שלא שולמו לו ומגיעים לו לטענתו. לא השיג הספק כאמור תוך 30 (שלושים) ימים מיום קבלת התשלום או הודעת הקיזוז, משמע שהסכים לתשלום ולביצוע הקיזוז.
81.3 במקרה של הפרת תנאי מתנאי המכרז ו/או ההסכם ו/או הוראות הממונה, רשאי הממונה, על פי שיקול דעתו הבלעדי, לעכב תשלום המגיע לספק וזאת עד לתיקון ההפרה ו/או הליקוי לשביעות רצון המשרד ולספק לא תהיה כל טענה בגין עיכוב התשלום..

81.4 לספק לא עומדת זכות קיזוז או זכות עיכבון כלשהי.
82. הפרות
82.1 מוסכם על הצדדים כי כהפרה יסודית של חוזה זה, ייחשב כל אחד מאלה:
82.1.1 הפרה של הוראות החוזה המפורטות להלן: 4-9, 11, 12, 15, 18- 25.  
82.1.2 אי קיום או הפרה צפויה של הוראה מהוראות החוזה, אף אם אינה אחת מההוראות המנויות לעיל, אשר לא תוקנו במועד שנקבע לכך בהודעה שמסר הצד הנפגע לצד המפר.
82.1.3 קרות אחד מאלה: [1] הוגשה בקשה לפירוק הספק, לרבות פירוק מרצון, שלא הוסרה תוך 60 (שישים) ימים ממועד הגשתה; [2] הוגשה בקשה למתן צו הקפאת הליכים כנגד הספק, או בקשה למינוי כונס נכסים, כונס נכסים זמני, מפרק, מפרק זמני, מנהל מיוחד, או נאמן מטעם בית משפט לספק, שלא הוסרה תוך 60 (שישים) ימים ממועד הגשתה; [3] הוטל עיקול או בוצעה פעולת הוצאה לפועל אחרת, על רוב נכסי הספק או נכסים מהותיים שלו או נכסים הדרושים לצורך אספקת השירותים, והעיקול לא הוסר בתוך 60 (שישים) ימים ממועד מהטלתו.
83. ביטול החוזה
83.1 הפר הספק חוזה זה הפרה יסודית, תהיה הרשות זכאית לבטל את החוזה לאלתר בהודעה בכתב, בלי לגרוע מכל זכות או סעד הנתונים לרשות על פי החוזה ועל פי דין.
83.2 בוטל החוזה על ידי הרשות לפי סעיף זה או לפי סעיף 5.3, תשלם הרשות לספק את התמורה המגיעה לו בגין השירותים שסיפק בפועל, בקיזוז וניכוי הסכומים המגיעים לרשות מן הספק, לרבות פיצויים בגין נזקים והפסדים שנגרמו לרשות עקב אחריותו של הספק או כתוצאה מהפרתו את תנאי חוזה זה, וזאת מבלי לגרוע מכל סעד אחר לו זכאית הרשות על פי החוזה או על פי דין.
83.3 הספק אינו רשאי בשום מקרה לבטל את החוזה או להפסיק את אספקת השירותים על פי החוזה, למעט במקרה של הפרה יסודית מצד הרשות ולאחר הודעה בכתב 30 (שלושים) ימים מראש.
83.4 יובהר כי תנאי חוזה זה כפופים להחלטות הממשלה, הנחיות נציבות שירות המדינה והחלטות תקציביות או כלכליות של הרשות, כפי שיתקבלו מעת לעת. בשינוי תנאי החוזה על ידי הרשות, הנובע מהחלטות או הנחיות כאמור, לא יהיה משום הפרה של החוזה.
84. זכויות יוצרים ובעלות בתוצרי השירותים
84.1 השירותים שיסופקו על ידי הספק במסגרת חוזה זה ותוצאותיהם, חומר או מידע הקשור במתן השירותים או שנמסר עקב או אגב נתינתם הינם קניינה הבלעדי של הרשות והספק או מי מטעמו אינו רשאי למסור לאדם אחר, פרט לעובדי הרשות המוסמכים לכך, כל חומר, ציוד או מידע הקשור במתן השירותים, וכן אינו רשאי לשמור לעצמו העתקים של כל חומר או מסמך כאמור אלא בהתאם לאישור בכתב מאת נציג הרשות.
84.1.1 הרשות תהיה זכאית לדרוש ולקבל מהספק במהלך מתן השירותים, או לאחר מכן, כל תכנית, מסמך, או דבר הקשור למתן השירותים נשוא חוזה זה.
84.2 זכויות היוצרים בכל השירותים שיסופקו לרשות כחלק מחוזה זה, לרבות חוות-דעת, דו"חות, מחקרים וכל כיוצא באלה יהיו שייכות לרשות , והתמורה דלעיל תהווה תמורה גם עבור זכויות אלה.
84.3 הספק אינו רשאי לפרסם, בין בעצמו ובין על ידי אחרים, כל מידע, מסמך או חומר שהגיעו אליו עקב ביצוע חוזה זה או אגב ביצועו אלא בכפוף לאישור בכתב של נציג הרשות.

84.4 הרשות תהיה רשאית לפרסם כל חומר שיימסר לה על ידי הספק כחלק מחוזה זה, ובלבד שתישמר לספק, או למי שיצר את החומר "הזכות המוסרית".

84.5 הספק מתחייב לשתף פעולה ולסייע לחוקרים שיורשו על-ידי הרשות בביצוע מחקרים בהתייחס לשירותים נשוא חוזה זה, בכפוף להוראות הדין.

84.6 על הוראות הסכם זה יחולו הוראות סעיף 118 לחוק העונשין, תשל"ז-1977.
85. העברת זכויות
85.1 הספק לא ימחה את זכויותיו והתחייבויותיו על פי החוזה, כולן או חלקן, ולא ישעבד או ימשכן את הזכויות האמורות, אלא אם נתקבלה לכך הסכמת הרשות בכתב ומראש.
86. הגבלת תקופת התקשרות
86.1 מובהר בזה, כי בכוונת היועץ המשפטי לממשלה להגביל את תקופת ההסמכה המקסימלית של תובע חיצוני (מציע ומבצע) על ידי משרדי הממשלה, באופן שיעמוד על שתי תקופות "מכרזיות" בנות חמש שנים כל אחת (לרבות תקופות הסמכה שקדמו למכרז זה), בתנאים ובמגבלות אשר יפורסמו על ידי היועץ המשפטי לממשלה.
מובהר, כי כל הנחיה פומבית שתפורסם על ידי משרד היועץ המשפטי לממשלה תחול על מכרז זה ותחייב את הצדדים לחוזים שיחתמו מכוחו.
87. ישוב חילוקי דעות
87.1 הצדדים מסכימים לנסות וליישב כל סכסוך ביניהם תחילה באופן של הידברות בין הנציגים מטעם הצדדים, ובמקרה של חוסר הסכמה, הידברות בין נציג הרשות לבין הספק.
87.2 כל מחלוקת בין הצדדים, שלא תסוכם בהתאם להוראות סעיף זה, רשאי כל צד להגיש תובענה לבית המשפט.
87.3 אין בסעיף זה כדי לפגוע בזכותם של הצדדים להגיש לבית המשפט תובענה, לרבות בקשה לסעד זמני, כדי למנוע נזק ממשי לצד לחוזה או לצד שלישי.
88. ביקורת

88.1 חשב הרשות, המבקר הפנימי של הרשות או מי שמונה לכך על ידם, יהיו רשאים לקיים בכל עת, בין בתקופת החוזה ובין לאחריה, ביקורת ובדיקה אצל הספק בכל הקשור במתן השירות, או בתמורה הכספית נשוא חוזה זה.
88.2 ביקורת ובדיקה כמתואר לעיל יכללו עיון בספרי החשבונות ובמסמכים של הספק, לרבות אלה השמורים במדיה מגנטית והעתקתם. בכלל זה תהיה הביקורת רשאית לדרוש הוכחות לתשלום שכר כנדרש. 
88.3 הספק מתחייב לאפשר ביצוע האמור ולמסור למבצעי הביקורת מיד עם דרישתם כל מידע או מסמך כמתואר לעיל, וכן דוחות כספים מבוקרים על ידי רואה חשבון, ככל שישנם בידו. הספק מוותר בזאת על כל טענה בדבר סודיות או חיסיון או הגנת פרטיות בנוגע למידע או לרשומות שיידרשו על ידי הרשות. 
88.4 הספק מתחייב לקיים את האמור לעיל גם בכל הקשור למידע הקשור לביצוע החוזה ומצוי בידי צד שלישי. 
89. מיצוי זכויות
           מוצהר ומוסכם בין הצדדים, כי תנאיי חוזה זה מהווים ביטוי שלם ומלא של זכויות הצדדים, והם מבטלים כל חוזה, מצג, הבטחה או נוהג שקדם לחתימתו.
90. כללי

90.1 לכל שינוי, תיקון או עדכון של החוזה, לא יהיה תוקף אלא אם נעשה בכתב ונחתם על ידי הצדדים.

90.2 ויתור, ארכה או הקלה שניתנו לספק על ידי הרשות, לא יהוו תקדים למקרה אחר ולא יהיה להם תוקף אלא אם כן נעשו בכתב. עיכוב או השהיה במימוש או בהפעלת זכות מצד הרשות, לא ייחשבו כוויתור מצדה על זכויותיה והיא תהיה רשאית לממשן בכל עת שתמצא לנכון.

90.3 סמכות השיפוט הבלעדית לדון בתובענה שעילתה בחוזה זה נתונה לבית המשפט המוסמך במחוז ירושלים.

90.4 כתובות הצדדים לצורך חוזה זה הינן כמפורט בראש חוזה זה, בכפוף לכל שינוי בהן, שהודעה בכתב עליו נמסרה לצד האחר בדרך המפורטת בחוזה זה. כל הודעה שתשלח מצד אחד למשנהו לכתובתו האמורה יראוה כאילו הגיעה לתעודתה: אם נשלחה בדואר רשום - כעבור 72 (שבעים ושתיים) שעות מעת מסירתה במשרד דואר בישראל; אם נשלחה בפקסימיליה – ביום העסקים שלאחר יום משלוחה, באם קיים בידי השולח אישור על העברה תקינה של ההודעה במלואה; אם נמסרה בכתובתו של הצד הרלוונטי ביד – בעת מסירתה כאמור.
לראיה באו הצדדים על החתום:
	מנכ"ל רשות האוכלוסין וההגירה
	חשב משרד הפנים
	הספק

	
	
	


נספח 1 לחוזה:
תעריף מרבי לכל השירותים שיבוצעו במסגרת תקופת ההתקשרות 
	הפעולה
	התמורה המירבית (לא כולל מע"מ)
	הערות

	בדיקת תיק חקירה
	1,500 ₪
	בכפוף להכנת מזכר בדיקה מפורט בהתאם לדרישות הממונה ועדכונה במערכת ממוחשבת.

	הכנת כתב אישום והגשתו לבית המשפט
	1,500 ₪
	בכפוף לקבלת אישור מהממונה להגשת כתב האישום, הגשת כתב האישום בפועל ועדכון עותק במערכת הממוחשבת. 

יובהר כי התשלום אחיד, ללא קשר למספר הנאשמים ו/או סעיפי האישום. 
לא תשולם תמורה נוספת עבור הגשת כתב אישום מתוקן.

	ישיבת בית משפט
	400 ₪
	התשלום חל מהישיבה הראשונה וכפוף לעדכון הפרוטוקול, עדכון מועד הישיבה הבאה, עדכון מזכר בנוגע לקורות הישיבה והערות בנוגע להמשך ההליכים במערכת הממוחשבת.

	הפעולות הבאות, שתבוצענה במהלך ישיבת בית משפט, תחוייבנה בנוסף:

	ישיבה בלתי מהותית
	ללא תמורה נוספת
	ישיבה שנקבעה על ידי בית המשפט, אליה התייצב הספק, אך בפועל לא נערך בה דיון מהותי מטעמים שונים שאינם תלויים בספק, לרבות: אי התייצבות נאשם, אי נוכחות עד, דחייה מטעמי בית המשפט, דחייה לצורך בדיקת טענות הגנה חדשות וכיו"ב

	הקראה
	400 ₪
	בכפוף לביצוע הקראה בפועל

	* חזרה/מעבר להליך מנהלי (שלא במסגרת בקשה להארכת מועד להגשת בקשה להישפט)
	400 ₪
	הפעולה כוללת את כל ההליכים הנדרשים לצורך חזרה/מעבר להליך מנהלי, לרבות מו"מ בכתב או בע"פ עם הנאשם, מתן הודעה בכתב או בע"פ לבית הדין, החתמת הנאשם על טופס התחייבות ועדכון המערכת הממוחשבת.

יובהר, כי התשלום הינו אחיד, ללא קשר למספר הנאשמים ו/או סעיפי האישום.

	* הכנה והצגה של הסדר טיעון, לרבות טיעונים לעונש
	1,200 ₪ 
	הפעולה כוללת את כל ההליכים הדרושים לצורך הסדר הטיעון, לרבות מו"מ בכתב או בע"פ עם הנאשם, מתן הודעה בכתב או בע"פ לבית הדין ועדכון המערכת הממוחשבת.

יובהר כי התשלום הינו אחיד, ללא קשר למספר הנאשמים ו/או סעיפי האישום.

	* תגובה לבקשה לעיון בחומר ראיות בהתאם לסעיף 74 לחסד"פ
	1,000 ₪
	

	* תגובה לטענה מקדמית
	1,000 ₪
	התשלום הנו אחיד, ללא קשר למספר הטענות המקדמיות שנטענו במסגרת הדיון ו/או הבקשה.

	הליך הוכחות
	1,500 ₪
	בכפוף לקיום דיון הוכחות בפועל. 

דיון שנקבע להוכחות אך בפועל נדחה ו/או התקיים דיון אחר, יחוייב בהתאם לפעולה שבוצעה בפועל. 

התשלום הנו בכפוף לעדכון הפרוטוקול והערות הספק במערכת הממוחשבת וכן עדכון מועד הישיבה הבאה.

	* תגובה לטענת "אין להשיב לאשמה"
	1,000 ₪
	

	* טיעונים לעונש
	1,000 ₪
	למעט במסגרת הליך של הסדר טיעון, שאז התשלום כולל גם את הטיעונים לעונש.

	משפט זוטא
	1,500 ₪
	התשלום הינו עבור כל ההליכים הנדרשים במסגרת משפט זוטא.

	* סיכומים
	1,500 ₪
	במידה ונשמעו סיכומי תשובה, יחויבו אלה בנוסף.

	* תגובה לבקשה לביטול הרשעה או המנעות מהרשעה
	1,000 ש"ח
	

	* תגובה לבקשה אחרת במסגרת ההליך בבית הדין האזורי לעבודה.
	1,000 ₪
	

	הליך עדות מוקדמת:

	הליך גביית עדות מוקדמת
	3,000 ₪
	התשלום הינו עבור כל הכרוך בהליך עדות מוקדמת, לרבות:
1. הכנת מזכר בדיקת תיק והזנתו במערכת הממוחשבת.

הכנת בקשה לגביית עדות מוקדמת והגשתה לבית המשפט.

ישיבת גביית עדות מוקדמת.

כל ישיבת בית משפט נוספת במסגרת הליך גביית עדות מוקדמת.

	טיפול בהליך ערעור:

	טיפול בהליך ערעור
	4,500 ₪ 
	התשלום הינו עבור כל הכרוך בהכנת תיק לערעור בבית הדין הארצי לעבודה, לרבות:

1. הכנת טיוטת הודעת ערעור/תגובה להודעת ערעור/עיקרי טיעון, על פי הנחיית הממונה ו/או מי מטעמו.

2. צילום התיק וסריקתו לצורך העברה לפרקליטות.

3. כל מסמך בית דין נוסף שיידרש.

4. מובהר כי לא מדובר ברשימה סגורה וככל שתידרשנה פעולות נוספות לצורך הליך הערעור, לא ישולם עבורן תשלום נוסף.

	פעולות נוספות:

	חוות דעת בתגובה לעיכוב הליכים
	800 ₪
	חוות הדעת תוכן על פי דרישה מאת הממונה ו/או מי מטעמו. 
התשלום הינו בכפוף לעדכון חוות הדעת במערכת הממוחשבת.

	הליך סגירת תיק מותנית על פי הוראות החוק
	1,500 ₪
	

	חוות דעת משפטית כללית
	2,500 ₪
	חוות דעת משפטית כללית, שאינה במסגרת לימוד תיק חקירה ו/או הכנת כתב אישום ו/או בקשה להארכת מועד להישפט, תוכן על פי דרישת הממונה ו/או מי מטעמו.

	טיפול בבקשה להארכת מועד להגשת בקשה להישפט וניהול הבקשה בבית המשפט:

	במידה ולאחר בדיקת התיק נמצא כי אין מקום לנהל את ההליך
	2,000 ₪
	התשלום הינו עבור כל הכרוך בטיפול בבקשה, לרבות:

1. הכנת מזכר בדיקת תיק ועדכונו במערכת הממוחשבת.

2. הכנת הודעה והגשתה לבית הדין.

3. עדכון המערכת הממוחשבת.

	במידה ולאחר בדיקת התיק נמצא כי יש מקום לנהל את ההליך
	3,500 ש"ח
	התשלום הינו עבור כל הכרוך בטיפול בבקשה, לרבות:

1. הכנת מזכר בדיקת תיק ועדכונו במערכת הממוחשבת.

2. הכנת תגובה לבקשה והגשתה לבית הדין.

3. ניהול הבקשה בבית הדין, לרבות כל הליך נלווה, כדוגמת (אך לא רק) ישיבות בית משפט, בקשה לעיכוב הליכים, סיכומים וכו'.

4. במידה ולאחר סיום ההליכים הוחלט להגיש ערעור, יחויב הטיפול בהליכי ערעור בנפרד, כמפורט להלן. 

 

	טיפול בהליך ערעור על בקשה להארכת מועד להגשת בקשה להישפט
	3,500 ₪
	התשלום הינו עבור כל הכרוך בהליך הערעור, לרבות:

1. הכנת טיוטת הודעת ערעור/תגובה להודעת ערעור/עיקרי טיעון, על פי הנחיית הממונה ו/או מי מטעמו.

2. צילום תיק וסריקתו לצורך העברה לפרקליטות.

3. הכנת כל מסמך בית דין נוסף, ככל שיידרש.

4. מובהר כי לא מדובר ברשימה סגורה וככל שתידרשנה פעולות נוספות לצורך הליך הערעור, לא ישולם עבורן תשלום נוסף.

	טיפול בבקשות לפי חוק העבירות המינהליות:

	טיפול בבקשה לביטול קנס מינהלי (במועד או שלא במועד)
	1,800 ₪
	הטיפול כולל:

1. הכנת מזכר בדיקת תיק.

2. הכנת טיוטת מכתב תשובה לנקנס.

3. עדכון המערכת הממוחשבת.

4. כל פעולה אחרת בהתאם לדרישות הממונה ו/או מי מטעמו.

	טיפול בבקשה לביטול תוספת פיגור על קנס מינהלי שלא שולם במועד
	1,800 ₪
	הטיפול כולל:

1. הכנת מזכר בדיקת תיק.

2. הכנת טיוטת מכתב תשובה לנקנס.

3. עדכון המערכת הממוחשבת.

4. כל פעולה אחרת בהתאם לדרישות הממונה ו/או מי מטעמו.

	טיפול בבקשה חוזרת לביטול קנס מינהלי (במועד או שלא במועד)
	800 ש"ח
	הטיפול כולל:

1. הכנת מזכר בדיקת תיק.

2. הכנת טיוטת מכתב תשובה לנקנס.

3. עדכון המערכת הממוחשבת.

4. כל פעולה אחרת בהתאם לדרישות הממונה ו/או מי מטעמו.

	טיפול בבקשה חוזרת לביטול תוספת פיגור על קנס מינהלי שלא שולם במועד
	800 ₪
	הטיפול כולל:

1. הכנת מזכר בדיקת תיק.

2. הכנת טיוטת מכתב תשובה לנקנס.

3. עדכון המערכת הממוחשבת.

4. כל פעולה אחרת בהתאם לדרישות הממונה ו/או מי מטעמו.


הערות:

91. מובהר בזה כי הסכומים המוסכמים עבור כל הפעולות המסומנות בכוכבית הינם עבור ביצוע בעל פה. עבור ביצוע בכתב, יופחת סכום אחיד בסך של 200 ₪ + מע"מ מהתמורה המוסכמת.
92. מובהר בזה כי המחירים הנקובים בטבלה דלעיל כוללים כל תיקון, אם ובמידה ויידרש במסגרת ניהול ההליך.
93. כן מובהר כי התשלום יבוצע כנגד ביצוע הפעולות בפועל.
94. למען הסר כל ספק, על המציע הזוכה, לעדכן ולהזין כל פעולה ו/או מסמך שערך ו/או שהגיע לידו, ו/או שיחה שקיים במערכת המחשב. מובהר כי עדכון ותיעוד במערכת המחשב מהווה תנאי לקבלת התמורה.
95. בכפוף לקבלת אישור ועדת המכרזים, לממונה מוענק שיקול דעת בלעדי, להתיר תשלום בגין פעולה שאינה מוגדרת בטבלה דלעיל. גובה התשלום יקבע על פי הפעולה הדומה ביותר, המוגדרת בטבלה דלעיל וכפי שיראה לממונה ראוי ונכון בנסיבות העניין. במידה ואין פעולה דומה, המוגדרת בטבלה דלעיל, מוענק לממונה שיקול דעת בלעדי, להתיר תשלום בגין פעולה שאינה מוגדרת, בסכום שלא יעלה על הסכום הגבוה ביותר המופיע בטבלה דלעיל. 
95.1 בנוסף, מוענק לממונה שיקול דעת בלעדי להגדיל תשלום בגין פעולה, המוגדרת בטבלה דלעיל, שהינה מורכבת ו/או חריגה בהיקפה מבחינה משפטית ו/או עובדתית, בשיעור שלא יעלה על 10% מהתמורה המגיעה בגינה בהתאם לטבלה דלעיל. במידה והממונה יהיה סבור כי היקף הפעולה המשפטית מצדיק הגדלה בשיעור הגבוה מ- 10%, יהא הדבר כרוך באישור ועדת המכרזים. 
נספח 2 לחוזה:
תעריף מרבי להחזר הוצאות איתור ומסירה - המחירים אינם כוללים מע"מ.
	
	איתור בלבד
	מסירה רגילה (עד 10 ימים)
	מסירה דחופה (עד 5 ימים)
	מסירת אקספרס (עד 48 שעות)
	איתור + מסירה רגילה (עד 15 ימים)
	איתור + מסירה דחופה (עד 7 ימים)

	מחוז ת"א
	150
	150
	190
	350
	300
	300

	מחוז מרכז
	150
	150
	190
	350
	300
	300

	מחוז י-ם
	150
	180
	220
	350
	300
	300

	מחוז חיפה
	150
	180
	220
	350
	300
	300

	מחוז צפון
	150
	180
	220
	350
	300
	300

	מחוז דרום
	150
	180
	220
	350
	300
	300

	מחוז יו"ש 
	150
	250
	300
	350
	300
	400

	מעבר לקו הירוק
	150
	250
	300
	350
	350
	400

	ישוב ערבי
	150
	250
	300
	350
	350
	400


חלוקת המחוזות

1. מחוז צפון 
1.1. עיריות - בית שאן, טבריה, כרמיאל, מגדל העמק, מעלות תרשיחא, נצרת, נצרת עילית, סכנין, עפולה, צפת, קריית שמונה, שפרעם, תמרה.
1.2. מועצות אזוריות - אל בטוף, בוסתאן אל-מרג', בקעת בית שאן, גליל עליון, גליל תחתון, הגלבוע, יזרעאל, מבואות חרמון, מרום הגליל, עמק הירדן, מגידו, מטה אשר, מעלה יוסף, משגב, רמת הגולן.
2. מחוז חיפה 

2.1. עיריות - אום אל-פחם, אור עקיבא, באקה אל גרבייה, חדרה, חיפה, טירת הכרמל, נהריה, נצרים-פרדס חנה, נשר, עכו, קפין, קריית אתא, קריית ביאליק, קריית ים, קריית מוצקין

2.2. מועצות מקומיות - בנימינה-גבעת עדה, בסמ"ה (ברטעה, עין סהלה ומועוויה), בסמת טבעון, ג'סר א-זרקה, זכרון יעקב, קציר-חריש, כפר קרע, מעלה עירון (ביאדה, מושירפה, מוסמוס, זלפה וסאלם), עיר הכרמל, ערערה, פארדיס, פרדס-חנה-כרכור, קריית טבעון, רכסים.
2.3. מועצות אזוריות - אלונה, זבולון, חוף הכרמל , מנשה.
3. מחוז מרכז 

3.1. עיריות - הוד השרון, טייבה, טירה, יבנה, יהוד, כפר סבא, לוד, מודיעין, נס ציונה, נתניה, פתח תקווה, קלנסואה, ראש העין, ראשון לציון, רחובות, רמלה, רעננה, אלעד. 
3.2. מועצות מקומיות- אבן יהודה, אליכין, באר טוביה, בית דגן, בני עייש, גבעת שמואל, גדרה, ג'לג'וליה, גן יבנה, גני תקווה, זמר, כוכב יאיר, כפר ברא, כפר יונה, כפר קאסם, מזכרת בתיה, נווה מונסון, סביון, פרדסיה, צורן, קדימה, קלנווסה, קריית-עקרון, רמות השבים, שהם, תל מונד. 
3.3. מועצות אזוריות - אפעל (כפר אזר) , ברנר, גדרות, גזר, גן רווה, דרום השרון, חבל יבנה, חוף השרון, לב השרון, מודיעין, נחל שורק, עמק חפר, עמק לוד.
4. מחוז תל-אביב

4.1. עיריות - אור יהודה , בני ברק, בת ים, גבעתיים, הרצליה, חולון, קריית אונו, רמת גן, תל-אביב – יפו.
4.2. מועצות מקומיות - אזור, כפר שמריהו, רמת השרון.
4.3. מועצות אזוריות - אפעל (רמת אפעל, רמת פנקס).
5. מחוז ירושלים 

5.1. עיריות - בית שמש, ירושלים, קריית מלאכי, אשדוד, אשקלון, קריית גת.
5.2. מועצות מקומיות - אבו גוש, מבשרת ציון, קריית יערים (טלז- סטון).
5.3. מועצות אזוריות - מטה יהודה, באר טוביה, חוף אשקלון, יואב, לכיש, שפיר.
6. מחוז דרום

6.1. עיריות -  אופקים, אילת, באר שבע, דימונה, נתיבות, ערד, רהט, שדרות.
6.2. מועצות אזוריות-  חורה, לקיה, ירוחם, כסיפה, להבים, מיתר, מצפה רמון, עומר, ערער, שגב-שלום, תל-שבע.
6.3. מועצות מקומיות- אבו בסמה, איילות, אשכול, בני שמעון, מרחבים, ערבה תיכונה, רמת הנגב, רמת חובב, שדות נגב, שער הנגב, תמר.
7. מחוז יו"ש 

7.1. עיריות - מעלה אדומים, אריאל, ביתר עילית

7.2. מועצות מקומיות -אורנית, אלפי מנשה, אלקנה, אפרת, בית אריה, גבעת זאב, הר אדר, מודיעין עילית, מעלה אפרים, עמנואל, קדומים, קריית ארבע, קרני שומרון

7.3. מועצות אזוריות - ערבות הירדן, גוש עציון, הר חברון, מגילות, מטה בנימין, שומרון
  נספח 3 לחוזה:
ערבות ביצוע 
שם הבנק/חברת הביטוח ________________
מס' הטלפון ________________________
מס' הפקס: ________________________
כתב ערבות
לכבוד 
ממשלת ישראל 
באמצעות משרד ____________
הנדון: ערבות מס'____________
אנו ערבים בזה כלפיכם לסילוק כל סכום עד לסך _________________________
(במילים _________________________________________________________________)
שיוצמד למדד המחירים לצרכן ) ___________________  מתאריך ____________________
                                                                                                              (המועד האחרון להגשת הצעות)
אשר תדרשו מאת: ____________________________________________(להלן "החייב") בקשר עם הזמנה/חוזה _______________________________________
אנו נשלם לכם את הסכום הנ"ל תוך 15 יום מתאריך דרישתכם הראשונה שנשלחה אלינו במכתב בדואר רשום, מבלי שתהיו חייבים לנמק את דרישתכם ומבלי לטעון כלפיכם טענת הגנה כל שהיא שיכולה לעמוד לחייב בקשר לחיוב כלפיכם, או לדרוש תחילה את סילוק הסכום האמור מאת החייב.
ערבות זו תהיה בתוקף מתאריך ______________ עד תאריך  _______________
דרישה על פי ערבות זו יש להפנות לסניף הבנק/חב' הביטוח שכתובתו_____________________
                                                                                                                         שם הבנק/חב' הביטוח
______________________________      __________________________________

                  מס' הבנק ומס' הסניף                                         כתובת סניף הבנק/חברת הביטוח 
ערבות זו אינה ניתנת להעברה
________________                       ________________                       ________________                  
          תאריך                                                  שם מלא                                         חתימה וחותמת 
נספח 4 לחוזה:
אישור על עריכת ביטוחים

לכבוד :

מדינת ישראל – רשות האוכלוסין וההגירה
הנדון:  אישור קיום ביטוחים 
הננו מאשרים בזה כי ערכנו למבוטחנו _______________________(להלן "העו"ד/משרד עו"ד") לתקופת הביטוח מיום __________ עד יום ________________ בכל הקשור למתן שירותי ייצוג משפטי בתביעות והגשת כתבי אישום, עבור רשות האוכלוסין וההגירה, בהתאם למכרז וחוזה עם מדינת ישראל -  רשות האוכלוסין וההגירה את הביטוחים המפורטים להלן: 

ביטוח חבות המעבידים
96. אחריותו החוקית כלפי עובדיו בכל תחומי מדינת ישראל והשטחים המוחזקים.  
97. גבול האחריות לא יפחת מסך  5,000,000 דולר ארה"ב לעובד, למקרה ולתקופת הביטוח.
98. הביטוח על פי הפוליסה מורחב לשפות את מדינת ישראל – רשות האוכלוסין וההגירה היה  ונטען לעניין קרות תאונת  עבודה/מחלת מקצוע כלשהי  כי הם נושאים בחבות מעביד כלשהם כלפי מי מעובדי העו"ד/משרד עו"ד.  
ביטוח אחריות כלפי צד שלישי
99. אחריותו החוקית בביטוח אחריות כלפי צד שלישי על פי דיני מדינת ישראל, בגין נזקי גוף ורכוש בכל תחומי מדינת ישראל והשטחים המוחזקים.
100. גבול האחריות לא יפחת מסך 500,000 דולר ארה"ב למקרה ולתקופת הביטוח (שנה); 

101. בפוליסה ייכלל סעיף אחריות צולבת - Cross  Liability.
102. הביטוח על פי הפוליסה מורחב לשפות את מדינת ישראל –  רשות האוכלוסין וההגירה ככל שייחשבו אחראים למעשי ו/או מחדלי העו"ד/משרד עו"ד והפועלים מטעמו.
ביטוח אחריות מקצועית  
103. הפוליסה תכסה כל נזק מהפרת חובה מקצועית של העו"ד/משרד עו"ד – הביטוח יכלול את הפעילות המקצועית של כל עוה"ד במשרד, עובדיו ובגין כל הפועלים מטעמו ואשר אירע כתוצאה ממעשה, רשלנות, לרבות מחדל, טעות או השמטה, מצג בלתי נכון, הצהרה רשלנית שנעשו בתום לב, שייגרמו בקשר למתן שירותי ייצוג משפטי בתביעות והגשת כתבי אישום, בהתאם למכרז וחוזה עם מדינת ישראל – רשות האוכלוסין וההגירה.
104. גבול האחריות לא יפחת מסך 1,000,000 דולר ארה"ב למקרה ולתקופת הביטוח (שנה). 
105. הכיסוי על פי הפוליסה יורחב לכלול את ההרחבות הבאות:
· מרמה ואי יושר של עובדים;      
· פרסום לשון הרע; 
· אובדן מסמכים, לרבות אובדן השימוש ו/או העיכוב עקב מקרה ביטוח;
· אחריות צולבת, אולם הכיסוי לא יחול על תביעות העו"ד /משרד עו"ד כנגד המדינה;
· הארכת תקופת הגילוי לפחות 6 חודשים.    

106. הביטוח על פי הפוליסה מורחב לשפות את מדינת ישראל –  רשות האוכלוסין וההגירה ככל שייחשבו אחראים למעשי ו/או מחדלי העו"ד/משרד עו"ד והפועלים מטעמו.
כללי
בפוליסות הביטוח  נכללו התנאים הבאים:
107. לשם המבוטח יתווספו כמבוטחים נוספים: מדינת ישראל – רשות האוכלוסין וההגירה, בכפוף להרחבי השיפוי לעיל.         
108. בכל מקרה של צמצום או ביטול הביטוח  ע"י אחד הצדדים לא יהיה להם כל תוקף, אלא  אם ניתנה על ידינו הודעה מוקדמת של 60 יום לפחות במכתב רשום לחשב רשות האוכלוסין וההגירה.
109. אנו מוותרים על כל זכות תחלוף/שיבוב, תביעה, השתתפות או חזרה כלפי מדינת ישראל - רשות האוכלוסין וההגירה ועובדיהם, ובלבד שהוויתור לא יחול לטובת אדם  שגרם  לנזק מתוך כוונת זדון.     
110. העו"ד/משרד עו"ד אחראי בלעדית כלפינו לתשלום דמי  הביטוח עבור כל הפוליסות ולמילוי כל  החובות  המוטלות על המבוטח על פי תנאי הפוליסות.
111. ההשתתפויות העצמיות הנקובות בכל פוליסה ופוליסה תחולנה בלעדית על העו"ד/משרד עו"ד.
112. כל סעיף בפוליסות הביטוח המפקיע או מקטין בדרך כל שהיא את אחריות המבטח, כאשר קיים ביטוח אחר לא יופעל כלפי מדינת ישראל, והביטוח הינו בחזקת ביטוח ראשוני המזכה במלוא הזכויות על פי הביטוח.

בכפוף לתנאי וסייגי הפוליסות המקוריות עד כמה שלא שונו במפורש על פי האמור באישור זה.

                                                                                       בכבוד רב,

                                                                    ___________________________

תאריך______________                        חתימת מורשה המבטח  וחותמת המבטח 
נספח 5 לחוזה:

הצהרה על שמירת סודיות - ספק
שנערכה ונחתמה ב______ ביום ____ בחודש _____ שנת_______

על ידי _______________________

ת.ז. _________________________

מכתובת ______________________

הואיל
וממשלת ישראל בשם מדינת ישראל מקבלת את השירותים/הטובין כהגדרתם להלן;

והואיל  והנני מועסק בקשר למתן השירותים/הספקת הטובין;

והואיל  והנני עשוי להיחשף לסודות מקצועיים עליהם מעוניינת מדינת ישראל להגן;
לפיכך הנני מתחייב כלפי מדינת ישראל כדלקמן:

1.
הגדרות
בהתחייבות זו תהיה למונחים הבאים המשמעות המופיעה לצידם:

"השירותים " – בהתאם למפורט במסמכי המכרז.
"עובד" -
כל אחד מעובדי הקבלן אשר באמצעותו יינתנו השירותים למזמין.

"מידע" -
כל מידע (Information), ידע (Know-How), ידיעה, מסמך, תכתובת, תוכנית, נתון, מודל, חוות דעת, מסקנה וכל דבר אחר כיוצ"ב הקשור ו/או הנוגע למתן השירותים בין בכתב ובין בע"פ ו/או בכל צורה או דרך של שימור ידיעות בצורה חשמלית ו/או אלקטרונית ו/או אופטית ו/או מגנטית ו/או אחרת.

"סודות מקצועיים" - כל מידע אשר יגיע לידי הקבלן או העובד בקשר למתן השירותים בין אם נתקבל במהלך מתן השירותים או לאחר מכן, לרבות ומבלי לפגוע בכלליות האמור לעיל: מידע אשר ימסר ע"י המזמין ו/או כל גורם אחר ו/או מי מטעמו. 

2.
שמירת סודיות
הנני מתחייב לשמור את המידע ו/או הסודות המקצועיים בסודיות מוחלטת ולעשות בהם שימוש אך ורק לצורך מתן השירותים נושאי מכרז זה. למען הסר ספק, ומבלי לפגוע בכלליות האמור, הנני מתחייב לא לפרסם, להעביר, להודיע, למסור או להביא לידיעת כל אדם את המידע ו/או הסודות המקצועיים.

הנני מצהיר כי ידוע לי שאי מילוי התחייבויותיי מהוות עבירה לפי פרק ז' (ביטחון המדינה, יחסי חוץ וסודות רשמיים) לחוק העונשין, תשל"ז - 1977.

הריני מצהיר כי ידוע לי, כי חשיפת מידע אישי המגיע לידי, לגורם שאינו מורשה לקבלו, עלולה להוות פגיעה בפרטיותו של אדם, עבירה שבגינה אני עלול להיתבע לדין על-פי סעיף 5 לחוק הגנת הפרטיות התשמ"א-1981.

ולראיה באתי על החתום:  ________________________________

נספח 5 (1) לחוזה: 
הצהרה על שמירת סודיות - מבצע
אני הח"מ _________________________ ת.ז. מס' ____________________
העובד ב- _________________________ בתפקיד _____________________
מתחייב בזאת לשמור בסוד ולא להעביר, לא להודיע, לא למסור ולא להביא לידיעת כל אדם, כל ידיעה או מסמך, שיגיעו אלי או נוצרו על ידי בקשר עם עבודתי עבור רשות האוכלוסין וההגירה, במהלך תקופת עבודתי או לאחריה והנני יודע כי אי מילוי התחייבות זאת מהווה עבירה על סעיף 118 לחוק העונשין, התשל"ז-1977.
________________
                                                                   ________________
          תאריך
                                                                                        חתימת העובד
נספח 6 לחוזה: 
התחייבות למניעת ניגוד עניינים – ספק
הואיל ורשות האוכלוסין וההגירה (להלן: "הרשות") התקשרה עם הספק למתן שירותים כמפורט בחוזה        שהתחייבות זו הינה נספח לו (להלן: "השירותים" ו"החוזה" בהתאמה); 
        אני הח"מ _________, מורשה החתימה של הספק, מתחייב בזאת בשם הספק: 
הואיל
וממשלת ישראל בשם מדינת ישראל מקבלת את השירותים כהגדרתם להלן;

והואיל
והנני מועסק בקשר למתן השירותים;

והואיל
והנני עשוי להימצא במצב של ניגוד עניינים במסגרת מתן השירותים ולאחריו;

לפיכך הנני מתחייב כלפי מדינת ישראל כדלקמן:
1.
הגדרות
בהתחייבות זו תהיה למונחים הבאים המשמעות המופיעה לצידם:

"השירותים"- למתן שירותי ביצוע הדרכות בתחומי תשאול ותחקור לעובדי רשות האוכלוסין וההגירה (להלן – "המכרז").
"עובד" -כל אחד מעובדי הספק אשר באמצעותו יינתנו השירותים למזמין.

"מידע" -כל מידע (Information), ידע (Know-How), ידיעה, מסמך, תכתובת, תוכנית, נתון, מודל, חוות דעת, מסקנה וכל דבר אחר כיוצ"ב הקשור או הנוגע למתן השירותים בין בכתב ובין בע"פ בכל צורה או דרך של שימור ידיעות בצורה חשמלית, אלקטרונית, אופטית, מגנטית או אחרת.

"סודות מקצועיים" - כל מידע אשר יגיע לידי הספק או העובד בקשר למתן השירותים, בין אם נתקבל במהלך מתן השירותים או לאחר מכן, לרבות ומבלי לפגוע בכלליות האמור לעיל: מידע אשר יימסר ע"י המזמין, כל גורם אחר או מי מטעמו. 
2. הנני מצהיר ומתחייב שאין ולא יהיה לי, במהלך תקופת מתן השירותים, ובמהלך שלושה חודשים מתום תקופה זו, ניגוד עניינים מכל מין וסוג שהוא עם גורמים בעלי עניין בתחום נושא הפניה, למעט באם ועדת המכרזים אישרה בכתב, לאחר שהעובדות הוצגו בפניה, כי אין בעובדות אלו משום ניגוד עניינים או באם קיים ניגוד עניינים מדובר בניגוד עניינים שולי אשר אין בו השפעה על השירותים נשוא המכרז. 

3. הנני מצהיר ומתחייב שלא אייצג או אפעל מטעם כל גורם שהוא בתחום השירותים נשוא מתן השירותים, למעט מטעם המזמין, במהלך תקופת מתן השירותים בין הצדדים ושלושה חודשים לאחריה,  אלא אם כן התקבל לכך אישור מראש ובכתב של המזמין.

4. הנני מתחייב להודיע למזמין באופן מיידי על כל נתון או מצב שבשלם אני, עלול להימצא במצב של ניגוד עניינים, מיד עם היוודע לי הנתון או המצב האמורים. 

5. הנני מצהיר ומתחייב לדווח מראש למזמין על כל כוונה שלי, להתקשר עם כל גורם כאמור בסעיפים 2-3 להלן, בניגוד להתחייבויותיי בסעיפים אלו, ולפעול בהתאם להוראותיו בעניין. המזמין רשאי לא לאשר לי התקשרות כאמור או לתת הוראות אחרות שיבטיחו העדר ניגוד עניינים, והנני מתחייב כי  אפעל בהתאם להוראות אלו, בהקשר זה.

ולראיה באתי על החתום:

	שם מורשה החתימה
	ת.ז.
	חתימה וחותמת תאגיד
	תאריך

	
	
	
	


נספח 6 (1) לחוזה: 
התחייבות למניעת ניגוד עניינים – מבצע

אני, הח"מ _________________________, ת.ז. מס' ____________________,

העובד ב- _________________________, בתפקיד _____________________,
מתחייב ומצהיר בזאת:
113. מתחייב בזאת להימנע מלפעול במהלך תקופת ההתקשרות בניגוד עניינים במסגרת מתן השירותים מושא חוזה זה, ולהודיע לרשות ללא דיחוי על כל עניין העלול להעמיד אותי, במצב של חשש לניגוד עניינים כאמור.

114. לא להעניק במהלך תקופת ההתקשרות שירותי עריכת דין לרבות ייעוץ משפטי, לגוף רלוונטי כהגדרתו בחוזה, ולא לייצג את עניינם של גופים כאמור בפני הרשות.
	________________
	________________

	תאריך
	חתימת העובד


נספח ג' למכרז:

טופס ההצעה
טופס הצעה למכרז 110/2015
לקבלת הצעות למתן שירותי ייצוג משפטי בתביעות והגשת כתבי אישום

פרטי המציע

	שם המציע
	

	איש הקשר למכרז אצל המציע
	

	חתימת מורשה החתימה של המציע אודות הצעתו
	


מסמכים ואישורים אותם נדרש המציע לצרף לטופס ההצעה
	סידורי
	המסמך/אישור
	סעיף במכרז

	1
	אישור מהמרשם על רישום תאגיד
	10.1

	2
	נסח רישום תאגיד עדכני לשנת 2015
	10.2.2

	3
	אישור רואה חשבון כי עסקו של המציע הינו בשליטת אישה
	10.4

	4
	ערבות הגשה
	14

	5
	שובר תשלום עבור רכישת מסמכי המכרז
	16

	6
	חוזה ההתקשרות
	41

	7
	מענה עורך המכרז לשאלות ספקים
	36.6


לתשומת לב המציעים: 

הצעת המחיר למכרז (נספח 15 בטופס ההצעה), תוגש במעטפה נפרדת מטופס הצעה זה

נספח 1 לטופס ההצעה:
הצהרה אודות אימות זהות ופרטי המציע

	תאריך
	


לכבוד: רשות האוכלוסין וההגירה

            ירושלים

הנדון: מכרז פומבי מס'  110/2015 לקבלת הצעות למתן שירותי ייצוג משפטי בתביעות והגשת כתבי אישום
(להלן - "המכרז")
אני, עורך הדין __________________(שם מלא), בעל רישיון מס. ___________ המשמש כעורך
הדין החיצוני של ______________ המציע במכרז (להלן "המציע") מאשר בתאריך:___________  את הפרטים הבאים לגבי המציע במכרז:  
	המציע כפי שהוא רשום במרשם
	

	הכתובת הרשמית של משרדי הקבע של המציע, טלפון, פקס
	

	סוג התארגנות
	

	תאריך הרישום
	

	מספר מזהה
	

	מספר חשבון בנק
	

	איש קשר מטעם המציע למכרז
	שם מלא
	

	
	תפקיד
	

	
	טלפון משרד
	

	
	טלפון נייד
	

	
	דוא"ל
	

	מורשה/י החתימה מטעם המציע על פי החלטת דירקטוריון/ הנהלת המציע 
	שם מלא
	תפקיד
	ת.ז.
	דוגמת חתימה וחותמת

	
	
	
	
	

	
	שם מלא
	תפקיד
	ת.ז.
	דוגמת חתימה וחותמת

	
	
	
	
	


בכבוד רב,
	שם עורך הדין
	כתובת
	טלפון 

	
	
	

	תאריך
	מס. רישיון
	חתימה וחותמת

	
	
	


נספח 2 לטופס ההצעה:
תצהיר בדבר היעדר הרשעות בגין העסקת עובדים זרים ושכר מינימום
	תאריך
	


לכבוד: רשות האוכלוסין וההגירה

            ירושלים

הנדון: מכרז פומבי מס' 110/2015לקבלת הצעות למתן שירותי ייצוג משפטי בתביעות והגשת כתבי אישום
 (להלן - "המכרז")
אני הח"מ _______________ מ.ז. _______________ לאחר שהוזהרתי כי עלי לומר את האמת וכי אהיה צפוי לעונשים הקבועים בחוק אם לא אעשה כן, מצהיר/ה בזה כדלקמן:
הנני נותן תצהיר זה בשם ___________________ שהוא המציע (להלן:  "המציע") המבקש להגיש הצעה למכרז פומבי מס'  110/2015 לקבלת הצעות למתן שירותי ייצוג משפטי בתביעות והגשת כתבי אישום עבור רשות האוכלוסין וההגירה.  אני מצהיר/ה כי הנני מוסמך/ת לתת תצהיר זה בשם המציע. 

בתצהירי זה, משמעותו של המונח "בעל זיקה" כהגדרתו בחוק עסקאות גופים ציבוריים התשל"ו-1976 (להלן:  "חוק עסקאות גופים ציבוריים"). אני מאשר/ת כי הוסברה לי משמעותו של מונח זה וכי אני מבין/ה אותו. 

משמעותו של המונח "עבירה" – עבירה לפי חוק עובדים זרים (איסור העסקה שלא כדין והבטחת תנאים הוגנים), התשנ"א-1991 או לפי חוק שכר מינימום התשמ"ז-1987, ולעניין עסקאות לקבלת שירות כהגדרתו בסעיף 2 לחוק להגברת האכיפה של דיני העבודה, התשע"ב-2011, גם עבירה על הוראות החיקוקים המנויות בתוספת השלישית לאותו חוק.

המציע הינו תאגיד הרשום בישראל.

(סמן X במשבצת המתאימה)

· המציע ובעל זיקה אליו לא הורשעו ביותר משתי עבירות עד למועד האחרון להגשת ההצעות (להלן: "מועד להגשה") מטעם המציע. 
· המציע או בעל זיקה אליו הורשעו בפסק דין  ביותר משתי עבירות וחלפה שנה אחת לפחות ממועד ההרשעה האחרונה ועד למועד ההגשה. 
· המציע או בעל זיקה אליו הורשעו בפסק דין  ביותר משתי עבירות ולא חלפה שנה אחת לפחות ממועד ההרשעה האחרונה ועד למועד ההגשה. 
זה שמי, להלן חתימתי ותוכן תצהירי דלעיל אמת. 

____________________
      ____________________
        ____________________                      תאריך

                                שם


              חתימה וחותמת

אישור עורך הדין

אני הח"מ _____________________, עו"ד מאשר/ת כי ביום ____________ הופיע/ה בפני במשרדי אשר ברחוב ____________ בישוב/עיר ____________ מר/גב' ______________ שזיהה/תה עצמו/ה על ידי ת.ז. ____________ /המוכר/ת לי באופן אישי, ואחרי שהזהרתיו/ה כי עליו/ה להצהיר אמת וכי יהיה/תהיה צפוי/ה לעונשים הקבועים בחוק אם לא יעשה/תעשה כן, חתם/ה בפני על התצהיר דלעיל. 

_________________
              ___________________
           _________________

           תאריך


           מספר רישיון

                  חתימה וחותמת

נספח 3 לטופס ההצעה:

תצהיר בדבר ניסיון המציע
	תאריך
	


לכבוד: רשות האוכלוסין וההגירה

            ירושלים

הנדון: מכרז פומבי מס'  110/2015 לקבלת הצעות למתן שירותי ייצוג משפטי בתביעות והגשת כתבי אישום
 (להלן - "המכרז")
אני_____________ הח"מ, נושא ת.ז. ____________, מספר רשיון עו"ד: __________ (להלן: "המציע") נותן תצהירי זה בקשר למכרז פומבי מס' 110/2015 לקבלת הצעות למתן שירותי ייצוג משפטי בתביעות והגשת כתבי אישום (להלן - "המכרז"). כל המונחים בתצהיר זה תואמים את הגדרתם במסמכי המכרז.
לאחר שהוזהרתי כי עלי לומר את האמת וכי אהיה צפוי לעונשים הקבועים בחוק אם לא אעשה כן, מצהיר כדלקמן:
1. הוסמכתי כעו"ד מן המניין בלשכת עו"ד בישראל בתאריך _____ /__ (שנה/חודש) ומאז הנני עו"ד פעיל. 
2. הנני בעל וותק של שלוש שנים לפחות במהלך חמש השנים האחרונות שקדמו למועד האחרון להגשת הצעות למכרז זה כחבר בלשכת עורכי הדין בישראל. 
3. הנני בעל ניסיון מוכח קודם של שנתיים לפחות במהלך חמש השנים האחרונות שקדמו למועד האחרון להגשת ההצעות למכרז זה, בניהול משרד עורכי דין. 
4. הנני בעל ניסיון מוכח קודם של שלוש שנים לפחות במהלך חמש השנים האחרונות שקדמו למועד האחרון להגשת הצעות למכרז זה בעבודה כעורך דין בתחום  המשפט הפלילי ובליטיגציה בתחום זה. 
5. הנני בעל ניסיון מוכח קודם של שנה לפחות במהלך שלוש השנים האחרונות שקדמו למועד האחרון להגשת הצעות למכרז זה בעבודה כעורך דין בתחום דיני העבודה ובליטיגציה בתחום זה.  
· המציע יציין את הפרטים בדבר ניסיונו במתן ייעוץ משפטי בתחומי המשפט הפלילי ודיני העבודה,      וכעורך דין בליטיגציה בתחום הפלילי ודיני העבודה, כמפורט בטבלה שלהלן. 
· יש להוסיף שורות לטבלה  ו/או מסמכים בהתאם למידת הצורך.  
	שם הלקוח / הפרויקט
	פרטים בדבר מתן שירותי עריכת דין בתחום דיני העבודה ובליטיגציה בתחום זה שניתן ע"י המבצע
	פרטים בדבר מתן שירותי עריכת הדין בתחום המשפט הפלילי ובליטיגציה שניתן על-ידי המבצע
	איש קשר אצל הלקוח ותפקידו
	טלפון נייד ונייח
	תאריכי עבודה (יש לציין מאיזה חודש ושנה ועד איזה חודש ושנה ניתן השירות)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


זה שמי, להלן חתימתי ותוכן תצהירי דלעיל אמת:

_________________









                           חתימה

אישור

אני הח"מ, ________________, עו"ד, מרחוב _______________, מאשר/ת כי ביום________ הופיע/ה בפני מר/גב' ______________שזיהה/זיהתה עצמו/ה על-ידי ת.ז. מס: _____________ / המוכר/ת לי אישית וחתם/חתמה על תצהיר זה לאחר שהזהרתי אותו/ה, כי עליו/ה להצהיר את האמת, וכי יהא/תהא צפוי/ה לכל העונשים הקבועים בחוק, אם לא יעשה/תעשה כן, אישר/ה את נכונות הצהרתו/ה וחתם/חתמה עליה בפני. 
     _________________                                                                          _________________

                 שם עו"ד                                                                                           חתימה + חותמת

נספח 3א' לטופס ההצעה:

תצהיר בדבר ניסיון המבצע – ימולא בנפרד עבור כל מבצע
	תאריך
	


לכבוד: רשות האוכלוסין וההגירה

            ירושלים

הנדון: מכרז פומבי מס'  110/2015 לקבלת הצעות למתן שירותי ייצוג משפטי בתביעות והגשת כתבי אישום
 (להלן - "המכרז")
אני_____________ הח"מ, נושא ת.ז. ____________, מספר רשיון עו"ד: __________ (להלן: "המבצע") נותן תצהירי זה בקשר למכרז פומבי מס' 110/2015 לקבלת הצעות למתן שירותי ייצוג משפטי בתביעות והגשת כתבי אישום (להלן - "המכרז"). כל המונחים בתצהיר זה תואמים את הגדרתם במסמכי המכרז.
לאחר שהוזהרתי כי עלי לומר את האמת וכי אהיה צפוי לעונשים הקבועים בחוק אם לא אעשה כן, מצהיר כדלקמן:
1. הוסמכתי כעו"ד מן המניין בלשכת עו"ד בישראל בתאריך _____ /__ (שנה/חודש) ומאז הנני עו"ד פעיל. 
2. הנני בעל וותק של שלוש שנים לפחות במהלך חמש השנים האחרונות שקדמו למועד האחרון להגשת הצעות למכרז זה כחבר בלשכת עורכי הדין בישראל. 
3. הנני בעל ניסיון מוכח קודם של שלוש שנים לפחות במהלך חמש השנים האחרונות שקדמו למועד האחרון להגשת הצעות למכרז זה בעבודה כעורך דין בתחום  המשפט הפלילי ובליטיגציה בתחום זה. 
4. הנני בעל ניסיון מוכח קודם של שנה לפחות במהלך שלוש השנים האחרונות שקדמו למועד האחרון להגשת הצעות למכרז זה בעבודה כעורך דין בתחום דיני העבודה ובליטיגציה בתחום זה.  
· המבצע יציין את הפרטים בדבר ניסיונו במתן ייעוץ משפטי בתחומי המשפט הפלילי ודיני העבודה,      וכעורך דין בליטיגציה בתחום הפלילי ודיני העבודה, כמפורט בטבלה שלהלן. 
· יש להוסיף שורות לטבלה  ו/או מסמכים בהתאם למידת הצורך. 
	שם הלקוח / הפרויקט
	פרטים בדבר מתן שירותי עריכת דין בתחום דיני העבודה ובליטיגציה בתחום זה שניתן ע"י המבצע
	פרטים בדבר מתן שירותי עריכת הדין בתחום המשפט הפלילי ובליטיגציה שניתן על-ידי המבצע
	איש קשר אצל הלקוח ותפקידו
	טלפון נייד ונייח
	תאריכי עבודה (יש לציין מאיזה חודש ושנה ועד איזה חודש ושנה ניתן השירות)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


זה שמי, להלן חתימתי ותוכן תצהירי דלעיל אמת:

_________________









                           חתימה

אישור

אני הח"מ, ________________, עו"ד, מרחוב _______________, מאשר/ת כי ביום________ הופיע/ה בפני מר/גב' ______________שזיהה/זיהתה עצמו/ה על-ידי ת.ז. מס: _____________ / המוכר/ת לי אישית וחתם/חתמה על תצהיר זה לאחר שהזהרתי אותו/ה, כי עליו/ה להצהיר את האמת, וכי יהא/תהא צפוי/ה לכל העונשים הקבועים בחוק, אם לא יעשה/תעשה כן, אישר/ה את נכונות הצהרתו/ה וחתם/חתמה עליה בפני. 
     _________________                                                                          _________________

                 שם עו"ד                                                                                           חתימה + חותמת

נספח 4 לטופס ההצעה:

תצהיר בדבר היעדר ניגוד עניינים - מציע 
	תאריך
	


לכבוד: רשות האוכלוסין וההגירה

            ירושלים

הנדון: מכרז פומבי מס'  110/2015 לקבלת הצעות למתן שירותי ייצוג משפטי בתביעות והגשת כתבי אישום
 (להלן - "המכרז")
1. אני_____________ הח"מ, נושא ת.ז. ____________ נותן תצהירי זה בקשר למכרז פומבי מס' 110/2015 לקבלת הצעות למתן שירותי ייצוג משפטי בתביעות והגשת כתבי אישום (להלן - "המכרז").
2. הנני נותן תצהירי זה בשם המציע _________________, (להלן - "המציע"). כל המונחים בתצהיר זה תואמים את הגדרתם במסמכי המכרז.
3. הנני מכהן במציע בתפקיד ___________________.
4. הנני מורשה חתימה במציע ויש בחתימתי כדי לחייב את המציע.
5. במציע קיימים מורשי חתימה נוספים שהם (שם, ת.ז.):
5.1. __________________________________.
5.2. __________________________________.
5.3. __________________________________.
6. הנני מצהיר בזאת, כי לא ידוע לי על תפקידים ועניינים (כגון, מתן ייעוץ לגורמים מסויימים, חברות בדירקטוריונים, בעלות בנכסים ובגופים עיסקיים וכד'), של המציע, מורשי החתימה, בעלי העניין ונושאי המשרה בו או קרוביהם, שעלולים להעמידם במצב של חשש של ניגוד עניינים במסגרת מתן השירותים מושא המכרז.
7. אינני ובן משפחתי אינו בעל ענין או בעל תפקיד בשכר או שלא בשכר בחברות ובעמותות הנותנות שירותי סיעוד במסגרת חוק הביטוח הלאומי – ביטוח סיעוד ו/או בלשכות פרטיות בעלות היתר לתיווך בינארצי של עובדים זרים לפי חוק שירות התעסוקה, התשי"ט- 1959,  או בתאגיד בעל היתר למתן שירותים בין ארציים של כוח אדם לפי סעיף 10 לחוק העסקת עובדים על ידי קבלני כוח אדם, התשנ"ו- 1996.

"בן משפחה" לעניין זה הוא- הורה, בן זוג, אח, אחות, בן, בת, גיס, גיסה, הוריהם, ילדיהם ובני זוגם של כל אחד מאלה.                

8. לא ניהלתי במשך השנה האחרונה הקודמת למועד פרסום מכרז זה הליכים כנגד המדינה בתחום העובדים הזרים.

9. במהלך מתן השירות על-ידי לרשות, לא אנהל הליכים כלשהם נגד המדינה בתחום העובדים הזרים, בין היתר בכפוף להנחיית היועמ"ש בעניין הגבלת כהונה של תובעים המחזיקים בכתב הסמכה מטעם היועץ המשפטי לממשלה לשמש כסניגורים.
10. עם סיום ההתקשרות ביני לבין הרשות, לא אנהל הליכים כלשהם נגד המדינה בתחום העובדים הזרים במשך שנה אחת, מתום סיום ההתקשרות.
11. לאחר סיום ההתקשרות ביני לבין הרשות לא אייצג או אטפל בעניינו של אדם או כל גוף אחר אשר נגדו ניהלתי הליך כלשהו במסגרת מתן השירות לרשות.

12. מבלי לגרוע מכלליות האמור לעיל, הנני מצהיר כי המציע, מורשי החתימה מטעמו, בעל  שליטה בו, המבצע המוצע על ידו, בעל עניין, נושא משרה בו או קרוב של מי מאלה אינם מעניקים ולא העניקו במהלך השנתיים שקדמו למועד הגשת ההצעה שירותי עריכת דין לרבות ייעוץ משפטי, לאחד או יותר מהגופים הרלוונטיים. 
13. זהו שמי, זו חתימתי ותוכן תצהירי אמת.








_________________









חתימה

אישור

אני הח"מ, ________________, עו"ד, מרחוב _______________, מאשר/ת כי ביום________ הופיע/ה בפני מר/גב' ______________שזיהה/זיהתה עצמו/ה על-ידי ת.ז. מס: _____________ / המוכר/ת לי אישית וחתם/חתמה על תצהיר זה לאחר שהזהרתי אותו/ה, כי עליו/ה להצהיר את האמת, וכי יהא/תהא צפוי/ה לכל העונשים הקבועים בחוק, אם לא יעשה/תעשה כן, אישר/ה את נכונות הצהרתו/ה וחתם/חתמה עליה בפני. 
     _________________                                                                          _________________

                 שם עו"ד                                                                                           חתימה + חותמת


נספח 4א' לטופס ההצעה:
תצהיר בדבר היעדר ניגוד עניינים - מבצע 
	תאריך
	


לכבוד: רשות האוכלוסין וההגירה

            ירושלים

הנדון: מכרז פומבי מס'  110/2015 לקבלת הצעות למתן שירותי ייצוג משפטי בתביעות והגשת כתבי אישום
 (להלן - "המכרז")
115. אני_____________ הח"מ, נושא ת.ז. ____________ נותן תצהירי זה בקשר למכרז פומבי מס' 110/2015 לקבלת הצעות למתן שירותי ייצוג משפטי בתביעות והגשת כתבי אישום (להלן - "המכרז").
116. הנני מצהיר בזאת, כי לא ידוע לי על תפקידים ועניינים (כגון, מתן ייעוץ לגורמים מסויימים, חברות בדירקטוריונים, בעלות בנכסים ובגופים עיסקיים וכד'), שלי או של קרובי שעלולים להעמידי במצב של חשש של ניגוד עניינים במסגרת מתן השירותים מושא המכרז.
117. אינני ובן משפחתי אינו בעל ענין או בעל תפקיד בשכר או שלא בשכר בחברות ובעמותות הנותנות שירותי סיעוד במסגרת חוק הביטוח הלאומי – ביטוח סיעוד ו/או בלשכות פרטיות בעלות היתר לתיווך בינארצי של עובדים זרים לפי חוק שירות התעסוקה, התשי"ט- 1959,  או בתאגיד בעל היתר למתן שירותים בין ארציים של כוח אדם לפי סעיף 10 לחוק העסקת עובדים על ידי קבלני כוח אדם, התשנ"ו- 1996.

   "בן משפחה" לעניין זה הוא- הורה, בן זוג, אח, אחות, בן, בת, גיס, גיסה, הוריהם, ילדיהם ובני   זוגם של כל אחד מאלה.                

118. לא ניהלתי במשך השנה האחרונה הקודמת למועד פרסום מכרז זה הליכים כנגד המדינה בתחום העובדים הזרים.

119. במהלך מתן השירות על-ידי לרשות, לא אנהל הליכים כלשהם נגד המדינה בתחום העובדים הזרים, בין היתר בכפוף להנחיית היועמ"ש בעניין הגבלת כהונה של תובעים המחזיקים בכתב הסמכה מטעם היועץ המשפטי לממשלה לשמש כסניגורים.
120. עם סיום ההתקשרות ביני לבין הרשות, לא אנהל הליכים כלשהם נגד המדינה בתחום העובדים הזרים במשך שנה אחת, מתום סיום ההתקשרות.
121. לאחר סיום ההתקשרות ביני לבין הרשות לא אייצג או אטפל בעניינו של אדם או כל גוף אחר אשר נגדו ניהלתי הליך כלשהו במסגרת מתן השירות לרשות.

122. מבלי לגרוע מכלליות האמור לעיל, הנני מצהיר כי לא הענקתי במהלך השנתיים שקדמו למועד הגשת ההצעה שירותי עריכת דין לרבות ייעוץ משפטי לאחד או יותר מהגופים הרלוונטיים. 
123. זהו שמי, זו חתימתי ותוכן תצהירי אמת.







_________________









חתימה

אישור

אני הח"מ, ________________, עו"ד, מרחוב _______________, מאשר/ת כי ביום________ הופיע/ה בפני מר/גב' ______________שזיהה/זיהתה עצמו/ה על-ידי ת.ז. מס: _____________ / המוכר/ת לי אישית וחתם/חתמה על תצהיר זה לאחר שהזהרתי אותו/ה, כי עליו/ה להצהיר את האמת, וכי יהא/תהא צפוי/ה לכל העונשים הקבועים בחוק, אם לא יעשה/תעשה כן, אישר/ה את נכונות הצהרתו/ה וחתם/חתמה עליה בפני. 
     _________________                                                                          _________________

               שם עו"ד                                                                                              חתימה + חותמת

נספח 5 לטופס ההצעה:

תצהיר המציע  אודות תעודה תקפה על שם המציע והמבצע בלשכת עו"ד 
	תאריך
	


לכבוד: רשות האוכלוסין וההגירה

            ירושלים

הנדון: מכרז פומבי מס'  110/2015 לקבלת הצעות למתן שירותי ייצוג משפטי בתביעות והגשת כתבי אישום
 (להלן - "המכרז")
אני הח"מ_____________, נושא/ת ת.ז. מס' ____________ , לאחר שהוזהרתי כחוק כי עלי לומר את האמת וכי אהיה צפוי/ה לכל העונשים הקבועים בחוק אם לא אעשה כן,  מצהיר/ה בזאת, בכתב, כי חברותי בלשכת עורכי-הדין בישראל לא בוטלה, לא פקעה, לא הושעתה ואינה מוגבלת, וכי לא הורשעתי בעבירת משמעתית, הכול ממועד קבלתי כחבר/ת לשכת עורכי-הדין בישראל ועד למועד חתימה על תצהיר זה.
לעניין תצהיר זה- 
"ביטול חברות", "פקיעת חברות", "השעיית חברות", "חברות מוגבלת" ו- "עבירת משמעתית" כמשמעותם בחוק לשכת עורכי הדין, התשכ"א- 1961.
                                                                                                                         ________________

שם המצהיר/ה + חתימה
אישור

בהתאם לסעיף 15 לפקודת הראיות (נוסח חדש), תשל"א- 1971, אני הח"מ, ________________, עו"ד (מ.ר.______________), מרחוב ________________, מאשר/ת כי ביום_____________ הופיע/ה בפני מר/גב' ________________ שזיהה/זיהתה עצמו/ה על-ידי ת.ז. מס' _____________ / המוכר/ת לי אישית וחתם/חתמה על תצהיר זה לאחר שהזהרתי אותו/ה, כי עליו/ה להצהיר את האמת, וכי יהא/תהא צפוי/ה לכל העונשים הקבועים בחוק, אם לא יעשה/תעשה כן, אישר/ה את נכונות הצהרתו/ה וחתם/חתמה עליה בפני. 

     ______________
            ________________
                ____________________

          תאריך
                                   שם עו"ד

                         חתימה/ חתימה 

נספח 6 לטופס ההצעה:
כתב ערבות בגין הגשת הצעה

שם הבנק/חברת הביטוח ________________
מס' הטלפון ________________________
מס' הפקס: ________________________
כתב ערבות
לכבוד 
ממשלת ישראל 
באמצעות משרד ____________
הנדון: ערבות מס'____________
אנו ערבים בזה כלפיכם לסילוק כל סכום עד לסך ________________________________
(במילים _________________________________________________________________)
מתאריך ________________________ (תאריך תחילת תוקף הערבות) אשר תדרשו מאת: 
_______________________________(להלן "החייב") בקשר עם מכרז פומבי מס' 110/2015 לקבלת הצעות למתן שירותי ייצוג משפטי בתביעות והגשת כתבי אישום (להלן - "המכרז")
אנו נשלם לכם את הסכום הנ"ל תוך 15 יום מתאריך דרישתכם הראשונה שנשלחה אלינו במכתב בדואר רשום, מבלי שתהיו חייבים לנמק את דרישתכם ומבלי לטעון כלפיכם טענת הגנה כל שהיא שיכולה לעמוד לחייב בקשר לחיוב כלפיכם, או לדרוש תחילה את סילוק הסכום האמור מאת החייב.
ערבות זו תהיה בתוקף מתאריך __________ ועד תאריך  ____________. 
דרישה על פי ערבות זו יש להפנות לסניף הבנק/חב' הביטוח שכתובתו_______________________
                                                                                                                       שם הבנק/חב' הביטוח
____________________________                             _____________________________
                  מס' הבנק ומס' הסניף                                               כתובת סניף הבנק/חברת הביטוח 
ערבות זו אינה ניתנת להעברה
________________                       ________________                       ________________                  
          תאריך                                                  שם מלא                                         חתימה וחותמת 
נספח 7 לטופס ההצעה:
תצהיר המציע אודות שימוש בתוכנות מקור 
	תאריך
	


לכבוד: רשות האוכלוסין וההגירה

            ירושלים

הנדון: מכרז פומבי מס'  110/2015 לקבלת הצעות למתן שירותי ייצוג משפטי בתביעות והגשת כתבי אישום
 (להלן - "המכרז")
· אני הח"מ _____________ נושא ת.ז. מס' _____________ (להלן: "המציע"), מתחייב בזאת בכתב, לעשות שימוש אך ורק בתוכנות מחשב מורשות לצורך מכרז 110/2015 ולצורך ביצוע השירותים נשוא המכרז, ככל שהצעתי תוכרז כזוכה על ידי רשות האוכלוסין.
במידה והמציע הוא תאגיד: 
· אני הח"מ _______________ נושא ת.ז מס'______________ מורשה חתימה מטעם _______________ שמספרו ______________ (להלן: "המציע") מתחייב בזאת בכתב, לעשות שימוש אך ורק בתוכנות מחשב מורשות לצורך מכרז 110/2015 ולצורך ביצוע השירותים נשוא המכרז, ככל שהצעת המציע תוכרז כזוכה על ידי רשות האוכלוסין
              ______________
            ________________
                ____________________

                 תאריך
                    שם מלא

           חתימה/ חתימה + חותמת  לתאגיד

אישור
אני הח"מ, ________________, עו"ד, מרחוב _______________, מאשר/ת כי ביום________ הופיע/ה בפני מר/גב' ______________שזיהה/זיהתה עצמו/ה על-ידי ת.ז. מס: _____________ / המוכר/ת לי אישית וחתם/חתמה על תצהיר זה לאחר שהזהרתי אותו/ה, כי עליו/ה להצהיר את האמת, וכי יהא/תהא צפוי/ה לכל העונשים הקבועים בחוק, אם לא יעשה/תעשה כן, אישר/ה את נכונות הצהרתו/ה וחתם/חתמה עליה בפני. 
         _________________                                                                       _________________

                 שם עו"ד                                                                                          חתימה + חותמת


נספח 8 לטופס ההצעה:
הצעת המחיר של המציע למכרז
***נספח זה יוגש במעטפה נפרדת מיתר מסמכי טופס ההצעה***
	תאריך
	


לכבוד: רשות האוכלוסין וההגירה,  ירושלים

הנדון: מכרז פומבי מס'  110/2015 לקבלת הצעות למתן שירותי ייצוג משפטי בתביעות והגשת כתבי 
אישום (להלן - "המכרז")
· אני הח"מ _______________ נושא ת.ז. מס' _____________ (להלן: "המציע"):
במידה והמציע הוא תאגיד: 
· אני הח"מ _______________ נושא ת.ז מס'______________ מורשה חתימה מטעם _______________ שמספרו ______________ (להלן: "המציע"): 
לאחר שעיינתי היטב בכל מסמכי המכרז ונספחיו ולאחר שהוזהרתי כי עלי לומר את האמת וכי אהיה צפוי לעונשים הקבועים בחוק אם לא אעשה כן, מצהיר כדלקמן:
124. הנני מגיש בזאת את הצעתי למכרז זה, כמפורט להלן:
125. הנני מתחייב להעניק את כל השירותים הנדרשים במפרט מכרז זה, הכול בהתאם להוראות מכרז זה על נספחיו ובכלל זה בהתאם להוראות החוזה שצורף למכרז על נספחיו ללא יוצא מן הכלל. 
126. לאחר שעיינתי היטב בכל מסמכי המכרז ונספחיו בכלל זה בנספח 8א',  אני מציע בזאת הנחה בשיעור (בספרות) %_________ (במילים) ___________________אחוזים מהמחירים הנקובים בנספח 8א', על כל רכיבי התעריפים לפי נספח 8א', יהא סוג הפעולה אשר יהא, לאספקת השירותים המפורטים במכרז זה  על כל נספחיו כמפורט במסמכים אלה.
127. זהו שמי, זו חתימתי ותוכן תצהירי אמת.
ולראיה באתי על החתום:
              ______________
            ________________
                ____________________

                 תאריך
                    שם מלא

           חתימה/ חתימה + חותמת  לתאגיד

אישור
אני הח"מ, ________________, עו"ד, מרחוב _______________, מאשר/ת כי ביום________ הופיע/ה בפני מר/גב' ______________שזיהה/זיהתה עצמו/ה על-ידי ת.ז. מס: _____________ / המוכר/ת לי אישית וחתם/חתמה על תצהיר זה לאחר שהזהרתי אותו/ה, כי עליו/ה להצהיר את האמת, וכי יהא/תהא צפוי/ה לכל העונשים הקבועים בחוק, אם לא יעשה/תעשה כן, אישר/ה את נכונות הצהרתו/ה וחתם/חתמה עליה בפני. 
         _________________                                                                       _________________

                 שם עו"ד                                                                                          חתימה + חותמת


נספח 8א' לטופס ההצעה:
תעריף מרבי לכל השירותים שיבוצעו במסגרת תקופת ההתקשרות 
	הפעולה
	התמורה המירבית (לא כולל מע"מ)
	הערות

	בדיקת תיק חקירה
	1,500 ₪
	בכפוף להכנת מזכר בדיקה מפורט בהתאם לדרישות הממונה ועדכונה במערכת ממוחשבת.

	הכנת כתב אישום והגשתו לבית המשפט
	1,500 ₪
	בכפוף לקבלת אישור מהממונה להגשת כתב האישום, הגשת כתב האישום בפועל ועדכון עותק במערכת הממוחשבת. 

יובהר כי התשלום אחיד, ללא קשר למספר הנאשמים ו/או סעיפי האישום. לא תשולם תמורה נוספת עבור הגשת כתב אישום מתוקן.

	ישיבת בית משפט
	400 ₪
	התשלום חל מהישיבה הראשונה וכפוף לעדכון הפרוטוקול, עדכון מועד הישיבה הבאה, עדכון מזכר בנוגע לקורות הישיבה והערות בנוגע להמשך ההליכים במערכת הממוחשבת.

	הפעולות הבאות, שתבוצענה במהלך ישיבת בית משפט, תחוייבנה בנוסף:

	ישיבה בלתי מהותית
	ללא תמורה נוספת
	ישיבה שנקבעה על ידי בית המשפט, אליה התייצב הספק, אך בפועל לא נערך בה דיון מהותי מטעמים שונים שאינם תלויים בספק, לרבות: אי התייצבות נאשם, אי נוכחות עד, דחייה מטעמי בית המשפט, דחייה לצורך בדיקת טענות הגנה חדשות וכיו"ב

	הקראה
	400 ₪
	בכפוף לביצוע הקראה בפועל

	* חזרה/מעבר להליך מנהלי (שלא במסגרת בקשה להארכת מועד להגשת בקשה להישפט)
	400 ₪
	הפעולה כוללת את כל ההליכים הנדרשים לצורך חזרה/מעבר להליך מנהלי, לרבות מו"מ בכתב או בע"פ עם הנאשם, מתן הודעה בכתב או בע"פ לבית הדין, החתמת הנאשם על טופס התחייבות ועדכון המערכת הממוחשבת.

יובהר, כי התשלום הינו אחיד, ללא קשר למספר הנאשמים ו/או סעיפי האישום.

	* הכנה והצגה של הסדר טיעון, לרבות טיעונים לעונש
	1,200 ₪ 
	הפעולה כוללת את כל ההליכים הדרושים לצורך הסדר הטיעון, לרבות מו"מ בכתב או בע"פ עם הנאשם, מתן הודעה בכתב או בע"פ לבית הדין ועדכון המערכת הממוחשבת.

יובהר כי התשלום הינו אחיד, ללא קשר למספר הנאשמים ו/או סעיפי האישום.

	* תגובה לבקשה לעיון בחומר ראיות בהתאם לסעיף 74 לחסד"פ
	1,000 ₪
	

	* תגובה לטענה מקדמית
	1,000 ₪
	התשלום הנו אחיד, ללא קשר למספר הטענות המקדמיות שנטענו במסגרת הדיון ו/או הבקשה.

	הליך הוכחות
	1,500 ₪
	בכפוף לקיום דיון הוכחות בפועל. 

דיון שנקבע להוכחות אך בפועל נדחה ו/או התקיים דיון אחר, יחוייב בהתאם לפעולה שבוצעה בפועל. 

התשלום הנו בכפוף לעדכון הפרוטוקול והערות הספק במערכת הממוחשבת וכן עדכון מועד הישיבה הבאה.

	* תגובה לטענת "אין להשיב לאשמה"
	1,000 ₪
	

	* טיעונים לעונש
	1,000 ₪
	למעט במסגרת הליך של הסדר טיעון, שאז התשלום כולל גם את הטיעונים לעונש.

	משפט זוטא
	1,500 ₪
	התשלום הינו עבור כל ההליכים הנדרשים במסגרת משפט זוטא.

	* סיכומים
	1,500 ₪
	במידה ונשמעו סיכומי תשובה, יחויבו אלה בנוסף.

	* תגובה לבקשה לביטול הרשעה או המנעות מהרשעה
	1,000 ש"ח
	

	* תגובה לבקשה אחרת במסגרת ההליך בבית הדין האזורי לעבודה.
	1,000 ₪
	

	הליך עדות מוקדמת:

	הליך גביית עדות מוקדמת
	3,000 ₪
	התשלום הינו עבור כל הכרוך בהליך עדות מוקדמת, לרבות:
1. הכנת מזכר בדיקת תיק והזנתו במערכת הממוחשבת.

הכנת בקשה לגביית עדות מוקדמת והגשתה לבית המשפט.

ישיבת גביית עדות מוקדמת.

כל ישיבת בית משפט נוספת במסגרת הליך גביית עדות מוקדמת.

	טיפול בהליך ערעור:

	טיפול בהליך ערעור
	4,500 ₪ 
	התשלום הינו עבור כל הכרוך בהכנת תיק לערעור בבית הדין הארצי לעבודה, לרבות:

1. הכנת טיוטת הודעת ערעור/תגובה להודעת ערעור/עיקרי טיעון, על פי הנחיית הממונה ו/או מי מטעמו.

2. צילום התיק וסריקתו לצורך העברה לפרקליטות.

3. כל מסמך בית דין נוסף שיידרש.

4. מובהר כי לא מדובר ברשימה סגורה וככל שתידרשנה פעולות נוספות לצורך הליך הערעור, לא ישולם עבורן תשלום נוסף.

	פעולות נוספות:

	חוות דעת בתגובה לעיכוב הליכים
	800 ₪
	חוות הדעת תוכן על פי דרישה מאת הממונה ו/או מי מטעמו. 
התשלום הינו בכפוף לעדכון חוות הדעת במערכת הממוחשבת.

	הליך סגירת תיק מותנית על פי הוראות החוק
	1,500 ₪
	

	חוות דעת משפטית כללית
	2,500 ₪
	חוות דעת משפטית כללית, שאינה במסגרת לימוד תיק חקירה ו/או הכנת כתב אישום ו/או בקשה להארכת מועד להישפט, תוכן על פי דרישת הממונה ו/או מי מטעמו.

	טיפול בבקשה להארכת מועד להגשת בקשה להישפט וניהול הבקשה בבית המשפט:

	במידה ולאחר בדיקת התיק נמצא כי אין מקום לנהל את ההליך
	2,000 ₪
	התשלום הינו עבור כל הכרוך בטיפול בבקשה, לרבות:

1. הכנת מזכר בדיקת תיק ועדכונו במערכת הממוחשבת.

2. הכנת הודעה והגשתה לבית הדין.

3. עדכון המערכת הממוחשבת.

	במידה ולאחר בדיקת התיק נמצא כי יש מקום לנהל את ההליך
	3,500 ש"ח
	התשלום הינו עבור כל הכרוך בטיפול בבקשה, לרבות:

1. הכנת מזכר בדיקת תיק ועדכונו במערכת הממוחשבת.

2. הכנת תגובה לבקשה והגשתה לבית הדין.

3. ניהול הבקשה בבית הדין, לרבות כל הליך נלווה, כדוגמת (אך לא רק) ישיבות בית משפט, בקשה לעיכוב הליכים, סיכומים וכו'.

4. במידה ולאחר סיום ההליכים הוחלט להגיש ערעור, יחויב הטיפול בהליכי ערעור בנפרד, כמפורט להלן. 

 

	טיפול בהליך ערעור על בקשה להארכת מועד להגשת בקשה להישפט
	3,500 ₪
	התשלום הינו עבור כל הכרוך בהליך הערעור, לרבות:

1. הכנת טיוטת הודעת ערעור/תגובה להודעת ערעור/עיקרי טיעון, על פי הנחיית הממונה ו/או מי מטעמו.

2. צילום תיק וסריקתו לצורך העברה לפרקליטות.

3. הכנת כל מסמך בית דין נוסף, ככל שיידרש.

4. מובהר כי לא מדובר ברשימה סגורה וככל שתידרשנה פעולות נוספות לצורך הליך הערעור, לא ישולם עבורן תשלום נוסף.

	טיפול בבקשות לפי חוק העבירות המינהליות:

	טיפול בבקשה לביטול קנס מינהלי (במועד או שלא במועד)
	1,800 ₪
	הטיפול כולל:

1. הכנת מזכר בדיקת תיק.

2. הכנת טיוטת מכתב תשובה לנקנס.

3. עדכון המערכת הממוחשבת.

4. כל פעולה אחרת בהתאם לדרישות הממונה ו/או מי מטעמו.

	טיפול בבקשה לביטול תוספת פיגור על קנס מינהלי שלא שולם במועד
	1,800 ₪
	הטיפול כולל:

1. הכנת מזכר בדיקת תיק.

2. הכנת טיוטת מכתב תשובה לנקנס.

3. עדכון המערכת הממוחשבת.

4. כל פעולה אחרת בהתאם לדרישות הממונה ו/או מי מטעמו.

	טיפול בבקשה חוזרת לביטול קנס מינהלי (במועד או שלא במועד)
	800 ש"ח
	הטיפול כולל:

1. הכנת מזכר בדיקת תיק.

2. הכנת טיוטת מכתב תשובה לנקנס.

3. עדכון המערכת הממוחשבת.

4. כל פעולה אחרת בהתאם לדרישות הממונה ו/או מי מטעמו.

	טיפול בבקשה חוזרת לביטול תוספת פיגור על קנס מינהלי שלא שולם במועד
	800 ₪
	הטיפול כולל:

1. הכנת מזכר בדיקת תיק.

2. הכנת טיוטת מכתב תשובה לנקנס.

3. עדכון המערכת הממוחשבת.

4. כל פעולה אחרת בהתאם לדרישות הממונה ו/או מי מטעמו.


הערות:

128. מובהר בזה כי הסכומים המוסכמים עבור כל הפעולות המסומנות בכוכבית הינם עבור ביצוע בעל פה. עבור ביצוע בכתב, יופחת סכום אחיד בסך של 200 ₪ + מע"מ מהתמורה המוסכמת.
129. מובהר בזה כי המחירים הנקובים בטבלה דלעיל כוללים כל תיקון, אם ובמידה ויידרש במסגרת ניהול ההליך.
130. כן מובהר כי התשלום יבוצע כנגד ביצוע הפעולות בפועל.
131. למען הסר כל ספק, על המציע הזוכה, לעדכן ולהזין כל פעולה ו/או מסמך שערך ו/או שהגיע לידו, ו/או שיחה שקיים במערכת המחשב. מובהר כי עדכון ותיעוד במערכת המחשב מהווה תנאי לקבלת התמורה.
132. בכפוף להחלטת ועדת המכרזים, לממונה מוענק שיקול דעת בלעדי, להתיר תשלום בגין פעולה שאינה מוגדרת בטבלה דלעיל. גובה התשלום יקבע על פי הפעולה הדומה ביותר, המוגדרת בטבלה דלעיל וכפי שיראה לממונה ראוי ונכון בנסיבות העניין. במידה ואין פעולה דומה, המוגדרת בטבלה דלעיל, מוענק לממונה שיקול דעת בלעדי, להתיר תשלום בגין פעולה שאינה מוגדרת, בסכום שלא יעלה על הסכום הגבוה ביותר המופיע בטבלה דלעיל. בנוס, מוענק לממונה שיקול דעת בלעדי להגדיל תשלום בגין פעולה, המוגדרת בטבלה דלעיל, שהינה מורכבת ו/או חריגה בהיקפה מבחינה משפטית ו/או עובדתית, בשיעור שלא יעלה על 10% מהתמורה המגיעה בגינה בהתאם לטבלה דלעיל. במידה והממונה יהיה סבור כי היקף הפעולה המשפטית מצדיק הגדלה בשיעור הגבוה מ- 10%, יהא הדבר כרוך באישור ועדת המכרזים. 
מסמך זה הינו רכוש רשות האוכלוסין וההגירה, כל הזכויות שמורות לרשות האוכלוסין וההגירה ©


המידע הכלול במסמך זה לא יפורסם, לא ישוכפל, ולא יעשה בו שימוש מלא, או חלקי, לכל מטרה 


שהיא מלבד מענה על מכרז זה.
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